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- ?zin talebinde bulunan personel

- ?dari personel için; 

Yüksekokul Sekreteri

- Akademik Personel için; 

Bölüm Ba?kan?

Personel Y?ll?k ?zin ??lemleri ?? Ak???n? Ba?lat

Personel, izin kullanmay? planlad??? tarihten en az 3 (üç) i? 
günü öncesinde EBYS üzerinden izin formunu doldurur. 

?zin formunda gerekli k?s?mlar doldurulur, " Vekil Seç"  butonu 
t?klanarak aç?lan yeni ekranda vekil atama i?lemi gerçekle?tir ilir.

Vekil atama i?leminden sonra tekrar bilgi giri? ekran? aç?l?r. 
Ön izleme sekmesinden bilgiler kontrol edilir ve " EBYS' ye 

gönder"  butonu t?klan?r.

ÜBYS > Ki?isel Memur ??lemleri > ?zin ve Rapor Bilgileri > ?zin 
Formu Olu?tur sekmeleri t?klanarak izin formu aç?l?r.

I. 
Yetkili 

Amir taraf?ndan 
iznin kullan?lmas? 

uygun görüldü 
mü?

EVET

II. Yetkili Amir 
taraf?ndan iznin 

kullan?lmas? uygun 
görüldü mü?
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?znin onayland??? bilgisi EBYS üzerinden izni kullanacak 
personele ula??r.

Personel Y?ll?k ?zin ??lemleri ?? Ak???n? Sonland?r
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?zin talebinin uygun 
görülmedi?i bilgisi 

EBYS üzerinden 
personele ula??r.

- ?zin talebinde bulunan personel

- ?zin talebinde bulunan personel

- ?zin talebinde bulunan personel

- ?zin talebinde bulunan personel
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