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Maas islemleri is Akis Semasi

Gorevliler/Sorumlular

HAYIR

HAYIR

( Maas islemleri is Akisini Baslat )

[ Personeliin maas unsurlarindaki degisiklikler (derece/kademe, kadro, linvan, 6grenim

»-| durumu,tazminat oranlari vb.) ile maasindan yapilacak kesintiler (icra, sendika, BES, kefalet, <%

7 guinii asan hastalik izni siireleri vb.) KBS Maas Uygulamasinin Maas Bilgi Girisi ekraninda
bilgi girisi yapilir.
[
4
Personelin aile durum bilgilerinde herhangi bir degisiklik olup olmadigi KBS Maas

Uygulamasinin Kamu Personeli Aile Bildirim Sisteminden (KAPBIS) kontrol edilir.
[

4
KBS Maas Uygulamasinin Maas Hesaplama Ekranindan ilgili ay, yil ve hesaplama tiirii
Kurumsal Maas Hesabi secilir ve "Maas Hesapla" butonu tiklanarak maas hesaplatilir ve
gerceklestirme gorevlisinin onayina sunulur.

\

Gerceklestirme
Gorevlisi KBS Maas Uygulamasinin Maas
Hesaplama Ekranindan hesaplanan maasi onaylayarak Harcama
Yetkilisinin onayina sundu mu?

EV|ET
Y

Harcama Yetkilisi,
KBS Maas Uygulamasinin Maas Hesaplama
Ekranindan hesaplanan maasi onaylayarak MYS sistemine
gonderdi mi?

1
EVET

aas mutemedi, KBS Maas Uygulamasinin Maas Raporlari béliimiinden Odeme Emr
Belgesi ve Eklerini bilgisayarina indirir.

|
\4

Maas mutemedi, MYS uygulamasinin Harcama i§lemleri kismindan ilgili aya ait personel maas
odemesi icin Harcama Talimati olusturur.

v

MYS uygulamasinin E-Belge islemleri sekmesinin altinda yer alan Taslak Odeme Emri Belgesi
_ bashig tiklanir. KBS Maas Uygulamasindan gelen Odeme Emri Belgesi segilir ve Harcama ile
lliskilendir butonu tiklanip, olusturulan Harcama Talimati segilerek iliskilendirme islemi yapilir.

|
\4

MYS Uygulamasinin Harcama islemleri sekmesinden sorgulama yapilir ve ilgili aya ait
harcama islemi secilerek "Islemler" meniisii altinda yer alan "Odeme Talebi Olustur" tiklanir.

|
\4
MYS Uygulamasinin Odeme islemleri sekmesinin altinda yer alan Odeme Talebi islemleri
tiklanir. Sorgulama yapilip ilgili aya ait Odeme Talebi segilerek "islemler" meniisii altinda yer
alan "Gdeme Emri Belgesi Olustur" tiklanir.

v

MYS Uygulamasinin Odeme islemleri sekmesinin altinda yer alan Odeme Emri Belgesi
islemlerinden sorgulama yapilarak ilgili aya ait Odeme Emri Belgesi secilip KBS Maas
Uygulamasinda hesaplanan maas verileri ile karsilastirilarak kontrol edilir. Odeme Emri
Belgesi Ekleri tiklanir ve "Ekle" butonu ile KBS Maas Uygulamasindan bilgisayara indirilen
ekler tek tek eklenerek "islemler" meniisii altinda yer alan "Gerceklestirme Gorevlisi Onayina

. HAYIR

Gonder" secenegi tiklanarak onaya gonderilir.

v

Gerceklestirme Gorevlisi, MYS
Uygulamasindan ilgili aya ait maasi onaylayarak Harcama Yetkilisinin
ohayiha sundu mu?

T
EVET

Harcama Yetkilisi, MYS
Uygulamasindan ilgili aya ait maasi onaylayarak Muhasebe Birimine
gonderdi mi?

I
EVET
Muhasebe Birimince

MYS Uygulamasindan ilgili aya ait maas kontrol edilip, onaylanarak
banka siireci baslatildi m1?

EVIET
J

( Maas islemleri is Akisini Sonlandir )

HAYIR

HAYIR

« Maas Mutemedi

* Maas Mutemedi

« Maas Mutemedi

« Gergeklestirme Gorevlisi

e Harcama Yetkilisi

o Maas Mutemedi

« Maas Mutemedi

* Maas Mutemedi

* Maas Mutemedi

o Maas Mutemedi

* Maas Mutemedi

« Gergeklestirme Gorevlisi

e Harcama Yetkilisi

« Strateji Gelistirme Daire
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