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- Maa? Mutemedi
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Maa? ??lemleri ?? Ak???n? Ba?lat

Personeliin maa? unsurlar?ndaki de?i?iklikler (derece/kademe, kadro, ünvan, ö?renim 
durumu,tazminat oranlar? vb.) ile maa??ndan yap?lacak kesintiler (icra, sendika, BES, kefalet, 
7 günü a?an hastal?k izni süreleri vb.) KBS Maa? Uygulamas?n?n Maa? Bilgi Giri?i ekran?nda 

bilgi giri?i yap?l?r. 

Personelin aile durum bilgilerinde herhangi bir de?i?iklik olup olmad???  KBS Maa? 
Uygulamas?n?n Kamu Personeli Aile Bildirim Sisteminden (KAPB?S) kontrol edilir.

KBS Maa? Uygulamas?n?n  Maa? Hesaplama Ekran?ndan ilgili ay, y?l ve hesaplama türü 
Kurumsal Maa? Hesab? seçilir ve " Maa? Hesapla"  butonu t?klanarak maa? hesaplat?l?r ve 

gerçekle?tirme görevlisinin onay?na sunulur.

Gerçekle?tirme 
Görevlisi KBS Maa? Uygulamas?n?n Maa? 

Hesaplama Ekran?ndan hesaplanan maa?? onaylayarak Harcama 
Yetkilisinin onay?na sundu mu?

EVET

Harcama Yetkilisi, 
KBS Maa? Uygulamas?n?n Maa? Hesaplama 

Ekran?ndan hesaplanan maa?? onaylayarak MYS sistemine 
gönderdi mi?

EVET

Maa? mutemedi, KBS Maa? Uygulamas?n?n Maa? Raporlar? bölümünden Ödeme Emri 
Belgesi ve Eklerini bilgisayar?na indirir.

Maa? mutemedi, MYS uygulamas?n?n Harcama ??lemleri k?sm?ndan ilgili aya ait personel maa? 
ödemesi için Harcama Talimat? olu?turur.

MYS uygulamas?n?n E-Belge ??lemleri sekmesinin alt?nda yer alan Taslak Ödeme Emri Belgesi 
ba?l??? t?klan?r. KBS Maa? Uygulamas?ndan gelen Ödeme Emri Belgesi seçilir ve Harcama ile 

?li?kilendir butonu t?klan?p, olu?turulan Harcama Talimat? seçilerek ili?kilendirme i?lemi yap?l?r. 

MYS Uygulamas?n?n Harcama ??lemleri sekmesinden sorgulama yap?l?r ve ilgili aya ait 
harcama i?lemi seçilerek " ??lemler"  menüsü alt?nda yer alan " Ödeme Talebi Olu?tur"  t?klan?r.

MYS Uygulamas?n?n Ödeme ??lemleri sekmesinin alt?nda yer alan Ödeme Talebi i?lemleri 
t?klan?r. Sorgulama yap?l?p ilgili aya ait Ödeme Talebi seçilerek " ??lemler"  menüsü alt?nda yer 

alan " Ödeme Emri Belgesi Olu?tur"  t?klan?r.

MYS Uygulamas?n?n Ödeme ??lemleri sekmesinin alt?nda yer alan Ödeme Emri Belgesi 
??lemlerinden sorgulama yap?larak ilgili aya ait Ödeme Emri Belgesi seçilip KBS Maa? 

Uygulamas?nda hesaplanan maa? verileri ile kar??la?t?r?larak kontrol edilir. Ödeme Emri 
Belgesi Ekleri t?klan?r ve " Ekle"  butonu ile KBS Maa? Uygulamas?ndan bilgisayara indirilen 

ekler tek tek eklenerek " ??lemler"  menüsü alt?nda yer alan " Gerçekle?tirme Görevlisi Onay?na 
Gönder"  seçene?i t?klanarak onaya gönderilir.

Gerçekle?tirme Görevlisi, MYS 
Uygulamas?ndan ilgili aya ait maa?? onaylayarak Harcama Yetkilisinin 

onay?na sundu mu?

EVET

Harcama Yetkilisi, MYS 
Uygulamas?ndan ilgili aya ait maa?? onaylayarak Muhasebe Birimine 

gönderdi mi?

EVET

Muhasebe Birimince 
MYS Uygulamas?ndan ilgili aya ait maa? kontrol edilip, onaylanarak 

banka süreci ba?lat?ld? m??

EVET

Maa? ??lemleri ?? Ak???n? Sonland?r

HAYIR

HAYIR

HAYIR

HAYIR

HAYIR

- Maa? Mutemedi

- Gerçekle?tirme Görevlisi

- Harcama Yetkilisi

- Strateji Gelistirme Daire 

Ba?kanl???
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