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- Maa? Mutemedi

- Maa? Mutemedi

- Maa? Mutemedi

- Maa? Mutemedi

- Maa? Mutemedi

Ek Ders Ücretlerinin Ödenmesi ??lemleri               
?? Ak???n? Ba?lat

?lgili dönemde aç?lacak tüm dersler ve bu dersleri verecek ö?retim elemanlar?n?n 
görevlendirilmelerine ili?kin Kurul Kararlar? ve Onay yaz?lar?, Mali ??ler Birimine 

teslim edilir.

Ders verecek ö?retim eleman?, Ö?renci Bilgi Sistemi?nden alaca?? (varsa Üniversitenin 
di?er birimlerinde verdi?i dersleri de içeren) F1 Formu ile Ders Program?n? Bölüm Ba?kan? 

ve Yüksekokul Müdürüne onaylatarak Mali ??ler Birimine teslim eder.

Ö?retim elemanlar?ndan al?nan F1 formlar? ve ders programlar? do?rultusunda ders yükleri hesaplan?r 
ve izin, görevlendirme veya hastal?k gibi nedenlerle yap?lmayan dersler hariç, f iilen yap?lan derslere 

göre EDB?S?te puantajlar olu?turulur.

EVET

Gerçekle?tirme Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisi taraf?ndan KBS Ek Ders Uygulamas? üzerinden onaylanarak MYS 

Uygulamas?na gönderildi mi?

EVET

Maa? mutemedi, MYS uygulamas?n?n Harcama ??lemleri k?sm?ndan ilgili aya ait ek ders ödemesi için 
Harcama Talimat? olu?turur.

MYS uygulamas?n?n E-Belge ??lemleri sekmesinin alt?nda yer alan Taslak Ödeme Emri Belgesi ba?l??? 
t?klan?r. KBS Ek Ders Uygulamas?ndan gelen Ödeme Emri Belgesi seçilir ve Harcama ile ?li?kilendir 

butonu t?klan?p, olu?turulan Harcama Talimat? seçilerek ili?kilendirme i?lemi yap?l?r. 

MYS Uygulamas?n?n Harcama ??lemleri sekmesinden sorgulama yap?l?r ve olu?turulan harcama i?lemi 
seçilerek " ??lemler"  menüsü alt?nda yer alan " Ödeme Talebi Olu?tur"  t?klan?r.

MYS Uygulamas?n?n Ödeme ??lemleri sekmesinin alt?nda yer alan Ödeme Talebi i?lemleri t?klan?r. 
Sorgulama yap?l?p olu?turulan Ödeme Talebi seçilerek " ??lemler"  menüsü alt?nda yer alan " Ödeme 

Emri Belgesi Olu?tur"  t?klan?r.

MYS Uygulamas?n?n Ödeme ??lemleri sekmesinin alt?nda yer alan Ödeme Emri Belgesi ??lemlerinden 
sorgulama yap?larak olu?turulan Ödeme Emri Belgesi seçilip, KBS Ek Ders Uygulamas?nda hesaplanan 

ek ders ücreti verileri ile kar??la?t?r?larak kontrol edilir. Ödeme Emri Belgesi Ekleri t?klan?r ve " Ekle"  
butonu ile KBS Ek Ders Uygulamas?ndan bilgisayara indirilen ekler tek tek eklenerek " ??lemler"  
menüsü alt?nda yer alan " Gerçekle?tirme Görevlisi Onay?na Gönder"  seçene?i t?klanarak onaya 

gönderilir.

Gerçekle?tirme Görevlisi, MYS 
Uygulamas?ndan ek ders ücreti ödeme emri belgesi ve eklerini 
kontrol ederek onaylay?p Harcama Yetkilisinin onay?na sundu 

mu?

EVET

Harcama Yetkilisi, MYS 
Uygulamas?ndan ek ders ücreti ödeme emri belgesi ve eklerini 

kontrol ederek onaylay?p Muhasebe Birimine gönderdi 
mi?

EVET

Kurumsal internet bankac?l??? üzerinden bankaya ödeme talimat? verilir ve ödeme gerçekle?tir ilir.

Ek Ders Ücretlerinin Ödenmesi ??lemleri               
?? Ak???n? Sonland?r
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- Maa? Mutemedi

- Gerçekle?tirme Görevlisi

- Harcama Yetkilisi

- Strateji Gelistirme Daire 

Ba?kanl???

EDB?S?te düzenlenen puantajlar, KBS Ek Ders Uygulamas?na aktar?l?r, hesaplama yap?l?r ve olu?an 
Ödeme Emri Belgesi, Gerçekle?tirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onay?na sunulur.

Maa? mutemedi, KBS Ek Ders Uygulamas?n?n Raporlar sekmesinden ilgili ek ders ödemesi 
için olu?turulan Ödeme Emri Belgesi ve eklerini bilgisayara indirir.

Muhasebe Birimince MYS 
Uygulamas?ndan ilgili aya ait ek ders Ödeme Emri Belgesi ve ekleri kontrol edilip, 

onaylanarak banka süreci ba?lat?ld? m??

EVET

- Maa? Mutemedi
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