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Ek Ders Ucretlerinin Odenmesi islemleri is Akis Semasi

Gorevliler/Sorumlular

HAYIR

HAYIR

Ek Ders Ucretlerinin Odenmesi Islemleri )
Is Akisini Baslat
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ilgili donemde acilacak tiim dersler ve bu dersleri verecek 6gretim elemanlarinin

P goreviendirilmelerine iliskin Kurul Kararlari ve Onay yazilari, Mali isler Birimine g
— teslim edilir.
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Ders verecek dgretim elemani, Ogrenci Bilgi Sistemi'nden alacagi (varsa Universitenin
diger birimlerinde verdigi dersleri de iceren) F1 Formu ile Ders Programini B6liim Bagkani
| ve Yiiksekokul Miidiiriine onaylatarak Mali Isler Birimine teslim eder.
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Ogretim elemanlarindan alinan F1formlar ve ders programlan dogrultusunda ders yiikleri hesaplanir
ve izin, gorevlendirme veya hastalik gibi nedenlerle yapilmayan dersler harig, fiilen yapilan derslere
gore EDBIS'te puantajlar olusturulur.
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EDBiS'te diizenlenen puantajlar, KBS Ek Ders Uygulamasina aktarilir, hesaplama yapilir ve olusan
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Odeme Emri Belgesi, Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.
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Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama

N Yetkilisi tarafindan KBS Ek Ders Uygulamasi lizerinden onaylanarak MYS

Uygulamasina gonderildi mi?
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Maas mutemedi, KBS Ek Ders Uygulamasinin Raporlar sekmesinden ilgili ek ders ddemesi |
icin olusturulan Odeme Emri Belgesi ve eklerini bilgisayara indirir.

v

s N\

Maas mutemedi, MYS uygulamasinin Harcama islemleri kismindan ilgili aya ait ek ders ddemesi icin
Harcama Talimati olusturur.
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MYS uygulamasinin E-Belge islemleri sekmesinin altinda yer alan Taslak Odeme Emri Belgesi bashdi
tiklanir. KBS Ek Ders Uygulamasindan gelen Odeme Emri Belgesi segilir ve Harcamaiile lliskilendir
butonu tiklanip, olusturulan Harcama Talimati secilerek iligskilendirme islemi yapilir.
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MYS Uygulamasinin Harcama islemleri sekmesinden sorgulama yapilir ve olusturulan harcama islemi

secilerek "Islemler" meniisii altinda yer alan "Odeme Talebi Olustur" tiklanir.
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MYS Uygulamasinin Odeme i§[emleri sekmesinin altinda yer alan Odeme Talebi islemleri tiklanir.
Sorgulama yapilip olusturulan Odeme Talebi secilerek "Islemler" meniisii altinda yer alan "Odeme

Emri Belgesi Olustur" tiklanir.
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MYS Uygulamasinin Odeme islemleri sekmesinin altinda yer alan Odeme Emri Belgesi islemlerinden
sorgulama yapilarak olusturulan Odeme Emri Belgesi secilip, KBS Ek Ders Uygulamasinda hesaplanan
ek ders licreti verileri ile karsilastirilarak kontrol edilir. Odeme Emri Belgesi Ekleri tiklanir ve "Ekle"
butonu ile KBS Ek Ders Uygulamasindan bilgisayara indirilen ekler tek tek eklenerek "islemler"
meniisu altinda yer alan "Gercgeklestirme Gorevlisi Onayina Gonder" secenegi tiklanarak onaya
gonderilir.
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Gerceklestirme Gorevlisi, MYS
Uygulamasindan ek ders licreti 6deme emri belgesi ve eklerini
kontrol ederek onaylayip Harcama Yetkilisinin onayina sundu
mu?
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Harcama Yetkilisi, MYS
Uygulamasindan ek ders licreti 65deme emri belgesi ve eklerini
kontrol ederek onaylayip Muhasebe Birimine gonderdi
mi?
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Muhasebe Birimince MYS

« Yazi isleri

« Ogretim Elemanlari

* Maas Mutemedi

* Maas Mutemedi

» Gergeklestirme Gorevlisi
e Harcama Yetkilisi
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» Maas Mutemedi
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* Maas Mutemedi

* Maas Mutemedi

* Maas Mutemedi

» Gerceklestirme Gorevlisi

e Harcama Yetkilisi

« Strateji Gelistirme Daire

Uygulamasindan ilgili aya ait ek ders @deme Emri Belgesi ve ekleri kontrol edilip,
onaylanarak banka siireci baslatildi mi?
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Kurumsal internet bankaciligi lizerinden bankaya 6deme talimati verilir ve 6deme gerceklestirilir.
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Ek Ders Ucretlerinin Odenmesi islemleri
Is Akisini Sonlandir
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* Maas Mutemedi
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