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( Staj islemleri is Akisini Baglat Uygulamal Egitimler Yonergesi

v

Staj takvimine iligkin duyuru, Meslek Yiksekokulu Mudurligl web
sayfasindan sgrencilere i ilir.

v

o Ogrenci Isleri

Web Sayfasi D
o Web Sayfasi Sorumlusu €0 Saylast Duyurusu

'ogrem:i ilan edilen basvuru tari Meslek

Staj Basvuru Formu

eb " altinda Ogrenci o s Yeri Staj Sozlesmesi
yar alan Basvuru Formu ve Is Yeri Staj Soziesmesinden 3 nusha ikt
al
Ogrenci, Staj Basvuru Formu ve is Yeri Staj Sozlesmesini doldurur ve o Ogrenci *  Staj Bagvuru Formu
bolim/program staj sorumlusu égretim elemanina onaylatr, *  Boliim/Program Staj Sorumlusu oI5 Yeri Staj Sozlesmesi

v

[ Bgrenci, béliim/program staj sorumlusu égretim elemam tarafindan J .

Staj Basvuru Formu

onaylanan basvuru formunu staj yapacad) kurum/isletmeye onaylatir. Ofrenci « 5 Yeri Staj Sozlesmesi

v

Ogrenci, tum imza, kage ve mihurleri tamamlanan formiar ile

alacad staj tarihinden Ogrenci *  Staj Basvuru Formu
en geg 10 giin 6nceye kadar dgrenci islerine teslim eder ve staj oI5 Yeri Staj Sozlesmesi
a
Ogrenci isleri staj yapmak
tzere ba$v vraklarini eksiksiz teslim eden " N
i dénemde staj dersine kayrtlanip Ogrenci lsleri Ogrenci Bilgi Sistemi (OBIS)
kayitianmadigini kontrol eder.
EVET
Odrenci Bilgi Sisteminin (OBIS) "Staj Islemleri” sekmesi altinda bulunan Ogrenci isleri . "
HAVIR [ Staj T: dan 6§ ilerin isyeri bilgileri kaydedilir. crenetls Ogrenci Bilgi Sistemi (OBIS)
Stajin baglama tarihinden en ge¢ 3 gin dncesine kadar tanimlama islemi
bitirilir ve OBIS'ten alinan “Ggrenci S(aJ Listesi” Mali isler birimine Ogrenci Isleri Ogrenci Staj Listesi

Ogrenci Isleri biriminden alinan 3renci staj listesinde yer alan
sgrencilerin SGK ise giris/isten ayrilis uygulamasindan ise giris
Qe i en geg staj tarihinden 1 gun dnce gergeklestirilir.

v

Ogrenciler is yerinden talep edilmesi halinde "ige Giris

Idari ve Mali Isler ise Giris Bildirgeleri

alarak is yerine verebi Ogrenci fse Giris Bildirgeleri
Stajyer 3renciler; Staj sliresince (izin, rapor vb.) staja devam .
edilemeyen ginleri, 3 giin igerisinde durumunu kanitlayan belgelerle * Orenci .
birlikte dilekce lle Meslek Yuksekokulumuz MudUridgune pildirmek o Ogrenci Isleri Dilekge
zorui Meslek Yonetim Kurulunda « Yaz ve Kurul isleri

degerlendirilir.

L4

Devamsizigina iligkin
belgeleri siresinde bildiren stajyerin mazereti kabul
edildi mi 2

tekrarlanir. Yonetim Kurulu Yonetim Kurulu Karan

EVET-
Iy ¥
Meslek Yiksekokulumuz Yonetim Kurulunun ilgilinin staja devam
edemedigi is guni kadar siirenin, staj s i yonunde aldig Yazi ve Kurul Isleri Yonetim Kurulu Karari
karari 6@renci isleri ve i islere bil
Bgrenciye ve staj yapti@ kurum/isletmeye 8drencinin staja devam o Oprenci Igleri
edemedigi is glini kadar surenin, staj suresine eklenmesi hususu yazi ile o idari ve Mali isler Resmi Yazi
bildirilir.
Staj stiresince yapilan galismalar "Staj Dosyasi”na kaydedilir. Staj
o «  Staj Dos
Ogrenci o Staj Sicil Formu
HAYIR kapal zarf

kagelenmis olarak Meslek
ulastnibr.

Yilda en az 3 defa

toplanan Staj Komisyonunca yapilan

degerlendirme "Kabul/Ret” seklinde yapilir. Bagar:
=]

o Ogrenci isleri

olaniara

BIS'e "G" - "Geger" notu verilir. O§rencinin *  Staj Komisyonu * Staj Sicil Formu
staji "G" mi?
EVET
!
Staj aaéerlennirmasn tamamlanan 6grencilerin;
Staj Bagvuru Furmu . .
is Yeri Staj Sozlesmesi : ‘5‘“3(3:‘55‘:“3“‘5“""““ X
SGK ise G\r\s ve isten Ayrilis Bllcﬂrgelen Ogrenci sleri 5 Yeri Sta) Sozlesmest
Staj Sicil Formu o lse Giris Bildirgesi
Devam Gizelgesi « isten Aynils Bildirgesi
"Gdrenci Dosyasi*nda saklanir. Diger staj balgelari 2 yil «  Staj Sicil Formu

saklandiktan sonra iml

Staj islemleri is Akisini Sonlandir )

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Rifat GORGUN
Sef
Kalite Birim Sorumlusu
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