1. Yanyil

Ders

I. Yariyil

Al103 - Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi |
Denk Ders: Al101

BYP103 - Genel Isletme

BYP107 - Ticari Matematik

BYP109 - Dosyalama Arsivleme
ISG103 - Is Saghgr ve Giivenligi
TAK104 - Hukukun Temel Kavramlari
TD103 - Tirk Dili |

Denk Ders: TD101

YD103 - ingilizce Dil Becerileri |
Denk Ders: YD101

I. Yariyil Boliim Segmeli

BYP119 - Kalite Yénetim Sistemleri
ENF105 - Temel Bilgi Teknolojileri
HIT103 - Halkla lligkiler |

HIT216 - Miisteri iligkileri Yonetimi
Bolum Digi1 Segmeli Dersler
ADG102 - Bagimlilikla Miicadele

HIT225 - Calisma Hayatinda Fiziksel Aktivite
ve Beslenme

HIT230 - Gonullilik Calismalari
HIT233 - ikna Edici iletisim

HIT235 - Zaman ve Stres Yonetimi
HIT249 - Dijital Dénugime Girig
HIT299 - Bagimlilik ve Sosyal Hizmet
TAK297 - Kiltir Tarihi

TAK298 - Disuince Tarihi

TAK299 - Uygarlik Tarihi

TiS118 - Yénetim ve Organizasyon
TiS224 - Girigimcilik Il

TiS229 - Girisimcilik |

3. Yanyil

Ders

ll. Yanyil
BYP108 - Klavye Teknikleri |

BYP111 - Protokol ve Sosyal Davranis
Kurallari

BYP203 - Biro Yonetimi

BYP220 - Mesleki Yazisma Teknikleri
BYP297 - Yonetim Felsefesi

HIT101 - iletisime Giris

lll. Yariyil Bolum Se¢gmeli

BYP205 - isletme Ydnetimi

BYP217 - Sunu Teknikleri

HIT108 - Etkinlik Yoénetimi

HIT218 - Calisma Psikolojisi

N N DN DN W

W W w w

N

N N W W W w N W NN w DN

W w NN

w NN W

o O O +r +» O

o O o o

P B O O O O F O kL O Bk o

o

o O P

o B +» O

L

O O o o o o

o O o o

o

O O O O O O o o o o o

O O o o

o o o o

AKT DiL
S

21

W N W W D~ OWO N W N W A~ W

W W W W W wwww w w

AKT DiL
]

21

w

W W w A, OO W w ks~ >

AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
ATGCA MESLEK YUKSEKOKULU
BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI PROGRAMI
OGRETIM PROGRAMI (2023/2024)

2. Yaniyil

Ders

Il. Yanyil

Al104 - Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il
Es Kosul: Al103 - Denk Ders: Al102
BYP105 - Genel Ekonomi

BYP106 - Yonetici Asistanligi
BYP120 - Diksiyon ve Hitabet
BYP296 - Orgiitsel Davranis

KP101 - Kariyer Planlama

TD104 - Tirk Dili Il

Es Kosul: TD103 - Denk Ders: TD102
YD104 - ingilizce Dil Becerileri Il

Es Kosul: YD103 - Denk Ders: YD102
Il. Yariyil Boliim Segmeli

BYP116 - Kisisel Geligim

BYP118 - Genel Muhasebe

HIT106 - Pazarlama ilkeleri

TiS118 - Yénetim ve Organizasyon
Bolum Digi1 Segmeli Dersler
ADG102 - Bagimlilikla Miicadele

HIT225 - Calisma Hayatinda Fiziksel Aktivite
ve Beslenme

HIT230 - Gondllilik Calismalari
HIT233 - ikna Edici iletisim

HIT235 - Zaman ve Stres Yonetimi
HIT249 - Dijital Dénugtime Girig
HIT299 - Bagimlilik ve Sosyal Hizmet
TAK297 - Kiltir Tarihi

TAK298 - Disuince Tarihi

TAK299 - Uygarlik Tarihi

TiS118 - Yénetim ve Organizasyon
TiS224 - Girigimcilik Il

TiS229 - Girisimcilik |

4. Yaniyil

Ders

IV. Yaniyil

BYP210 - Staj

BYP222 - Mesleki Seminer
BYP223 - Klavye Teknikleri Il
TAK221 - Kiymetli Evrak Hukuku
IV. Yanyil Bolim Segmeli
BYP117 - Meslek Etigi

BYP216 - Sosyal Psikoloji
HIT219 - Tuketici Davraniglari
TAK208 - Kamu Yénetimi
TiS226 - insan Kaynaklar Yénetimi

Boliim Digi Segmeli Dersler
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TAK220 - is ve Sosyal Giivenlik Hukuku
Bolum Digi1 Segmeli Dersler
ADG102 - Bagimlilikla Micadele

HIT225 - Calisma Hayatinda Fiziksel Aktivite
ve Beslenme

HIT230 - Gondllilik Caligmalari
HIT233 - ikna Edici iletisim

HIT235 - Zaman ve Stres Yonetimi
HIT249 - Dijital Donlisime Girig
HIT299 - Bagimlilik ve Sosyal Hizmet
TAK297 - Kultdr Tarihi

TAK298 - Dustince Tarihi

TAK299 - Uygarlik Tarihi

TiS118 - Yénetim ve Organizasyon
TiS224 - Girigimcilik Il

TiS229 - Girigimcilik |
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ADG102 - Bagimlilikla Micadele

HIT225 - Calisma Hayatinda Fiziksel Aktivite
ve Beslenme

HIT230 - Gonullilik Calismalari
HIT233 - ikna Edici iletisim

HIT235 - Zaman ve Stres Yonetimi
HIT249 - Dijital Donlistime Girig
HIT299 - Bagimlilik ve Sosyal Hizmet
TAK297 - Kultur Tarihi

TAK298 - Dustince Tarihi

TAK299 - Uygarlik Tarihi

TiS118 - Yénetim ve Organizasyon
TiS224 - Girigimcilik 1

TiS229 - Girigimcilik |
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