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YUKSEKOKUL BOLUM BASKANI GOREV TANIMI

GOREVIN ADI: Béliim Bagkani

GOREVIN TANIMI: Aydin Adnan Menderes Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve

ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulunun Vizyonu, Misyonu dogrultusunda egitim ve &gretimi
gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak

yiirlitiilmesi amaciyla idari ve akademik isleri boliim igerisinde yapar.

GOREVI VE SORUMLULUKLARI
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Bolim kurullarina baskanlik eder.

Boliimiin ihtiyaglarini Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor eder.

Miidiirliik ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

Boliime bagli programlar arasinda esgiidiimii saglar.

Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlart arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.

Ders ve sinav programlarinin yapilmasini saglar.

Ders dagilimlarinin ve gorevlendirmelerinin adil, objektif ve dgretim elemanlarinin bilim alanlarina
uygun olarak yapilmasini saglar.

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiirtilmesini saglar.

Ek ders ve simav ticret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bi¢imde hazirlanmasini saglar.

Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Midiirliige iletir.

Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligsmalarini yiiritiir, raporlar1 Midiirliige sunar.
Yiiksekokul Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak Boliime baglh
programlarin akredite edilme ¢alismalarini yiirtitiir.

Egitim-6gretimin ve bilimsel aragtirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlart arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina caligir.
Yiiksekokul Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglar.

Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

Boliimiindeki 6grenci-0gretim elemant iliskilerinin, egitim-68retimin amaglar1 dogrultusunda,
diizenli ve saglikli bir sekilde yliriitiilmesini saglar.

Ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapar.

Onlisans egitim-6gretim ve smav yOnetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde
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uygulanmasini saglar.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

Boliim ERASMUS, FARABI VE MEVLANA programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.
Ders notlarinin otomasyona girilmesin saglar.

Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenir.

Boliim web sayfasi igeriginin giincellenmesini takip etmek.



