AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ
AYDIN MESLEK YÜKSEKOKULU
Zimmet Verme İşlemleri Süreci İş Akış Şeması (Taşınır Kayıt Kontrol Birimi)



ZİMMET VERME İŞLEM SÜRECİ




Birimlerden gelen Taşınır İstek Belgeleri alınarak incelenir.






İstenen taşınırlar depo mevcutlarında yeterli miktarda
varsa;	H
E


Zimmet Fişi (Verme) düzenlenerek talep karşılanır.

Talebin karşılanamadığı ilgili birime bildirilir.




Zimmetle verilen taşınıra ait barkotlama işlemi yapılarak Demirbaş Listesi Hazırlanıp ilgiliye teslim edilir.

Tüm işlemler sonucu evrakların birer sureti
dosyalanır.
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