
AYDIN SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK  

YÜKSEKOKULU 

İdari Personel İzin Alma Süreci İş Akış Şeması 

(Personel İşleri Birimi)  

 

İDARİ PERSONEL İZİN ALMA İŞLEMİ 

İdari     Personel Yıllık/Mazeret izni almak için EBYS’den İzin Formu doldurarak   
Yüksekokul Sekreterliği ve Müdüre iki imzalı olarak başvurur. 

   Yüksekokul Sekreterive Müdür ilgili kişinin izin talebini değerlendirir. 

İzin isteği uygun 
görülür ise; EBYS’den 

imzalanır. 

İmzalanan İzin formu Personel işlerine sevki yapılır. 

Personel İşleri İzin formunu PERBİS’e işler ve bir suretini ilgili kişinin 
özlük dosyasına konur. 

İŞLEM SONU 


