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1 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
ELEKTRİK 

Hasarlı fiş, 

priz ve 

kablolar, 

uzatma 

kabloları ile 

çalışma 

Takılıp düşme, 

akıma kapılma, 

şok, yangın, 

yaralanma ve 

ölümlü 

Çalışanlar, 

öğrenciler 
4 5 20 

Önemli 

Riskler 

Kâğıt, ahşap vb. gibi kolay tutuşabilen malzemelerin 

bulunduğu depoların elektrik tesisatı mevzuatına ve 

standartlara uygun şekilde tesis edilmelidir. Elektrik 

kabloları, fiş, priz vb. gibi elektrik aksamındaki 

arızalar derhal giderilmeli, uzatma kablolarının 

kullanılması gerektiğinde takılarak düşmeye neden 

olmaması için ortada dağınık bir şekilde 

bırakılmamasına dikkat edilmeli, yüklerin altında 

ezilerek yalıtkanının soyulması nedeniyle kaçaklara 

neden olmaması için özen gösterilmeli ve çalışanlar 

bu konuda bilgilendirilerek elektrikli alet kullanma 

talimatlarında buna yer verilmelidir. 

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

personel, 

Çalışanl

ar 

1 4 4 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 

2 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
GENEL 

Depolama 

alanlarına 

izinsiz ve 

yetkisiz giriş 

var/depolama 

alanları kilitli 

değil 

Malzeme 

düşmesi, istifin 

devrilmesi, acil 

durum kaçış 

güçlüğü, 

yangın, 

yaralanma ve 

ölüm 

Çalışanlar, 

öğrenciler, 

misafirler 
3 5 15 

Önemli 

Riskler 

İşyerinde mevcut her türlü depolama alanının 

kapıları sağlam ve kilitli olmalıdır. Depo anahtarları 

yedeğiyle birlikte belirlenen bir görevlide bulunmalı 

ve ondan habersiz depoya giriş çıkış yapılmamalıdır. 

Kapılara depolama alanına izinsiz giriş çıkışları 

yasaklayan işaretler konmalıdır.  

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

Personel 

1 3 3 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekl 

kontrol 

3 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
GENEL 

Sabitlenmem

iş, 

etiketlenmem

iş, sağlam 

olmayan 

dolap ve 

raflar 

Malzeme 

düşmesi, acil 

durum kaçış 

güçlüğü, 

yaralanma, 

ölüm 

Çalışanlar 3 5 15 
Önemli 

Riskler 

Depolama alanlarındaki tüm dolaplar ve raflar 

duvara ve birbirlerine devrilmeyi önleyecek şekilde 

sabitlenmeli ve rafların kaldırabileceği azami yük 

miktarları bir etiket ile üzerlerine yazılmalıdır. 

Depolama alanındaki tüm dolap ve raflar düzenli 

aralıklarla kontrol edilmeli, rafların kaldırabileceği 

azami yükü gösteren etiketlerin kaybolup 

kaybolmadığı, silinip silinmediği kontrol edilerek 

kaybolan, silinen bilgiler tamamlanmalı, 

sağlamlıkları açısından riskli görülen raf ve dolaplar 

onarılmalı veya yenisiyle değiştirilmeli ve yapılan 

kontroller kayıt altına alınmalıdır.  

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

Personel 

1 3 3 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 

4 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
GENEL 

Depo içi 

düzenli değil, 

atıklar 

uzaklaştırılmı

yor 

Acil durum 

kaçış güçlüğü, 

yangın, takılma 

ve düşme, 

yaralanma 

Çalışanlar 3 5 15 
Önemli 

Riskler 

Depolama alanları daima temiz ve düzenli tutulmalı, 

boşalan kutu vb. malzemeler bir daha kullanılacaksa 

ayrı bir yerde depolanmalı, kullanılmayacaksa 

ortamdan uzaklaştırılmalıdır. 

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

personel 

1 3 3 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 



5 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
GENEL 

Çalışanların 

sürekli üst 

raflara veya 

baş üstü 

uzanmak 

zorunda 

olması 

Kas iskelet 

sistemi 

rahatsızlıkları, 

malzemelerin 

devrilmesi, 

yaralanma ve 

ölüm 

Çalışanlar 3 5 15 
Önemli 

Riskler 

Çalışanların baş üstü mesafelere uzanmalarının 

önüne geçilmesi için depolama alanında merdiven 

gibi gerekli ekipman bulundurulmalı ve bunların 

güvenli kullanımı ile ilgili çalışanlara eğitim 

verilmelidir. Çalışanlara yüklerin doğru tekniklerle 

taşınması ve kaldırılması konusunda eğitim ve 

bilgilendirmeler yapılırken diz seviyesinin altı ve 

omuz seviyesinin üstünde hiçbir şeyin taşınmaması 

ve kaldırılmaması gerektiği konusunda da bilgi 

verilmelidir. İş akışlarında bu tarz çalışmaları 

gerektiren durumlar varsa bunu önleyecek gerekli 

düzenlemeler yapılmalıdır.  Ayrıca güvenli çalışma 

için talimatnameler hazırlanarak görünür yerlere 

asılmalı ve talimatnamelere uygun çalışmanın 

sağlanması için sürekli kontroller yapılmalıdır.  

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

personel 

1 3 3 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 

6 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
GENEL 

Yetersiz 

aydınlatma, 

ikincil 

aydınlatma 

sisteminin 

olmaması 

Takılma, 

çarpma, 

yüklerin 

devrilmesi, acil 

durum tahliye 

güçlüğü, panik, 

yaralanma, 

ölüm 

Çalışanlar 3 5 15 
Önemli 

Riskler 

Depolama yapılan alanların her noktasında yeterli 

aydınlatma sağlanmalı, aydınlatmada meydana gelen 

arızalar derhal giderilmelidir. Aydınlatılamayan 

veya yeterli aydınlatılamayan alanlarda depolama, 

istifleme yapılmamalı ve bu alanlara geçiş 

engellenmelidir. Ayrıca, elektrik kesintisi yaşanması 

halinde devreye girecek ikincil bir aydınlatma 

sistemi bulunmalı ve periyodik olarak çalışır 

vaziyette olduğu kontrol edilmelidir. Aydınlatma 

amacı ile açık alevli cihazlar kesinlikle 

kullanılmamalıdır. 

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

personel 

1 3 3 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 

7 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
GENEL 

Açık alev 

kaynakları/si

gara, 

elektrikli 

ısıtıcılar 

Hastalık, 

yangın, 

yaralanma, 

ölüm 

Çalışanlar, 

öğrenciler, 

misafirler 
3 5 15 

Önemli 

Riskler 

Depolama alanları gerekli çalışma talimatlarının 

görünür şekilde asılmasının yanı sıra "SİGARA 

İÇİLMEZ" , "ATEŞLE YAKLAŞMA" vb. 

levhalarla net olarak görülecek şekilde 

işaretlenmelidir. Yapılacak takiplerle yasaklara 

uyulması sağlanmalıdır. Depolama alanı içerisinde 

elektrikli soba kullanılmasının önüne geçilmelidir. 

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

personel 

1 3 3 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 

8 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
GENEL 

Yüksek 

yerlere 

yerleştirilmiş 

düşebilecek 

cisimler/malz

emeler 

Düşen cisimler, 

acil durum 

kaçış güçlüğü, 

hasar, 

yaralanma ve 

ölüm 

Çalışanlar 3 5 15 
Önemli 

Riskler 

Yüksek raflara düşebilecek şekilde yerleştirme 

yapılmamalı, konan malzemelerin düşmemesi için 

gerekli tedbirler alınmalı, bu malzemelerin 

yerleştirildiği rafların altında tezgâh, masa vb. gibi 

çalışma alanları bulunmamalı, düşme tehlikesi 

bulunan nesnelere tehlike ortadan kaldırılıncaya 

kadar yaklaşılmasını engellemek için gerekli 

önlemler alınmalıdır. Arşivde deprem etkisiyle veya 

herhangi bir nedenle dosyaların devrilerek kapının 

açılmasını engellememesi için içeride çalışılırken 

kapı açık tutulmalıdır. 

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

personel 

1 4 4 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 

9 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
YANGIN 

Yangın 

algılama 

sisteminin 

olmaması, 

çalışmaması 

Yangın, geç 

müdahale, 

yaralanma ve 

ölüm 

Çalışanlar, 

Öğrenciler, 

Misafirler 
4 5 20 

Önemli 

Riskler 

Depolama alanlarında duman algılama sistemi 

bulunmalı, kapakları açık olmalı ve tüm algılama 

cihazları periyodik testler ve bakımlar için 

ulaşılabilir olmadır. Gerekli test, kontrol ve 

bakımları düzenli olarak yaptırılmalıdır.  

İşveren/i

şveren 

vekili 

1 3 3 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 



10 
ARŞİV VE 

DEPOLAR 
YANGIN 

Depolama 

alanı içinde 

yangın 

söndürücü 

yok/uygun/ye

terli 

değil/kolay 

tutuşabilir ve 

tehlikeli 

malzemelerin 

depolanması

nda uyulması 

gereken 

kurallara 

uyulmamış 

Parlama, 

patlama, 

yangın, hasar, 

yaralanma, 

ölüm 

Çalışanlar, 

öğrenciler, 

misafirler 
4 5 20 

Önemli 

Riskler 

Yanıcı maddeler, "Binaların Yangından Korunması 

Hakkında Yönetmelik"te belirtilen niteliklere sahip 

yerlerde depolanır. Kolay tutuşabilecek malzemeler 

kesinlikle açık alev kaynaklarından ve elektrik 

tesisatından uzak şekilde depolanmalıdır. Kâğıt, 

kömür vb. kolay tutuşabilecek malzemelerin 

depolandığı alanlarda yangın hidrantı, yangın dolabı, 

yangın söndürme cihazı bulundurulmalıdır. Diğer 

depolanan kolay tutuşabilecek nitelikteki 

malzemeler için depoda uygun nitelikte ve yeterli 

sayıda yangın söndürücüler bulundurulmalıdır. Bu 

söndürücü cihazlar daima kullanıma hazıra vaziyette 

olmalıdır. Bunların bakımları düzenli aralıklarla 

yapılmalıdır. Yangın ve acil durum talimatnameleri 

depolama alanında kolayca görülebilecek bir yere 

asılmalıdır.  Depolama alanlarında tekerlekli tip 

söndürme cihazı bulundurulması mecburidir.  

İşveren/İ

şveren 

vekili, 

Görevlen

dirilen 

personel 

1 5 5 

Katlanı

labilir 

Riskler 

Sürekli 

kontrol 

 


