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ilk Yayin Tarihi :

Giincelleme Tarihi :

igerik Revizyon No :

Sayfa No :

Birimi  : Aydin Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Alt Birimi: Yazi isleri
Hassas Gorevi *Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler Olan Personel Dizeyi Getirilememe Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Ad-Soyadi
e Evraklarin bulunamamasi, e Ozliik dosyalarinin gizlilige, saklama siirelerine
arsivlemede sikintilar, hak riayet edilerek dogru kosullarda muhafaza edilmesi
kaybi, itibar kaybi
e Takip islemlerinin yasal siire igerisinde yapmak
e islerin aksamasi ve evraklarin
kaybolmasi e Kanun, Yonetmelik ve mevzuata uygun iglem
Yazi isleri Nazife iRi Yiksek yapmak
e Hak kaybi, aranan bilgi ve
belgeye ulasilamamasi e Zamaninda gorevi yerine getirmek ve is akisini takip
etmek

e islerin aksamasi, itibar kaybi
o Kisi magduriyeti, itibar kaybi
e Calisma veriminin diismesi

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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