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Bu doküman Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Aydın Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu’na aittir. İzinsiz çoğaltılamaz.

	


1
	Staj yapacak öğrenciler
Bahar Yarıyılında STAJ dersine kayıtl anmalıdır.  ISG 103 dersini başarmış olmalı dır. 
	
[bookmark: _GoBack]

	
2
	ASHMYO Yüksekokul Kurulu Kararı gereği,
……………………………….. yılı staj tarihleri ………………/………………. (20 işgünü) olarak belirlenmiştir. Tarihler değiştirilemez.

	3
	Stajlar Kamu Kurum ve Kuruluşları ile Özel Sektör İşletme/İşyerinde yapılabilir.

	
4
	ULUSAL STAJ PROGRAMINDAN BAŞVURULAR
(Kamu Kurum ve Kuruluşları -Özel Sektör İşletme/İşyerinde staj) Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi
Kariyer Kapısı Ulusal Staj Programına yapılır.
	AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTE HASTANESİ ve ÖZEL SEKTÖR İŞLETME/İŞYERİNDEN BAŞVURULAR
……………………../…………………….. tarihleri arasında yapılmalıdır.

	5
	Başvuruların Kariyer Kapısı Ulusal Staj Programı ve ASHYMO tarafından uygunluğu değerlendirilir.
	Staj yerinin uygunluğu, Staj Ders Sorumlusu tarafından değerlendirilir.

	

6
	Staja kabul alan öğrenci Staj Başvuru Formunu ASHMYO web sitesinden «Öğrenci/Staj işleri» menüsünden alır.
· Staj Başvuru Formu* (3 nüsha
fotoğraflı)
· Bu evrağın imzalı hali 1 nushası Yüksekokulumuza teslim edilmesi gereklidir.
	Staj Başvuru Formunu ASHMYO web sitesinden «Öğrenci/Staj işleri» menüsünden alır.
• Staj Başvuru Formu* (3 nüsha fotoğraflı) Üniversite hastanesine başvurular; ASHMYO Öğrenci işlerine yapılmalıdır.
Özel Sektör İşyerlerinde staj yapacak olan öğrencilerin Staj başv uru formlarını Staj 
 yapacağı kurum dan o naylatm aları   gerekmektedir.

	7
	Eksiksiz doldurulan formlar Öğrenci, Staj Ders Sorumlusu, Meslek Yüksekokulu Sekreteri ve Müdür tarafındanimzalanır/onaylanır.

	

8
	Onaylanan Staj Başvuru Formlarının 1 Nüshası Öğrencide;
1 Nüshası Staj Yapacağı KURUMA;
1 nüshası ve https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden alacağı barkotlu Sağlık Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Müstehaklık Belgesi ile birlikte  ASHMYO Öğrenci işlerine;	……………………. tarihine kadar ELDEN teslim edilir.

	9
	Mali işler Bürosu 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 5. Maddesi gereğince öğrencilerin sigorta girişlerini en geç …………………………… tarihine kadar yapar.

	10
	Öğrenci staja başlamadan önce ‘Staj Dosyasını’ okulumuzun web sayfasından indirir.

	11
	STAJ DOSYASI
· Staj Sicil Formu
	

	
	· İşyeri Staj Değerlendirme Formu
· Staj Devam Çizelgesi
· Günlük Staj Raporundan (20 Adet) oluşur

	

12
	Öğrenci Staja başlayacağı zaman
1. Staj Başvuru Formunu;
2. e-devlet üzerinden https:/ /ww w.türkiye.gov .tr/so syal -4a-işe-giriş-bildirgesi adresinden alacakları SGK işe giriş belgesinin bir nüshasını ;
3. Staj Dosyasını; staj yapacağı kuruma teslim eder.

	
13
	
Staj tamamlandıktan sonra staj dosyası staj yapılan kurumda eksiksiz doldurulup imzalandıktanve mühürlendikten sonra Yüksekokulumuz ÖĞRENCİ İŞLERİNE elden, posta veya kargo yoluyla teslim edilir.
Özel Sektör İşletme/İşyerinde staj yapanlar staj dosyalarına ücret aldığına dair makbuzu eklemelidirler.
Posta/ kargo gecikmeleri ve takibinden öğrenci sorumludur!

	14
	Staj Dosyaları ASHMYO ya son teslim tarihi ………………………….. dir.

	
15
	Not:
· Stajların kesintisiz olarak yapılması esastır.
· Öğrenci staj başvurusu yaptıktan sonra staj yapmaktan vazgeçerse ya da geçerli birmazeretle staj yapmayacaksa dilekçe ile A Cİ LEN A SHMYO  Müdürlüğe’ne bildirmek zorundadır.
· İş kazası geçiren öğrenciler AYNI GÜN okula bilgilendirme yapmak zorundadır.
· Mazeret  gerektiren  durumlarda  Aydın  Adnan  Menderes  Üniversitesi UygulamalıEğitimler Yönergesi 20. Madde hükümleri uygulanır.
· Geçerli bir mazereti olan öğrenciler, raporlarını aldıkları tarihten itibaren 3 gün içinde ASHMYO idaresi tarafından değerlendirilerek başvuru yapan öğrencilere bilgi verilecektir.


Öğrencilerin staj iş akış şemasında bahsedilen her bir maddeyi okudum, anladım ifadelerini kendi el yazıları ile mavi tükenmez kalem eşliğinde yazıp, imzalayarak staj iş akış şemasını öğrenci işlerine teslim etmelidir.




Not: Formda boş bırakılan bölümlere her yıl ASHMYO Yüksekokul Kurulu tarafından belirlenen stajla ilgili tarihler eklenerek öğrencilere bilgilendirme yapılmalıdır.

	Danışman Öğretim Elemanı Ünvanı/Adı Soyadı:


	Toplantı Tarihi ve Saati:

	Eğitim Öğretim Yılı:

	Katılan Öğrenci Sayısı:

	Toplantı Şekli: Yüz yüze (   )             Çevrimiçi (   )    Link:

	Toplantıya Ait Ek Dökümanlar (fotoğraf, öğrenci listesi vb.)
(*Toplantıya katılan öğrenci listesinin eklenmesi gereklidir.)





	Hazırlayan:  
	Birim Kalite Ekibi
	Kontrol Eden: 
	Birim Kalite Sor.
	Onay: 
	Kalite Kurulu Başkanı
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