Koruma ve Giivenlik
Gorev Tanimi

Bozdogan Meslek Yiiksekokulu flk Yayin Tarihi:]  31.01.2022
Revizyon Tarihi: 31.01.2022
Revizyon No: 1

Ust

Yonetici(ler):| Yiuksekokul Sekreteri, Muidiir Yardimcilar:, Mudiir

Gorev:| Koruma ve Giivenlik

Egitim Diizeyi:| Lisans

Personel:| ilkay AYYILDIZ

Yardima1 Personel:| Serkan AYYILDIZ, Levent PIYANCI, izzet ALPCETIN

Teme

1 Yeterlikleri

1.

Gorevi ile ilgili her tiirlii bilgi ve beceriye sahip olmak,

2.

Goreviyle ilgili gerekli techizat kullanma becerisi

Gorev ve Sorumluluklar

1. Sabotajlara Karsi Koruma Planinda yer alan gorevleri yerine getirmek,

2. Aydin Adnan Menderes Universitesine bagl Yerleske, Kampus ve tiim birimlerde faaliyet
gosteren firmalar ve ziyaretciler ile ilgili tedbirleri almak, {ist amirini bilgilendirmek,

3. Nobet noktalari ile ilgili talimatlara uymak,

4.  Aydin Adnan Menderes Universitesine bagl Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokullarda meydana gelen
tiim olaylari takip ederek tedbir {iretmek ve {ist amirini bilgilendirmek,

5. Birimle ilgili yazigsmalar1 takip etmek, gerekli yazismalari yapmak,

6. Mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek tizere diizenlenen egitim programlarina katilmak,

7. Gorev alaninda, yaya ve aragh olarak personel, 6grenci, ziyaretci ve is takipgileri tarafindan
yapilan tiim giris, ¢ikislar: kontrol etmek ve diizenli olarak kayitlarimi tutmak,

8. Gorev alanlarinda trafik akis ve diizeninin saglanarak, izinli araglarin otoparklara yerlesiminin
takip ve kontroliinii saglamak,

9. Gorev alani igerisinde meydana gelen kaza vb. gibi durumlarda gerekli olan ilkyardim ve emniyet
tedbirlerini almak,

10. Gorev alaninda meydana gelen olaylara gereken 6n miidahalenin yapilarak genel kolluk
birimlerinin bilgilendirilerek olaya el koymasini saglamak tizere amirine bilgi vermek,

11. Anahtar kullanim esaslarina uygun olarak anahtar takibi yapma,

12. Gorev alaninda olaganiistii durumlarda meydana gelen olumsuzluklarda gerekli calismayi
yaparak, sorumlu kisi /kisilere bilgi vermek ve olay yerine intikalini saglamak,

13. Gorev alaninda can ve mal giivenliginin saglanmasi, sug islenmesinin 6nlenmesi, taginmasi ve
bulundurulmas: yasaklanmis her tiirlii silah, patlayict madde ve esyanin tespiti amaciyla giris
kontrollerinin yapilmasi, x- ray cihazindan gegirerek veya kanunda belirtilen durumlarda
gerektiginde genel kollugun gozetimi ve denetiminde iist aramasi yapmak,

14. Gorev alaninda yakalama, mahkumiyet veya tutuklama karar1 bulunanlarin yakalama ve arama
yaparak genel kolluga teslim etmek,

15. Gorev alaninda terk edilmis veya bulunmus esyay1 emanete almak,

16. Gorev alaninda kisilerin viicudu veya saghgi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi
amaciyla gerekli tedbirleri uygulamak,

17. Gerektiginde ve kanunda belirtilen hallerde gorev alaninda zor kullanma gorevini yerine
getirerek olumsuzluklarin meydana gelmesini 6nlemek,

18. Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Okunmasi/Bilinmesi Gereken Kanun/Yonetmelik/Yonerge vb.

1. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

2. Sabotajlara karst koruma yonetmeligi
Gorevli personel Yardumct Personel(ler)* Birim Amiri
Imza: Imza: Imza:

*Gorevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadi$r durumlarda
sorumlu personeli ifade eder.




Koruma ve Giivenlik

Gorev Tanimi

Bozdogan Meslek Yiiksekokulu Ik Yayin Tarihi: 31.01.2022

Revizyon Tarihi: 31.01.2022

Revizyon No: 1

Ust Yonetici(ler):| Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimcilari, Miidiir

Gorev:| Koruma ve Gilivenlik

Egitim Diizeyi:| On Lisans

Personel:| Serkan AYYILDIZ

Yardima1 Personel:| Levent PIYANCI, izzet ALPCETIN, flkay AYYILDIZ

Temel Yeterlikleri

1. Goreviile ilgili her tiirlii bilgi ve beceriye sahip olmak,

2.

Goreviyle ilgili gerekli techizat kullanma becerisi

Gorev ve Sorumluluklar

1. Sabotajlara Karsi Koruma Planinda yer alan gorevleri yerine getirmek,

2. Aydin Adnan Menderes Universitesine bagli Yerleske, Kampus ve tiim birimlerde faaliyet
gosteren firmalar ve ziyaretciler ile ilgili tedbirleri almak, {ist amirini bilgilendirmek,

3. Nobet noktalari ile ilgili talimatlara uymak,

4. Aydin Adnan Menderes Universitesine bagl Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokullarda meydana gelen
tiim olaylari takip ederek tedbir {iretmek ve iist amirini bilgilendirmek,

5. Birimle ilgili yazigsmalar1 takip etmek, gerekli yazismalar1 yapmak,

6. Mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek {izere diizenlenen egitim programlarina katilmak,

7. Gorev alaninda, yaya ve aragh olarak personel, 6grenci, ziyaretgi ve is takipgileri tarafindan
yapilan tiim giris, ¢ikislar1 kontrol etmek ve diizenli olarak kayitlarin tutmak,

8. Gorev alanlarinda trafik akis ve diizeninin saglanarak, izinli araglarin otoparklara yerlesiminin
takip ve kontroliinii saglamak,

9. Gorev alani igerisinde meydana gelen kaza vb. gibi durumlarda gerekli olan ilkyardim ve emniyet
tedbirlerini almak,

10. Gorev alaninda meydana gelen olaylara gereken 6n miidahalenin yapilarak genel kolluk
birimlerinin bilgilendirilerek olaya el koymasini saglamak {izere amirine bilgi vermek,

11. Anahtar kullanim esaslarina uygun olarak anahtar takibi yapma,

12. Gorev alaninda olaganiistii durumlarda meydana gelen olumsuzluklarda gerekli ¢alismay:
yaparak, sorumlu kisi /kisilere bilgi vermek ve olay yerine intikalini saglamak,

13. Gorev alaninda can ve mal giivenliginin saglanmasi, sug islenmesinin 6nlenmesi, tasinmasi ve
bulundurulmas: yasaklanmis her tiirlii silah, patlayict madde ve esyanin tespiti amaciyla giris
kontrollerinin yapilmasi, x- ray cihazindan gecirerek veya kanunda belirtilen durumlarda
gerektiginde genel kollugun gozetimi ve denetiminde iist aramas1 yapmak,

14. Gorev alaninda yakalama, mahkumiyet veya tutuklama karar: bulunanlarin yakalama ve arama
yaparak genel kolluga teslim etmek,

15. Gorev alaninda terk edilmis veya bulunmus esyay1 emanete almak,

16. Gorev alaninda kisilerin viicudu veya sagligi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi
amaciyla gerekli tedbirleri uygulamak,

17. Gerektiginde ve kanunda belirtilen hallerde gorev alaninda zor kullanma gorevini yerine
getirerek olumsuzluklarin meydana gelmesini 6nlemek,

18. Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




Okunmasi/Bilinmesi Gereken Kanun/Yonetmelik/Yonerge vb.

1. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

2. Sabotajlara karsi koruma yonetmeligi

Gorevli personel Yardimci Personel(ler)* Birim Amiri

imza: jTHZﬂI jﬂ”lZLZ.'

*Gorevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadigr durumlarda

sorumlu personeli ifade eder.



Koruma ve Giivenlik

Gorev Tanimi

Bozdogan Meslek Yiiksekokulu Ik Yayin Tarihi: 31.01.2022

Revizyon Tarihi: 31.01.2022

Revizyon No: 1

Ust Yonetici(ler):| Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimailary, Midiir

Gorev:| Koruma ve Guivenlik

Egitim Diizeyi:| Lise

Personel:| izzet ALPCETIN

Yardima Personel:| [lkay AYYILDIZ, Serkan AYYILDIZ, Levent PIYANCI

Temel Yeterlikleri

1.

Gorevi ile ilgili her tiirlii bilgi ve beceriye sahip olmak,

2.

Goreviyle ilgili gerekli techizat kullanma becerisi

Gorev ve Sorumluluklar

1. Sabotajlara Kars1 Koruma Planinda yer alan gorevleri yerine getirmek,

2. Aydmn Adnan Menderes Universitesine bagl Yerleske, Kampus ve tiim birimlerde faaliyet
gosteren firmalar ve ziyaretgiler ile ilgili tedbirleri almak, {ist amirini bilgilendirmek,

3. Nobet noktalari ile ilgili talimatlara uymak,

4. Aydin Adnan Menderes Universitesine bagh Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokullarda meydana gelen
tiim olaylari takip ederek tedbir {iretmek ve iist amirini bilgilendirmek,

5. Birimle ilgili yazismalari takip etmek, gerekli yazismalar1 yapmak,

6. Mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek {izere diizenlenen egitim programlarina katilmak,

7. Gorev alaninda, yaya ve aragli olarak personel, 6grenci, ziyaretci ve is takipgileri tarafindan
yapilan tiim giris, ¢ikislar1 kontrol etmek ve diizenli olarak kayitlarini tutmak,

8. Gorev alanlarinda trafik akis ve diizeninin saglanarak, izinli araglarin otoparklara yerlesiminin
takip ve kontroliinii saglamak,

9. Gorev alani igerisinde meydana gelen kaza vb. gibi durumlarda gerekli olan ilkyardim ve emniyet
tedbirlerini almak,

10. Gorev alaninda meydana gelen olaylara gereken On miidahalenin yapilarak genel kolluk
birimlerinin bilgilendirilerek olaya el koymasini saglamak {izere amirine bilgi vermek,

11. Anahtar kullanim esaslarina uygun olarak anahtar takibi yapma,

12. Gorev alaninda olaganiistii durumlarda meydana gelen olumsuzluklarda gerekli ¢alismay
yaparak, sorumlu kisi /kisilere bilgi vermek ve olay yerine intikalini saglamak,

13. Gorev alaninda can ve mal giivenliginin saglanmasi, sug islenmesinin 6nlenmesi, tasinmasi ve
bulundurulmas: yasaklanmig her tiirlii silah, patlayict madde ve esyanin tespiti amaciyla giris
kontrollerinin yapilmasi, x- ray cihazindan gegirerek veya kanunda belirtilen durumlarda
gerektiginde genel kollugun gozetimi ve denetiminde iist aramasi yapmak,

14. Gorev alaninda yakalama, mahkumiyet veya tutuklama karar1 bulunanlarin yakalama ve arama
yaparak genel kolluga teslim etmek,

15. Gorev alaninda terk edilmis veya bulunmus esyay1 emanete almak,

16. Gorev alaninda kisilerin viicudu veya sagligi bakimimdan mevcut bir tehlikeden korunmasi
amaciyla gerekli tedbirleri uygulamak,

17. Gerektiginde ve kanunda belirtilen hallerde gorev alaninda zor kullanma gdrevini yerine getirerek
olumsuzluklarin meydana gelmesini 6nlemek,

18. Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




Okunmasi/Bilinmesi Gereken Kanun/Yonetmelik/Yonerge vb.

1. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

2. Sabotajlara karsi koruma yonetmeligi

Gorevli personel Yardimer Personel(ler)* Birim Amiri

jﬂ’lZLZ.'

imza: fmza:

*Gorevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadi$r durumlarda

sorumlu personeli ifade eder.



Koruma ve Giivenlik

Gorev Tanimi

Bozdogan Meslek Yiiksekokulu Ik Yayin Tarihi: 31.01.2022

Revizyon Tarihi: 31.01.2022

Revizyon No: 1

Ust Yonetici(ler):| Yiiksekokul Sekreteri, Miidiir Yardimailari, Miidiir

Gorev:| Koruma ve Gilivenlik

Egitim Diizeyi:| Lise

Personel:| Levent PIYANCI

Yardimci Personel:| izzet ALPCETIN, Ilkay AYYILDIZ, Serkan AYYILDIZ

Temel Yeterlikleri

1.

Gorevi ile ilgili her tiirlii bilgi ve beceriye sahip olmak,

2.

Goreviyle ilgili gerekli techizat kullanma becerisi

Gorev ve Sorumluluklar

1. Sabotajlara Karsi Koruma Planinda yer alan gorevleri yerine getirmek,

2. Aydin Adnan Menderes Universitesine bagl Yerleske, Kampus ve tiim birimlerde faaliyet
gosteren firmalar ve ziyaretgiler ile ilgili tedbirleri almak, iist amirini bilgilendirmek,

3. Nobet noktalar ile ilgili talimatlara uymak,

4. Aydin Adnan Menderes Universitesine bagl Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokullarda meydana gelen
tiim olaylari takip ederek tedbir {iretmek ve iist amirini bilgilendirmek,

5. Birimle ilgili yazismalar takip etmek, gerekli yazismalar1 yapmak,

6. Mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek tizere diizenlenen egitim programlarina katilmak,

7. Gorev alaninda, yaya ve aragh olarak personel, 6grenci, ziyaretci ve is takipgileri tarafindan
yapilan tiim giris, ¢ikislari kontrol etmek ve diizenli olarak kayitlarinm tutmak,

8. Gorev alanlarinda trafik akis ve diizeninin saglanarak, izinli araglarin otoparklara yerlesiminin
takip ve kontroliinii saglamak,

9. Gorev alani igerisinde meydana gelen kaza vb. gibi durumlarda gerekli olan ilkyardim ve emniyet
tedbirlerini almak,

10. Gorev alaninda meydana gelen olaylara gereken 6n miidahalenin yapilarak genel kolluk
birimlerinin bilgilendirilerek olaya el koymasmi saglamak {izere amirine bilgi vermek,

11. Anahtar kullanim esaslarina uygun olarak anahtar takibi yapma,

12. Gorev alaninda olaganiistii durumlarda meydana gelen olumsuzluklarda gerekli calismayi
yaparak, sorumlu kisi /kisilere bilgi vermek ve olay yerine intikalini saglamak,

13. Gorev alaninda can ve mal giivenliginin saglanmasi, sug islenmesinin énlenmesi, taginmasi ve
bulundurulmas: yasaklanmis her tiirlii silah, patlayici madde ve esyanin tespiti amaciyla giris
kontrollerinin yapilmasi, x- ray cihazindan gecirerek veya kanunda belirtilen durumlarda
gerektiginde genel kollugun gozetimi ve denetiminde iist aramasi yapmak,

14. Gorev alaninda yakalama, mahkumiyet veya tutuklama karar1 bulunanlarin yakalama ve arama
yaparak genel kolluga teslim etmek,

15. Gorev alaninda terk edilmis veya bulunmus esyay1 emanete almak,

16. Gorev alaninda kisilerin viicudu veya sagligi bakimimndan mevcut bir tehlikeden korunmas:
amaciyla gerekli tedbirleri uygulamak,

17. Gerektiginde ve kanunda belirtilen hallerde gorev alaninda zor kullanma gorevini yerine
getirerek olumsuzluklarin meydana gelmesini 6nlemek,

18. Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.




Okunmasi/Bilinmesi Gereken Kanun/Yonetmelik/Yonerge vb.

1. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

2. Sabotajlara karsi koruma yonetmeligi

Gorevli personel Yardimer Personel(ler)* Birim Amiri

imza: fmza: jﬂ’lZLZ.'

*Gorevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadi$r durumlarda

sorumlu personeli ifade eder.



