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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BiRiVii: BOZDOGAN MESLEK YUKSEKOKULU

ALT BiRiM: Mali isler

Riskler

Sira . (Gérevin Yerine Prosediirii Gorevi Yiiriitecek
No . Hass'as G‘f)re‘iler Getirilememesinin Risk Diizeyi* (Alinmasi Gereken Personelde Aranacak
(Hizmetin/Gdrevin Ad1) Sonuglari) Kontroller/ Tedbirler) Kriterler
1 T T T Birimler aras1 koordinasyon| Gorev ile ilgili mevzuat
viaag hazirlamasinda 6zliik haklarinin = 3 ep—eia
o ity : Hak kaybi olusmasi i saglanmasi kontrollerin bilgisine
zamaninda temin edilmesi Yiiksek Z p
dogru yapilmasi. sahip olmak
o Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden kesilen| .. Birimler arasi koordinasyon Qgrey Ile. 1151.11 mevanat
T 2 o Kamu ve kisi zarari " ” . bilgisine
kesintilerin dogru ve eksiksiz yapilmasi Yiiksek saglanmasi kontrollerin Sahi olmak
dogru yapilmasi. P
3 Hazirlayan kisinin bilingli
Biitce eksik hazirlanmasi olmasi gelecek yillarda | Gorev ile ilgili mevzuat
Yiiksekokul Biitgesini Hazirlamak durumunda aktarilacak . olusacak harcamay1 bilgisine
. 5 : e & Yiiksek oy ; s .
Odenegin eksik gelme riski 6ngdrmesi ve kontrollerinin sahip olmak
yapilmast
4 ) Kamu zararma sehebivet Gorev ile ilgili mevzuat
Odeme emri belgesi diizenlemesi  SeDebTy . Kontrollerin dogru bilgisine
verme riski Yiiksek :
yapilmasi. sahip olmak
5 SGK ’na elektronik ortamda génderilen Kamu zararmna ve kisi . ; Gorev ile ilgili mevzuat
. - o . s o Islemlerin Hatasiz yapilmasi o
keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda | sebebiyet verme riski kisi . . . bilgisine
2 ; ; L Yiksek kontrollerin sik1 ve dogru .
gonderilmesi basi idari para cezasi sahip olmak
yapilmasi.
7 Staj yapan 6grencilerin SGK primleri ve Kan}u eI YE ]flgi. g Islemlerin Hatasiz yapilmasi S ﬂff ll.gl.l e
. . .. sebebiyet verme riski kisi % > 5 bilgisine
Mubhtasar Hizmet ve Prim Beyannamesinin S Yiiksek kontrollerin siki ve dogru ;
bag1 idari para cezasi sahip olmak
hazirlanmasi yapilmasi.
8 Goreyv ile ilgili mevzuat
Satin alma evraklarimin hazirlanmasi Kamu zarar: satin alma uzar ek Kontrollerin dogru bilgisine

alim gerceklesmez

yapilmast

sahip olmak




dogru yapilmasi.

9 Personelin mali haklari ile ilgili tiim is ve Gorev ile ileili mevzuat
islemler (Maas, ek ders, mesai, yolluk, |,. . . Birimler aras1 koordinasyon P e
- Lt Kisi zararina sebebiyet verme s & : bilgisine
satin alma, aile yardimi, emeklilik vb.) Yiiksek saglanmasi kontrollerin sahio olmak
ile ilgili bilgilerin zamaninda girilmesi dogru yapilmasi. P
ve tahakkuk edilmesi
10 Y1l igerisindeki veriler .. . Gorev ile ilgili mevzuat
: : Birimler aras1 koordinasyon o
Faaliyet Raporu hakkinda yanlis ve eksik Yiiksek saslanmas: kontrollerin bilgisine
bilgilendirme yapilmasi £ sahip olmak
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* Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Birimi
Alt Birimi  : Mali isler

: Bozdogan Mesiek Yiiksekokuiu

Hassas Gorevi

Olan Personel *Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler :d Sz ::1 Diizeyi Getirilememe Sonucu (Ahinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
- y l
Maas hazirlamasinda ozlu_k Mustafa ZENGIN Birimler arasi koordinasyon saglanmasi kontrollerin
haklarinin zamaninda temin Fatih CELIK Yiiksek Hak kayb1 olusmas: dosru vapilmas:
edilmesi gt yap )
Mutemet
Mass hazizomast Sirastncis Mustafa ZENGIN . g . ) .
kisilerden kesilen kesintilerin Fatih CELIK YViiksek Kamu ve kigi zarar Birimler arasi koordinasyon saglanmasi kontrollerin
dogru ve eksiksiz yapilmasi Miteine: dogru yapilmas:.
Mustafa ZENGIN Biitce eksik hazirlanmasi Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek yillarda
Yiiksekokul Biitgesini Hazirlamak Fatih CELIK Yiiksek durumunda aktarilacak olusacak harcamay1 6ngdrmesi ve kontrollerinin
aMutemet ddenegin eksik gelme riski yapilmasi
B o Beligess diserlonns Mustafa ZENGIN Kamu zararina sebebiyet verme
g Fatih CELIK Yiiksek riski Kontrollerin dogru yapilmasi.
Mutemet
SR i olcldronit oraues : IKamu zararina ve kisi sebebiyet
denion kessacklerin e iun, Musalig e O verme riski kisi basf idari pa)r/a Islemlerin Hatasiz yapilmasi kontrollerin siki ve
eksiksiz ve zamaninda Fatih CELIK Yiiksek 5
i dbriles Mut%me " cezasl dogru yapilmast.
o
Staj yapan 6grencilerin SGK - . Kamu zararma ve kisi sebebiyet
rimleri ve Muhtasar Hizmet ve Mustalfa AEN-GIN : : verme riski kisi basi idari para | Islemlerin Hatasiz yapilmast kontrollerin siki ve
paREy : Fatih CELIK Yitksek
Prim Beyannamesinin —— cezasl dogru yapilmasi.
hazirlanmasi :
Satin alma evraklarinin Mustafa ZENGIN = eSS
hazirlanmasi Fatih CELIK Yiiksek s Kontrollerin dogru yapilmasi
i alim gerceklesmez

A




Personelin mali haklar ile ilgili
tiim 1s ve islemler (Maas, ek ders,
mesai, yolluk, satin alma, aile

Arrctafa ZENIITN

AVAUSLQLG £3 L INTFLLY

Kisi zararina sebebiyet verme

Birimler aras1 koordinasyon saglanmasi kontrollerin

yardimi, emeklilik vb.) ile ilgili RadnCELIE. SHESEE dogru yapilmasi.
o i ? Mutemet
bilgilerin zamaninda girilmesi ve
tahakkuk edilmesi
: Y1l igerisindeki veriler
; Mustafa ZENGIN ; ;i ; 2 ;
Faaliyet Raporu Fatih CELIK Yiiksek hakkinda yanlis ve eksik Birimler arasi koordinasyon saglanmasi kontrollerin

Mutemet
mvuiemet

bilgilendirme yapilmasi

dogru yapilmast.

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diislik olarak belirlenecektir.
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