EK-1
HASSAS GOREV TESPIT FORMU
HARCAMA BiRiMi: BOZDOGAN MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BiRiM: Personel isleri
Riskler
Sira - (Gorevin Yerine Prosediiri Géorevi Yiiriitecek
No : Hass.as Gf)rew:[er Getirilememesinin Risk Diizeyi* (Almmasi Gereken Personelde
(Hizmetin/Gorevin Ady) Sonuglari) Kontroller/ Tedbirler) | Aranacak Kriterler
1 i ' Gorev ile ilgili mevzuat
Ogretim elemanlarinin gorev siiresi uzatimi Personellerin hak kaybmun r Takip islemlerinin yasal bilgisine
. . ortaya ¢ikmasi ve Yiiksek oy o Wi shinolk
islemlerinin yapilmasi o siire 1gerisinde yapilmas: [Salip ©
magduriyete sebep verme
2 Gorev 1le 1lgili mevzuat
Akademik personel ayirma/ilisik kesme Gorevde aksakliklarin Viiksek Takip islemlerinin yasal ) bilgisine
islemlerinin yapilmasi olugmast S siire igerisinde yapilmas: [sahip olmak
3 . Goreyv ile ilgili mevzuat
Stireli yazilari takip etmek, personellerin izin | Izin ve rapor girilememesi YViiksek Takip islemlerinin yasal ) bilgisine
ve rapor islemlerini takibinin yapilmasi aksakliklarm olusmasi Hise siire igerisinde yapilmasi [sahip olmak
por 13 yap $ ¢ yap
4 Akademik ve idari personelin terfi Personellerin hak kaybinin T Gorev ile ilgili mevzuat
sl . . . . Islemin zamaninda bilgisine
tekliflerinin zamaninda islenmesi gelmediyse ortaya gikmasi ve Yiiksek :
g o s yapilmast sahip olmak
takibi yapilmasi magduriyete sebep verme
S | Al . N . Hak kaybi Personellerin hak .. 5 5 Gorev 1le 1lgili mevzuat
Ogretim elemanlariin gdrev siiresi uzatimi . Takip islemlerinin yasal bilgisine
: i kaybinin ortaya ¢ikmasi ve Yiiksek N btk
islemlerinin yapilmasi S siire icerisinde yapilmasi [Salip Olma
magduriyete sebep verme
7 Gorev ile ilgili mevzuat
Akademik personel ayirma/ilisik kesme Hak kayb1 Gorevde A Takip islemlerinin yasal bilgisine
: S Yiiksek b Y :
islemlerinin yapilmasi aksakliklarin olusmasi stire igerisinde yapilmasi sahip olmak
8 . Gorev ile ilgili mevzuat
Siireli yazilari takip etmek, personellerin izin| Izin ve rapor girilememes Yiiksek Takip islemlerinin yasal ; bilgisine
ve rapor islemlerini takibinin yapilmasi aksakliklarm olusmas i A siire igerisinde yapilmas: [sahip olmak
por 1§ yap $ ¢ yap
9 Akademik ve idari personelin terfi : ; s Goérev ile ileili mevzuat
tekliflerinin zamaninda islenmesi gelmediyse Hak kaybi Yiiksek Islemin zamaninda bilgfsine
takibi yapilmasi e sahip olmak
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Ogretim elemanlarmin gorev siiresi uzatimi
islemlerinin yapilmas:

Hak kayb1 Personellerin hak
kaybmin ortaya ¢ikmasi ve
magduriyete sebep verme

Yiiksek

Takip islemlerinin yasal
siire icerisinde yapilmasi

Gorev ile ilgili mevzuat
bilgisine
sahip olmak

* Risk duzeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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EK-3

Birimi : Bozdogan Meslek Yiiksekokulu

Alt Birimi : Personeli isieri

Hassas Gorevi

Oliiis Peisaiiel *Risk Gorevin Yerine Prosediirii
Hassas Gorevler AdSoyadi Diizeyi Getirilememe Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Ogiretlfn eleman‘larmm gorev Mustafa ZENGIN ) Bk kayby olugms: Birimler arasi koordlvnasyon saglanmasi kontrollerin
siiresi uzatimi islemlerinin Bl Rt Yiiksek dogru yapilmasi.
yapilmasi gisayar iy
Akademik personel ayirma/ilisik Mustafa ZENGIN . Kamu ve kisi zarari Birimler arasi koordinasyon saglanmasi kontrollerin
. . . ; Yiksek
kesme iglemlerinin yapilmasi Bilgisayar Isletmeni dogru yapilmasi.
Snveli vasibarmkin ek ) Biitce eksik hazirlanmasi Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek yillarda
yaziiart taxip > Mustafa ZENGIN . durumunda aktarilacak olusacak harcamay1 6ngdrmesi ve kontrollerinin
personellerin izin ve rapor Bilgisayar Isletmeni Brakek ddenegin eksik gelme riski apilmasi
islemlerini takibinin yapilmasi AR g & yap
Akademik ve idari personelin terfi Mustafa ZENGIN Kamu zararma sebebiyet verme
tekliflerinin zamaninda islenmesi Bilcicnver Lleten Yiiksek riski Kontrollerin dogru yapilmasi.
gelmediyse takibi yapilmasi gisayar 1y
Crtin et s . Kamu zararina ve kisi sebebiyetf
e : o Mustafa ZENGIN . verme riski kisi bas1 idari para | Islemlerin Hatasiz yapilmasi kontrollerin siki ve
b S e Bilgisayar Isletmeni Tk cezasl dogru yapilmas:
yapilmasi SR S :
_ Kamu zararina ve kisi sebebiyet
Akademik personel ayirma/ilisik Mustafa ZENGIN Yiiksek | Vrme riski kisi basi idari para | Islemlerin Hatasiz yapilmasi kontrollerin siki ve
kesme islemlerinin yapilmasi | Bilgisayar Isletmeni cezast dogru yapilmasi.
Strels yazﬂ?rl.tz?klp Hid Mustafa ZENGIN & Kamu zarar satin aima uzar : :
personellerin izin ve rapor BTl moni Yiiksek e Kontrollerin dogru yapilmasi
islemlerini takibinin yapilmasi pE s SR
Akac-iemfk.ve oy Pl - ten‘_'l Mustafa ZENGIN .. | Kisi zararina sebebiyet verme | Birimler arasi koordinasyon saglanmasi kontrollerin
tekliflerinin zamaninda islenmesi Yiiksek _ 7 :

gelmediyse takibi yapilmasi

Bilgisayar Isletmeni

dogru yapilmasi.

AP



Ogretim elemanlarinn g0rev | 126, 7ENGIN
stiresi uzatimi islemlerinin

yapilmasi

e : " Y iksek - "
Riloicavar Ielatmeni iraricinda varnlmaagr r“ntn'n ‘Tﬂhl]mﬂCI
e e e FAVISIEICIR L8 0 | ul.uuuqu. COgNe yapuiiniasi,

Takip islemlerinin yasal siire| Birimler arast koordinasyon saglanmasi kontrollerin

*Risk diizeyi gbrevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Disiik olarak belirlenecektir.

Adi - Soyadi / Gbrevi /imza
Dr. Ogr. Uyesi Nurdanur TA OYDAN
B |

l v




