EK-1

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

HARCAMA BIRIMI: BOZDOGAN MESLEX YIIKSEXOKULY
ALT BIiRIM: Tagmir Kayit Ve Kontrol Gérevlisi
Riskler
Sira . (Géorevin Yerine Prosediirii Gorevi Yiiriitecek
No g Hass-as G:)re‘tler Getirilememesinin Risk Diizeyi* (Almmasi Gereken Personelde
(Hizmetin/Gérevin Adi) Sonuglari) Kontroller/ Tedbirler) Aranacak Kriterler
1 Birimdeki taginiriarin Taginirlarin girig ve cikis e ‘
+ SSULTIATIN BIIS VO GIKISINA TIFKIN KAYIUALL | i saglayamama, islemlerinin bekletilmeden Gorev ile ilgili mevzuat
tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri ol i " : bilgisine
. N zamaninda gerekli evraklarin Yiiksek aninda yapilmasi, gerekli |gahin olmak
diizenlemek ve tagmir yonetim hesap N . s p
g diizenlenememesi ve kamu belge ve cetvellerin diizenli
cetvellerini olugturmak — T ——

2 | Ambar sayimmini ve stok kontroliinii yapmak, Gérev ile ilgili mevzuat
harcama yetkilisince belirlenen asgari stok Kamu zarari, isin Viiksek Stok kontroliinii belirli ) bilgisine
seviyesinin altina diisen taginirlar1 harcama | yapilmasina engel olma araliklarla diizenli tutmak sahip olmak

yetkilisine bildirmek
3 Gorev ile ilgili mevzuat
Tasinir mallarin 6lgiilerek ve sayilarak teslim Mali kayip, menfaat saglama, . Kontrollerin ehil kisilerce bilgisine
p & Yiiksek :
alinmasi, depoya yerlestirilmesi yolsuzluk N dogru yapilmasi sahip olmak
a Kontrollerin dogru Gorev ile ilgili mevzuat
Harcama biriminin malzeme ihtiyag Kamu zararina sebebiyet YViiksek yapilmast ihtiyaglarin i hl;baill(gisme
planlamasinin yapilmasma yardime1 olmak verme, itibar kaybi bilingli bir sekilde salp O
belirlenmesi
5 Kontrollerin dogru
; Gorev ile ilgili mevzuat
Malzeme ihtiyac talepleri ve taginir ile ilgili | Kamu zararma sebebiyet Yiiksek tﬁ ZI;IIEI;?IS;’ ﬁf;ggi{ ' bilgisine
tiim islemlerin yapilmasi verme, itibar kaybi AT B R sahip olmak
alinmasi
6 Kontrollerin dogru Corev ils aili
Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, i ma i yapilmasi, gerekli ey lbiltglg;hllénevzuat
calinmaya ve benzeri tehlikelere karsi S R Y Yiiksek tedbirlerin almarak sahip olmak
korunmasi i¢in gerekli taginirlari emniyete
almmasi
7 Kontrollerin dogru Girev.ile il -
: orev ile ilgili mevzua
Taginirlarin korunmasi igin gerekli tedbirlerin] Kamu zarari ve hizmetin viiksek tzz;;lat;a;; i a%e;:i{i : bilgisine
alinmasinin saglanmasi aksamast riski ta§1nlltia1~rllrrll errlmiyete sahip olmak
alinmasi

A %




LAYAN ONAYLAYAN
Adi — Soyadi Gorev: /imza i iri

* Risk duizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Tasmr Kayrt Yetkilisi

Hassas Gorevier Olan Personel Diizeyi Getirilememe Sonucu (Alinmasi Gereken Onlemler ve Kontroller)
Ad-Soyadi
Tasinirlarin giris ve ¢ikigina iliskin| ~ Dr. Ogr. Uyesi Okan Birimdeki tagmirlarin
kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin ERTOSLUK kontroliinii saglayamama, | Tasinirlarin giris ve ¢ikis islemlerinin bekletilmeden
belge ve cetvelleri diizenlemek ve | Tasinir Kontrol Yetkilisi Yiiksek | zamaninda gerekli evraklarin |aninda yapilmasi, gerekli belge ve cetvellerin diizenli
taginir yénetim hesap cetvellerini Fatih CELIK diizenlenememesi ve kamu tutulmasi
olusturmak Tagmir Kayit Yetkilisi zararl
Ambar saymmini ve stok Dr. Ogr. Uyesi Okan
kontroliinii yapmak, harcama ERTOSLUK K arL. isin vapilmasina
yetkilisince belirlenen asgari stok | Tasinr Kontrol Yetkilisi Yiksek AR ZATan, 1 yeR Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli tutmak
Co " . : engel olma
seviyesinin altina diisen tasinirlari Fatih CELIK
harcama yetkilisine bildirmek Tasinir Kayit Yetkilisi
Dr. Ogr. Uyesi Okan
Tasmir mallarin Slciilerek ve ERTOSLUK Mali k PR —
sayilarak teslim alinmasi, depoya | Taginir Kontrol Yetkilisi Yiiksek e LN z Kontrollerin ehil kisilerce dogru yapilmasi
o : ; " yolsuzluk
yerlegtirilmesi Fatih CELIK
Taginir Kayit Yetkilisi
Dr. Ogr. Uyesi Okan
: H el i i bt oA i Kamu zararina sebebivet Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiyaclarin bilingli bir
ihtiya¢ planlamasinin yapiimasina| Tasinir Kontrol Yetkilisi Yiiksek e g S bolidenmesi
yardimei olmak ; Fatih CELIK = Y 3
Tagimur Kayit Yetkilisi
_ o ggl%ggf;gkan | Kontrollerin dofru yaptlmasi, gerekli tedbirlerin
Malzeme ihtiyag talepleri ve tasinin =k i Kamu zararina sebebiyet alinarak tasnurlarin emniyete alinmasi
e e B i | Tasmur Kontrol Yetkilisi Yiiksek e :
ile ilgili tim islemlerin vapilmas: Fatih CELIK verme, itibar kayb1
" Gk
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Tagnirlarin yangina, islanmaya,
bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri
tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli

Dr. Ogr. Uyesi Okan
ERTOSLUK
Tagsinir Kontroi Yetkiiisi
Fatih CELIK
Tasinir Kayit Yetkilisi

Yiiksek

Kamu zararina sebebivet verme
riski

Kontrollerin dodm vanilmasi_ gerekli tedhirle
- S EssTEsss TTD e o 2D

almarak tasinirlarin emniyete alinmasi

Dr. Ogr. Uyesi Okan

Tagmirlarin korunmasi i¢in gerekli e TapLLS: s g . Kamu zaran ve hizmetin Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin
EE N Tasinir Kontrol Yetkilisi Yiiksek P A
tedbirlerin alinmasinin saglanmasi . : aksamasi riski alinarak taginirlarin emniyete alinmasi
Fatih CELIK
Tasmir Kayit Yetkilisi

Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin Dr. Ogr. Uyesi Okan Birimdeki taginirlarin

kayitlar: tutmak, bunlara iligskin ERTOSLUK kontroliinii saglayamama, | Tasinirlarin giris ve ¢ikis islemlerinin bekletilmeden
belge ve cetvelleri diizenlemek ve | Tasmir Kontrol Yetkilisi | Yiiksek | zamaninda gerekli evraklarin |aninda yapilmasi, gerekli belge ve cetvellerin diizenli
tasinir yénetim hesap cetvellerini Fatih CELIK diizenlenememesi ve kamu tutulmast

olugturmak Tagimir Kayit Yetkilisi zarari
*Risk diizeyi gérevin/((e belirlenen riskierin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




