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GÜNDEM: 

1- Yüksekokulumuz kalite güvence süreçlerinin etkin bir şekilde yürütülmesi kapsamında, 

uygulanacak sınav kağıdı, sınav uygulama kuralları ve engelli sınav esaslarının 

değerlendirilmesi konusunun görüşülmesi, 

2- Gelen evrak, 

3- Dilek ve öneriler. 

 

TOPLANTIDA BULUNANLAR: 

Dr. Öğr. Üyesi Nurdanur TAVLAN SOYDAN Başkan  

Doç Dr. Ebru YILMAZ                     Üye 

Dr. Öğr. Üyesi Devrim BEYAZ   Üye     

Dr. Öğr. Üyesi Okan ERTOSLUK   Üye                      

Öğr. Gör. Dr. Tayfun ŞAHİN   Üye 

Ülkü ALTINDAĞ     Raportör    

TOPLANTIDA BULUNMAYANLAR:-   

Bozdoğan Meslek Yüksekokulu, Yüksekokul Yönetim Kurulu 09.12.2025 Salı günü 

saat 12.30’da Müdür Dr. Öğr. Üyesi Nurdanur TAVLAN SOYDAN Başkanlığında Yüksekokul 

Yönetim Kurulu Üyeleri Doç Dr. Ebru YILMAZ, Dr. Öğr. Üyesi Devrim BEYAZ, Dr. Öğr. 

Üyesi Okan ERTOSLUK, Öğr. Gör. Dr. Tayfun ŞAHİN ve Raportör Yüksekokul Sekreteri 

Ülkü ALTINDAĞ’ın katılımları ile toplandı. Gündem okundu, oy birliği ile kabul edilerek 

görüşmelere geçildi. 

 KARAR-I: 

Yüksekokulumuz kalite güvence süreçlerinin etkin bir şekilde yürütülmesi kapsamında, 

2026 yılı içerisinde akreditasyona başvuru yapılması planlanmaktadır. Yapılan görüşmeler ve 

değerlendirmeler sonucunda; sınavlara ilişkin 2025–2026 eğitim-öğretim yılı güz yarıyılı 

dönem sonu sınavları itibarıyla kullanılacak “Sınav Kâğıdı ve Öğretim Elemanı Cevap Kağıdı”;  

“Sınavda Uyulacak Kurallar” ve “Engelli Öğrenciler için Sınav Uygulama Esaslarının” ekteki 

şekliyle kabul edilmesine oy birliği ile,   
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1. GENEL İLKELER 

a) Eşitlik ve Gizlilik: Engelli öğrencilere sağlanan uyarlamalar bir ayrıcalık değil, hak gereğidir. 

Öğrencinin engel durumu ve aldığı destekler gizli tutulmalıdır.  

b) Ön Bildirim Yükümlülüğü: Öğrenci, engel durumunu ve ihtiyaç duyduğu destekleri eğitim 

öğretim dönemi başında veya sınavdan en az 15 gün önce resmî belgelerle (Engelli Sağlık Kurulu 

Raporu vb.) birime bildirmelidir. 

c) Erişilebilirlik: Sınav salonları, ortopedik engelli öğrencilerin erişimine uygun (giriş katı, rampa, 

geniş kapı vb.) seçilmelidir.  

2. SINAV UYGULAMA DESTEKLERİ  

a) Süre Uyarlaması: Okuma, yazma veya motor becerilerde güçlük yaşayan öğrencilere, sınav 

süresinin %25 ile %50’si kadar ek süre verilir. 

Tip-1 diyabet veya kronik böbrek yetmezliği gibi durumlarda, öğrencinin sınav anında ihtiyaç 

duyabileceği (insülin, atıştırmalık, tuvalet) kısa molalar süreye eklenir. 

b) Fiziksel Düzenlemeler ve Salon Seçimi: Bireysel Salon: Odaklanma sorunu (DEHB) veya ağır 

fiziksel engeli olan öğrenciler için sınav tek kişilik salonlarda yapılır. 

Ekipman Desteği: Görme engelli öğrenciler için ekran okuyucu program yüklü bilgisayarlar veya 

braille kağıdı sağlanır. İşaretleyici: Öğrencinin sözlü cevaplarını optik forma veya kağıda aktaran 

görevlidir. 

Not: Okuyucu ve işaretleyici görevliler, öğrencinin okuduğu bölüme hakim ancak dersin 

içeriği konusunda tarafsız kalacak kişilerden seçilmelidir.  

Görme Engelli: Okuyucu/İşaretleyici desteği sağlanmalı, ek süre verilmeli, sınav kağıtları büyük 

puntolu (16-18 punto) veya Braille alfabesiyle hazırlanmalıdır. 

İşitme Engelli: Sözlü talimatlar yazılı olarak sunulmalı, ihtiyaç halinde işaret dili tercümanı 

bulundurulmalı ve görsel uyarılar kullanılmalıdır. 

Ortopedik Engelli: Sınavlar tekerlekli sandalye uyumlu masalarda, tercihen zemin kat salonlarda 

yapılmalı ve ihtiyaç duyulursa işaretleyici desteği sağlanmalıdır. 

Öğrenme Güçlüğü (Disleksi vb.): Öğrenciye ek süre ve okuyucu desteği verilmeli, ayrıca 

değerlendirme aşamasında imla hataları puanlamada dikkate alınmamalıdır. 

Kronik Hastalıklar: Öğrencinin tıbbi cihazlarını (şeker ölçüm cihazı vb.) sınavda kullanmasına 

izin verilmeli ve sınav esnasında mola hakkı tanınmalıdır. 

3. SINAV GÖREVLİLERİNİN SORUMLULUKLARI  

Görevli personel, engelli öğrenciyle iletişim kurarken “engelli” yerine “öğrenci” odağında, saygılı ve 

sabırlı bir tutum sergilemelidir. Sınav başlamadan önce öğrenciye salonun fiziki durumu ve sınav 

kuralları hakkında kısa bir bilgilendirme yapılmalıdır. Sınav tutanağına, sağlanan ek süre ve desteklerin 

detayı net bir şekilde işlenmelidir. 
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Adı Soyadı  Sınav Tarihi  

Öğrenci No  Sınav Türü  

İmza  Ders Adı  

Dersin Öğretim Elemanının Adı Soyadı  
İmzası  
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1. SINAVA GİRİŞ 

 Öğrencilerin sınava öğrenci kimlik kartları ile gelmeleri gerekmektedir. 

 Sınavın düzenli şekilde başlayabilmesi için öğrencilerin sınav saatinden yaklaşık 10 dakika önce 

salonda hazır bulunmaları gerekmektedir. 

 Sınav başladıktan sonra ilk 15 dakika içinde gelen öğrenciler sınava alınabilir; bu süreden sonra 

gelen öğrencilerin sınava katılması mümkün olmamaktadır. 

 Sınavın ilk 15 dakikasında öğrencilerin salondan ayrılmamaları gerekmektedir. 

2. SINAV SIRASINDA BULUNDURULACAK EŞYALAR 

 Masada yalnızca kalem, silgi ve sınavda kullanılmasına izin verilen araçların bulunması 

gerekmektedir. 

 Çanta, kitap, defter, cep telefonu ve akıllı saat gibi eşyaların salonun uygun bir bölümüne 

bırakılması gerekmektedir. 

 Cep telefonlarının tamamen kapalı olması ve masada bulundurulmaması gerekmektedir. 

 Elektronik cihaz kullanımı yalnızca ders sorumlusu izin verdiğinde mümkündür. 

3. SINAV SÜRECİNDE DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER 

 Sınavın sağlıklı şekilde yürütülebilmesi için öğrencilerin birbirleriyle konuşmamaları veya 

iletişim kurmamaları gerekmektedir. 

 Gerekli durumlarda gözetmenlerin oturma düzeninde değişiklik yapabilmeleri mümkündür. 

 Sınav soruları ile ilgili açıklama gerektiğinde bunun yalnızca ders sorumlusu aracılığıyla 

yapılması gerekmektedir. 

 Zorunlu durumlar dışında sınav sırasında sınıftan çıkılmaması gerekmektedir. 

 Sınav kâğıdı, optik form ve verilen diğer materyallerin üzerine ad ve soyadın eksiksiz yazılması 

gerekmektedir. 

 Sınav bitiş uyarısı yapıldığında öğrencilerin kalemi bırakmaları ve evraklarını gözetmene teslim 

etmeleri gerekmektedir. 

4. AKADEMİK DÜRÜSTLÜK 

 Sınav sürecinde akademik dürüstlüğe özen gösterilmesi gerekmektedir. 

 Kopya çekme, kopya girişimi veya başkasına yardım etme durumlarının tutanak altına alınarak 

ilgili disiplin yönetmeliği kapsamında değerlendirilmesi gerekmektedir. 

 Sınav düzeninin korunması açısından sınav ortamını olumsuz etkileyebilecek davranışlardan 

kaçınılması gerekmektedir. Sınav huzurunun bozulması durumunun ilgili disiplin yönetmeliği 

kapsamında değerlendirilmesi gerekmektedir. 

5. SINAV BİTİMİ 

 Sınav süresi sona erdiğinde öğrencilerin kalemi bırakmaları ve sınav evraklarını eksiksiz teslim 

etmeleri gerekmektedir. 


