
STAJ İŞLEMLERİ
1. Staj Başvuru ve ekleri (Staj Sicil Formu, Devam Takip Çizelgesi, Staj Raporu ve Staj Yönergesi) web sayfasından (http://akademik.adu.edu.tr/myo/buharkent/) alınacaktır.

1. Staj Başvuru Formu 3 nüsha halinde hazırlanacaktır. Her forma fotoğraf yapıştırılacaktır (Fotoğraflar bilgisayar ortamında da eklenebilir). 

1. Öğrenci tarafından Staj Başvuru Formu’nun 1. ve 2. alanları doldurulacaktır. 


1. Onaylar kısmındaki öğrenciye ait yere tarih atılarak öğrenci tarafından imzalanacaktır. 

1. Staj Başvuru Formu ve Staj Sicil Formu Staj Komisyonu ve Yüksekokulun onayı için Staj Koordinatörlüğü Sekreteri Hanife KARAGÖNLÜ YALÇIN’a teslim edilecektir. Onaylanan formlar Staj Koordinatöründen teslim alınacaktır.

1. Meslek Yüksekokulu/Staj Komisyonu tarafından onaylanan formun 3 nüshası, öğrenci tarafından staj yapacağı Kurum/Firmaya ulaştırılır. Kurum/Firma form üzerindeki ilgili kısmı doldurarak öğrenciyi kabul etmiş olduğunu beyan eder. Öğrenci formun 1 nüshasını staj yapacağı Kurum/Firmaya, 1 nüshasını ise Program Staj Koordinatörüne staj Staj Başvuru Formu’nu  31  Mayıs 2024 tarihine kadar nüfus cüzdan fotokopisi ile birlikte teslim eder, 1 nüshası ise öğrencinin kendisinde kalacaktır.

1. Öğrenci onaylanmış Başvuru Formunun 3. nüshası ve staj evrak ekleri ile staja başlar.

1. Staj Başvuru Formu Kurum tarafından onaylanmayan ve/veya Staj Koordinatörüne teslim etmeyen öğrenci stajını yapsa da stajı kabul edilmeyecektir.

1. Staj Koordinatörü kurumlardan onaylanan Staj Başvuru Formlarını öğrencilerin sigorta işlemleri için tutanakla en az 10 gün önce Mali İşlere teslim edecektir. 

1. Mali İşler tarafından sigorta girişleri yapılan öğrencilerin Sigorta Giriş Bildirgeleri (1 Adet) Staj Koordinatörüne tutanakla teslim edilecektir. 

