AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
BUHARKENT MESLEK YUKSEKOKULU
BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU
BURO YONETIMI VE YONETICI ASISTANLIGI PROGRAMI
DERS PROGRAMI (24/25 BAHAR)

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi

Bas. Bit.  Ders Derslik Ogretim Elemani
Pazartesi
09:30 11:15 BYY108 - Klavye Teknikleri | (BUO1) N.O. BM119 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL

Yuksekokulu Binasi 119
(Bilgisayar Laboratuvari)

09:30 11:15 BYY222 - Mesleki Seminer (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yiksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)

11:30 12:15  BYY108 - Klavye Teknikleri | (BUO1) N.O. BM119 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL

Yuksekokulu Binasi 119
(Bilgisayar Laboratuvari)

11:30 12:15 BYY222 - Mesleki Seminer (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gor. ismet ANIK BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)

13:30 14:15 BYY108 - Klavye Teknikleri | (BUO1) N.O. BM119 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL

Yiksekokulu Binasi 119
(Bilgisayar Laboratuvari)

13:30 14:15 BYY222 - Mesleki Seminer (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yiksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)
14:30 17:15 BYY202 - Mesleki Yazigmalar (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL
Yiksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)
14:30 17:15 BYY104 - Yonetici Asistanligi (BUO1) N.O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
Sali
09:30 10:15 BYY202 - Mesleki Yazigsmalar (BUO1) N.O. BM301 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 301 (Cagri
Hizmetleri Laboratuvart)
09:30 10:15 BYY104 - Yonetici Asistanhigi (BUO1) N.O. BM313 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yiksekokulu Binasi 313
10:30 12:15  BYY102 - igletme Il (BUO1) N.O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yiiksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
10:30 12:15 BYY210 - Kalite Yonetim Sistemleri N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL
(BUO1) Yuksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)
13:30 16:15 BYY206 - Bilgisayar Biiro Programlari N.O. BM119 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Ozgiir YILMAZ
(BUO1) Yiksekokulu Binasi 119
(Bilgisayar Laboratuvari)
13:30 15:15  BYY204 - Toplanti Yénetimi (BU01) N.©O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
15:30 17:15 BYY208 - insan Kaynaklari Yénetimi N.©O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
(BUO1) Yiiksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
16:30 17:15 BYY206 - Bilgisayar Biiro Programlari N.O. BM119 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Ozgir YILMAZ
(BUO1) Yiksekokulu Binasi 119
(Bilgisayar Laboratuvari)
Carsamba
09:30 11:15 BYY106 - Ekonomi Il (BUO1) N.O. BM302 - Buharkent Meslek Ogr. Gor. Giiltekin BAYSAL
Yiksekokulu Binasi 302
09:30 11:15 BYY214 - Pazarlama Yo6netimi (BUO1) N.O. BM207 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Yasin BASLAR
Yiksekokulu Binasi 207 (Zeytin
Sinifi)
09:30 11:15 BYY216 - Bilgi Yonetimi (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)
11:30 12:15 BYY114 - Tibbi Terminoloji (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)
13:30 15:15 BYY112 - Arastirma Yéntem ve Teknikleri  N.O. BM305 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL
(BUOL) Yiksekokulu Binasi 305
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13:30 15:15 BYY114 - Tibbi Terminoloji (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 204 (Lavanta

Sinifi)
13:30 15:15 BYY218 - s ve Sosyal Giivenlik Hukuku N.O. BM206 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Yasin BASLAR
(BUOL) Yiiksekokulu Binasi 206 (Yosun
Sinifi)
13:30 15:15 BYY212 - Yénetim ve Organizasyon N.O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Berkin HANAYLI
(BUO1) Yiksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
15:30 17:15  BYY181 - Oz Farkindalik Gelisimi (BUO1) = N.O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. ismet ANIK BAYSAL
Yiksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
15:30 17:15  BYY182 - Etkili iletisim Teknikleri (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)
Persembe
13:30 15:15 BYY118 - Mesleki Yabanci Dil (BUO1) N.O. BM204 - Buharkent Meslek Ars. Gér. isa DENiZ
Yuksekokulu Binasi 204 (Lavanta
Sinifi)
13:30 15:15 BYY116 - Kisisel Gelisim Yontemleri N.O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Sefa AKBAS
(BUOL) Yuksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
Cumartesi
13:30 15:15 BYY200 - Staj (BUO1) N.O. BM202 - Buharkent Meslek Ogr. Gér. Giiltekin BAYSAL
Yuksekokulu Binasi 202 (Turung
Sinifi)
[Z] Zorunlu [S] Se¢meli [D] Devam Etmeyecek [T] Toplam
Ders / Sube Listesi
Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi
Ders Kodu Ders Adi AKTS Sube Ogretim Tiir Egt. Dili Kontenjan(z/S/T) = Kayith Ogr. (Z/S/DIT)
BYY102 Isletme Il 3 BUO1 N.O. TR 55/0/ 55 49/0/1/ 48
BYY104 Yonetici Asistanligi 3 BUO1 N.O. TR 55/0/ 55 49/0/1/ 48
BYY106 Ekonomill 3 BUO1 N.O. TR 55/0/ 55 52/0/4/ 48
BYY108 Klavye Teknikleri | 4 BUO1 N.O. TR 60/0/ 60 48/0/0/ 48
BYY112 Arastirma Yontem ve Teknikleri 2 BUO1 N.O. TR 0/25/ 25 0/17/0/ 17
BYY114  Tibbi Terminoloji 4 BUO1 N.O. TR 0/26/ 26 0/26/0/ 26
BYY116 Kisisel Gelisim Yontemleri 2 BUO1 N.O. TR 0/25/ 25 0/22/0/ 22
BYY118 Mesleki Yabanci Dil 4 BUO1 N.O. TR 0/25/ 25 0/9/0/ 9
BYY181 Oz Farkindalik Geligimi 2 BUO1 N.O. TR 0/20/ 20 0/20/0/ 20
BYY182  Etkili lletisim Teknikleri 2 BUO1 N.O. TR 0/20/ 20 0/20/0/ 20
BYY200 Staj 6 BUO1 N.O. TR 50/0/ 50 7/0/0/ 7
BYY202 Mesleki Yazigmalar 4 BUO1 N.O. TR 25/0/ 25 22/0/0/ 22
BYY204 Toplanti Yonetimi 3 BUO1 N.O. TR 25/0/ 25 22/0/0/ 22
BYY206 Bilgisayar Biro Programlari 3 BUO1 N.O. TR 55/0/ 55 47/0/0/ 47
BYY208 Insan Kaynaklar Yonetimi 3 BUO1 N.O. TR 25/0/ 25 22/0/0/ 22
BYY210 Kalite Yonetim Sistemleri 2 BUO1 N.O. TR 25/0/ 25 23/0/1/ 22
BYY212  Yo&netim ve Organizasyon 3 BUO1 N.O. TR 0/11/ 11 0/11/0/ 11
BYY214 Pazarlama Yonetimi 3 BUO1 N.O. TR 0/11/ 11 0/11/0/ 11
BYY216 Bilgi Yonetimi 3 BUO1 N.O. TR 0/11/ 11 0/11/0/ 11
BYY218 s ve Sosyal Glvenlik Hukuku 3 BUO1 N.O. TR 0/11/11 0/11/0/ 11
BYY222 Mesleki Seminer 4 BUO1 N.O. TR 25/0/ 25 22/0/0/ 22
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