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1. AMAÇ 

Bu talimat, Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Buharkent Meslek Yüksekokulu yerleşkesi 

içerisinde veya çevresinde meydana gelebilecek her türlü iş kazası, yaralanma, düşme, elektrik 

çarpması, ekipman arızası veya malzeme devrilmesi gibi olayların önlenmesi amacıyla alınacak 

önlemleri, çalışan ve öğrencilerin uyması gereken kuralları belirlemektedir. 

2. KAPSAM 

Bu talimat; Buharkent Meslek Yüksekokulunda görev yapan tüm akademik, idari personel, hizmet 

personeli, öğrenciler ve ziyaretçileri kapsar. Atölye, laboratuvar, sınıf, ofis, yemekhane, merdiven, 

koridor ve bina çevresindeki tüm çalışma alanlarında uygulanır. 

3. TANIMLAR 

Kaza: Ani olarak meydana gelen, yaralanma, ölüm veya maddi hasarla sonuçlanabilen olay. 

İş Kazası: Çalışan kişinin işini yürütürken maruz kaldığı, bedensel veya ruhsal zarara yol açan olay. 

Tehlike: İnsan sağlığına, çevreye veya ekipmana zarar verme potansiyeli bulunan durum. 

Risk: Tehlikenin gerçekleşme olasılığı ile olası sonucun şiddetinin birleşimidir. 

4. SORUMLULAR 

Bu talimatın uygulanmasından; Yüksekokul Sekreteri (İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörü), 

Kalite Komisyonu Üyeleri, İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu (varsa), Akademik ve İdari Personel, 

Teknik Personel ve Laboratuvar Görevlileri ile tüm öğrenciler sorumludur. 

5. UYGULAMA 

5.1. Kaza Öncesi Önleyici Tedbirler 

i. Her personel görevini kendisine öğretilen yöntemle yapacak, yetkisi ve bilgisi dışında hiçbir işe 

müdahale etmeyecektir. 

ii. İşe başlamadan önce yapılacak işin tehlike analizi yapılmalı; olası riskler değerlendirilmelidir. 

iii. Kullanılacak araç, makine ve ekipmanların sağlamlığı kontrol edilmeli, arızalı olanlar 

kullanılmamalıdır. 

iv. Çalışma alanları temiz tutulmalı; zeminde su, yağ veya kaygan madde bulunmamalıdır. 

v. Koridorlar, merdiven başları ve geçit yerleri daima açık bırakılmalı; malzeme yığılmamalıdır. 

vi. Ağır malzemeler kaldırılırken birden fazla kişi veya uygun ekipman (vinç, el arabası) 

kullanılmalıdır. 

vii. Elektrik tesisatına sadece yetkili personel müdahale etmelidir; arıza durumunda elektrikçiye 

haber verilmelidir. 

viii. Makine veya tesisatta anormal ses veya titreşim duyulduğunda derhal durdurulmalı ve ilgili 

birim bilgilendirilmelidir. 

ix. Personel, kişisel koruyucu donanımlarını (KKD) kullanmalı, bunların sağlamlığını düzenli 

olarak kontrol etmelidir. 

x. Kimyasal maddeler, yanıcı ve parlayıcı malzemeler etiketli kaplarda ve uygun depolama 

koşullarında muhafaza edilmelidir. 

5.2. Kaza Anında Yapılacaklar 

i. Kaza meydana geldiğinde olay derhal güvenlik görevlisine ve yönetime bildirilir. 
ii. Kazalı kişi bilinci yerindeyse hareket ettirilmeden durumu değerlendirilir. 

iii. Kazalı kendinde değilse ilk yardım eğitimi almış kişiler tarafından müdahale yapılır. 



iv. Aşırı kanama varsa, kanın geldiği yerin biraz yukarısından turnike uygulanır. 

v. Elektrik çarpması durumunda, önce akımın kesilmesi sağlanır; çıplak elle temas edilmez. 

vi. Yangın veya patlama riski varsa, acil durum tahliye planı uygulanır. 

vii. Yaralı kişi en kısa sürede 112 Acil Servis ekiplerine teslim edilir. 

viii. Olay yeri güvenlik şeridiyle kapatılır; yetkililer dışında kimsenin girmesine izin verilmez. 

5.3. Kaza Sonrasında Yapılacaklar 

i. Kaza olayı, ilgili birim amiri tarafından Kaza Bildirim Formu ile kayıt altına alınır. 

ii. Olayın nedenleri Kök Neden Analizi (Root Cause Analysis) yöntemiyle araştırılır. 

iii. Benzer kazaların önlenmesi için önleyici ve düzeltici faaliyet planı hazırlanır. 

iv. Kalite Komisyonu ve İSG Kurulu gerekli durumlarda risk değerlendirmesini günceller. 

v. Kaza sonrası oluşan raporlar en az 5 yıl süreyle arşivlenir. 

6. EĞİTİM VE FARKINDALIK 

i. Tüm personel yılda en az bir kez İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimi almalıdır. 

ii. Yeni işe başlayan personele oryantasyon eğitimi kapsamında kaza önleme bilgilendirmesi 

yapılır. 

iii. Laboratuvarlarda çalışan öğrenciler için her dönem başında güvenli çalışma eğitimi verilir. 

iv. Kaza sonrası tüm personele olayla ilgili tekrar farkındalık eğitimi uygulanır. 

7. RİSK DEĞERLENDİRMESİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYETLER 

Düşük Risk: Küçük kesik, düşme, çarpma. Önleyici faaliyet: Uyarı levhaları, düzenli temizlik. 

Orta Risk: Elektrik çarpması, ekipman arızası. Önleyici faaliyet: Yetkili müdahale, bakım planı, 

KKD kullanımı. 

Yüksek Risk: Yangın, kimyasal sızıntı, patlama. Önleyici faaliyet: Acil durum planı, eğitim, 

düzenli denetim. 

8. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

İş Sağlığı ve Güvenliği Talimatı 
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