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1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı, Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Buharkent Meslek Yüksekokulu 

yerleşkesinde meydana gelebilecek yangın olaylarında can ve mal güvenliğini korumak, yangının 

yayılmasını önlemek ve gerekli önleyici tedbirlerin sistemli biçimde uygulanmasını sağlamaktır. 

2. KAPSAM 

Bu talimat, Buharkent Meslek Yüksekokulunun tüm akademik ve idari birimleri, laboratuvarları, 

atölyeleri, idari ofisleri, kütüphane, kantin, enerji odası ve bina dışı eklentilerini kapsar. 

3. TANIMLAR 

Yangın: Yanıcı maddenin ısı ve oksijenle birleşmesi sonucu kontrol dışı alev ve duman oluşmasıdır. 

Yangın Söndürme Ekibi: Yangın sırasında ilk müdahaleyi yapmakla görevli, eğitimli personeldir. 

Tahliye Planı: Yangın sırasında personel ve öğrencilerin güvenli biçimde dışarı çıkmasını sağlayan 

planı ifade eder. 

4. SORUMLULAR 

Bu talimatın uygulanmasından; Yüksekokul Sekreteri, Yangın Söndürme Ekibi, İlk Yardım Ekibi, 

İç ve Dış Güvenlik Görevlileri ile İdari Mali İşler Birimi sorumludur. 

5. UYGULAMA 

5.1. Yangına Karşı Alınacak Önlemler 

i. Bina içinde sigara içilmez; sadece belirlenen alanlarda içilen sigaralar söndürülerek izmarit 

kutusuna atılır. 

ii. Çatı aralarına elektrik tesisatı çekilmez, yanıcı veya patlayıcı maddeler bulundurulmaz. 

iii. Elektrikli soba, ocağın izinsiz kullanımı yasaktır. 

iv. Elektrik tesisatı yalnızca yetkili teknik personel tarafından yapılır ve periyodik kontrolleri kayıt 

altına alınır. 

v. Yangın söndürme cihazları erişilebilir konumda bulundurulur, her altı ayda bir bakım ve dolum 

kontrolü yapılır. 

vi. Mesai bitiminde tüm odalar, prizler ve elektrikli cihazlar kontrol edilerek kapatılır. 

vii. Yangın çıkış kapılarına kilit veya sürgü takılmaz; çıkış yolları açık tutulur. 

viii. Duman dedektörleri, yangın alarm sistemi ve acil yönlendirme levhaları aktif durumda 

olmalıdır. 

ix. Tüm personel yılda en az bir kez yangın farkındalık eğitimi ve tatbikatına katılmakla 

yükümlüdür. 

5.2. Yangın Anında Yapılacak İşlemler 

i. Telaş yapılmadan yangın alarmı devreye alınır (butona basılır veya güvenli alana bağırarak haber 

verilir). 

ii. Derhal 110 İtfaiye aranarak yer, yangının türü ve büyüklüğü net biçimde bildirilir. 

iii. Kişisel güvenlik önceliklidir. Cam, kapı ve pencereler kapatılır, yanıcı maddeler uzaklaştırılır. 

iv. Elektrik sistemi kesilir, asansör kullanılmaz. 

v. Yangın söndürme cihazlarıyla küçük çaplı yangınlara müdahale edilir. 

vi. Görevli olmayan kişiler yangın mahalline girmemelidir. 
vii. Önce can güvenliği, ardından önemli evrak ve cihazların korunması sağlanır. 

viii. İtfaiye ekibi geldiğinde, bina ekibi koordinasyonu onların kontrolüne devreder. 



ix. Yaralı veya dumandan etkilenen kişiler İlk Yardım Ekibi tarafından müdahale edilerek ambulans 

çağrılır. 

5.3. Yangın Çalışma Saatleri İçinde Olursa 

i. Yangını fark eden kişi, alarmı aktive eder, ardından itfaiye ve bina sorumlularına bilgi verir. 

ii. Söndürme Ekibi: Yangına doğrudan müdahale eder. 

iii. Kurtarma Ekibi: Önce canlıları, ardından evrakları kurtarır; eşyalar güvenli bölgeye taşınır. 

iv. İlk Yardım Ekibi: Yaralılara müdahale eder. 

v. Koruma Ekibi: Kurtarılan malzemeleri korur, kargaşayı önler. 

5.4. Yangın Çalışma Saatleri Dışında Olursa 

i. Yangını gören kişi alarmı verir, ardından 110 İtfaiye ve güvenlik görevlisini bilgilendirir. 

ii. Nöbetçi güvenlik görevlisi derhal bina anahtarlarıyla birlikte olay yerine gider. 

iii. Olayla ilgili bilgi ve tutanak idari birime yazılı olarak iletilir. 

5.5. Yakın Çevredeki Yangınlarda Alınacak Tedbirler 

i. Binaya yakın bölgede yangın çıkarsa pencereler kapatılır, perdeler kaldırılır. 

ii. Evrak, cihaz ve dosyalar güvenli alanlara taşınır. 

iii. Çatı ve açık yüzeyler su ile ıslatılarak kıvılcımların tutuşması engellenir. 

iv. Arada bulunan yanıcı malzemeler kaldırılır, açık alan temizlenir. 

6. RİSK DEĞERLENDİRMESİ VE ÖNLEYİCİ FAALİYETLER 

Düşük Risk: Elektrik prizi, aşırı ısınma. 

Orta Risk: Kimyasal depolama, kantin alanı. 

Yüksek Risk: Laboratuvar, jeneratör, arşiv odası. 

Her risk seviyesi için önleyici faaliyet planı oluşturulmalı, Kalite Komisyonu tarafından yılda bir 

kez güncellenmelidir. 

7. EĞİTİM VE TATBİKAT PLANLAMASI 

i. Yılda en az bir kez yangın tatbikatı yapılır. 

ii. Katılımcılar listesi ve tatbikat raporu Kalite Biriminde saklanır. 

iii. Yeni personeller oryantasyon sürecinde yangın eğitimi alır. 

8. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik 

Acil Durum Eylem Planı 

Yangın Tatbikat Raporu Formu 

Buharkent MYO Kalite Yönetim Sistemi Dokümanları 

İş Sağlığı ve Güvenliği Talimatı 
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