
HĠBE YOLUYLA MALZEME GĠRĠġ ĠġLEMĠNĠ 

Hibe olarak alınacak malzemelerin listesi Harcama Yetkilisinin 

onayına sunulur. 

Hibe olarak alınacak malzemeyi incelemek üzere Harcama Yetkilisi 

tarafından bir komisyon oluĢturularak malzemenin yerinde incelenmesi 

sağlanır. 

TaĢınır ĠĢlem FiĢi (BağıĢ GiriĢ) düzenlenerek malzeme depoya 

alınır. 

Ambara alınan taĢınır isteğe göre ilgili birimlere zimmetle 

teslim edilir. 

Müdür veya Harcama 
Yetkilisi tarafından 

onaylanması halinde; 

ĠġLEM SONU 

Komisyon tarafından hazırlanan rapor Harcama Yetkilisine 

sunulur. 

Tüm iĢlemler sonucu evrakların birer sureti dosyalanır. 
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