
İstifa, Askerlik, Ücretsiz  İzin İşlemleri Süreci İş Akış Şeması 

 (Muhasebe Birimi) 

ĠSTĠFA, ASKERLĠK, ÜCRETSĠZ ĠZĠN ĠġLEMLERĠ SÜRECĠ 

ĠġLEM SONU 

GerçekleĢtirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi tarafından 

onaylanması halinde; 

Ġstifa, askerlik ve ücretsiz izin durumlarında personel iĢleri 

biriminden gelen ayrılıĢ yazısı ile birlikte peĢin alınan maaĢ için 

borçlandırma belgesi hazırlanır. 

Evrakların birer sureti dosyalanır. 

Zimmet defterine iĢlenerek Strateji GeliĢtirme Dairesi BaĢkanlığı'na 

gönderilir. Takip eden ay baĢından itibaren maaĢ bordrosundan  çıkartılır. 

Borçlandırma belgesi GerçekleĢtirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisinin onayı için imzaya sunulur. 

SGK sistemi üzerinden ayrılıĢ tescil 

iĢlemi gerçekleĢtirilir. 
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