
 

T.C. 

AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 

BUHARKENT MESLEK YÜKSEKOKULU 

ASANSÖR KULLANIM TALİMATI 

Doküman No: BU/Gİ.024 

İlk Yayın Tarihi: 06.01.2025 

Revizyon Tarihi: 31.08.2026 

Revizyon No: 01 

1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı, Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Buharkent Meslek Yüksekokulu bünyesinde 

bulunan asansörün doğru, güvenli ve verimli şekilde kullanılmasına ilişkin usul ve esasları belirlemektir.  

2. KAPSAM 

Bu talimat, Buharkent Meslek Yüksekokuluna hizmet veren Nazilli CZM Asansör marka elektrikli 

asansörlerin kullanımına yönelik güvenli kullanım kurallarını kapsamaktadır. 

3. SORUMLULAR 

Bu talimatın uygulanmasından; 

• Asansörü kullanan tüm akademik ve idari personel, 

• Öğrenciler, 

• Asansörlerin bakım ve onarım süreçlerinden sorumlu İdari ve Mali İşler Birimi sorumludur. 

4. UYGULAMA 

• Asansöre binilmeden önce kabin kapısının tamamen açılmış olduğu ve kabinin ilgili katta bulunduğu 

kontrol edilmelidir. 

• 12 yaşından küçük çocukların asansörü tek başına kullanmasına izin verilmemelidir. 

• Kapı açıkken eşikte beklenmemeli; asansör hareket halindeyken kapıya temas edilmemelidir. 

• Asansörün azami taşıma kapasitesi 800 kg / 10 kişi olup bu sınır kesinlikle aşılmamalıdır. 

• Kabin kata ulaşmadan herhangi bir zorlama, müdahale veya manuel işlem yapılmamalıdır. 

• Asansör kabininin kata ulaşmadan durması halinde alarm butonuna basılmalı veya megafon sistemi 

aracılığıyla yardım talep edilmelidir. 

• Yardım gelmeden önce kapılar zorlanmamalı ve asansörden çıkılmaya çalışılmamalıdır. 

• Asansör arızalarına yalnızca yetkili ve anlaşmalı bakım firması tarafından müdahale edilmelidir. 

• İnşaat malzemeleri, ağır yükler ve mobilyaların asansör ile taşınması kesinlikle yasaktır. 

• Torba, koli veya paket gibi eşyalar kabin içerisinde kapılardan uzak ve güvenli bir alana 

yerleştirilmelidir. 

• Elektrik kesintisi durumunda asansör alarmının devreye girmesi halinde, güvenlik görevlisi alarm 

anahtarını panodan alarak alarmı kapatır; işlem tamamlandıktan sonra anahtar tekrar yerine bırakılır. 

• Asansör kabininde yangın, su baskını veya duman tespit edilmesi durumunda asansör kullanılmamalı 

ve derhal yetkili birimlere bilgi verilmelidir. 

• Asansör kabini içerisinde sigara içilmesi, yiyecek ve içecek tüketilmesi yasaktır. 

• Deprem, yangın veya acil tahliye gerektiren durumlarda asansör kullanılmamalıdır.  

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

• Nazilli CZM Asansör Kullanım Kılavuzu 

• Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Buharkent Meslek Yüksekokulu Kalite Yönetim Sistemi 

Dokümanları 

• MEDEK İç Kontrol ve Ekipman Kullanım Rehberi 

• İş Sağlığı ve Güvenliği Talimatı 
 


