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1. Staj defteri Cine Meslek Yiiksekokulu 6grenci isleri birimin sahsen alinabilecegi gibi 6grenci isleri ile
iletisime gecilerek kargo yolu ile de talep edilebilir. Staj defterinin icerisinde yer alan Staj Basvuru
Formu (On Sayfa) ve isyeri Staj Sozlesmesi (Arka Sayfada) olarak 2 niisha olarak ilgili isyerine
onaylatihp imzalatilmasi gerekir. Staj basvuru formuna ayrica Cine MYO web sayfasindan
Ogrenci/Formlar sekmesinden ulasilabilir. Onceden alinmis ve kullanilmamis staj defteri olan
ogrencilerimizin yeni defter almasina gerek yoktur. Basvuru formunu bu seneye gore diizenlenmesi
durumunda mevcut staj defteri kullanabilir.

2. Staj Basvuru Formunun doldurulmasi ve onaylatilmasi:

e Formun birinci sayfasindaki ilk kismi 6grenci tarafindan doldurulur.

e Birinci sayfadaki ikinci kisimda yer alan staj yapilan is yeri bilgileri 6grenci tarafindan doldurulur.

e Birinci sayfadaki ticlincii kisim isveren veya Yetkili tarafindan doldurularak miihirlenir ve imzalanir.

e Birinci sayfanin sag alt kosesindeki 6grenci adini, tarihi yazar ve imzalar. Bu kisimda yer alan Bolim

Staj Komisyon Sorumlusu Onayi ise sorumlu 6gretim elemani tarafindan imzalanacaktir. Bu kisim bos

birakilir.

e Formun ikinci sayfasindaki isyeri Staj Sozlesmesinin 8. maddesinde yer alan Ucret kismindaki noktali
bosluk, isyeri tarafindan 6grenciye icret 6denecekse MIKTARI, édenmeyecek ise VERILMEYECEK
seklinde doldurulur.

e ikinci sayfanin en altinda da &grenci ve isveren veya vekili tarafindan doldurulmasi ve imzalanmasi
gereken kisimlar bulunmaktadir.

3.0grenci ve isyeri tarafindan imzalanmis Staj Basvuru ve Staj isyeri Sozlesmesi Formlarinin iki niishasi
ogrenci tarafindan Meslek Yiiksekokulumuza bizzat elden teslim edilmesi veya kargo ile génderilmesi
gerekmektedir.

4. Ogrenci staja baslarken staj defterini isyerine gotiiriir. Staj siiresince staj defterinde yer alan formlari
glnlik olarak doldurur, isyerindeki yetkili amire sayfalari onaylatir.

5. S6z konusu evraklar teslim alindiktan sonra staj baslangig tarihinden 6énce 5510 sayili Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun 5. Maddesi geregince 6grencilerin sigorta girisleri sisteme kaydedilir.
Takvime gore belirlenen tarihte 6grenci sigorta giris bildirgeleri ilgili kuruma gonderilir.

6.Yaz staji bitiminde Staj Dosyalari, 6grenci tarafindan staj yaptigi isyerinde eksiksiz olarak doldurtulup,
imzalattirihir ve mihirlendikten sonra Ogrenci isleri Biirosuna elden veya posta / kargo yoluyla staj
takviminde belirlenen tarihe gore teslim edilir.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR:

e Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Stajlar staj takviminde belirlenen tarih araliginda yapilir.



e Stajlar, egitim-06gretim gorilen programin alanina uygun uygun olan yurt igi veya yurt disi kamu veya
ozel kurum, kurulus veya isyerlerinde yapilir. Bu ylizden staj yeri bulunduktan sonra Staj dersini aldigi
sorumlu 6gretim elemani ile gérisilerek onay alinmasi gereklidir.

e ilgili bélim veya birimler, stajin amacina ve kurallarina uygun yiritilip yiritilmedigini kontrol igin
denetim yapabilirler.

e Stajin 30 is glini seklinde yapilmasi esastir. Bir tam is glini 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta bes is
glni olarak kabul edilir. Resmi tatiller bu hesaba dahil edilmez. Tatil dénemine denk gelen staj gunleri,
tatil bittikten sonra tamamlanmak zorundadir.

e Ogrenci, staj siiresince staj yaptigi isyerinin calisma kurallarina ve Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hikiimlerine uymakla ytukimluddr.

e Stajyer 6grenci staj sliresinde yaptigi calismalari Staj Defterine kaydeder. Staj Defterinin her sayfasi
staj yeri yetkilisince onaylanir.



