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T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ
KARACASU MEMNUNE İNCİ MESLEK YÜKSEKOKULU
	MÜDÜR YARDIMCISI                                GÖREV TANIMI

	
	
	Dök. Kodu
	

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	28.10.2025

	
	
	Son Rev. No/Tarihi
	

	Üst Yönetici(ler):
	Müdür

	Görev:
	Müdür Yardımcısı (Öğrenci İşlerinden Sorumlu)

	Eğitim Düzeyi:
	2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanununda ve Üniversitelerde Akademik teşkilat
yönetmeliğinde tanımlanan eğitim düzeyi

	Personel:
	Dr.Öğr. Üyesi Esra AKSOY

	Yardımcı Personel
	Dr.Öğr.Üyesi Hüseyin Önlem ERSÖZ

	
A-Temel Yeterlikleri
           2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda  ve Üniversitelerde Akademik Teşkilat    
       Yönetmeliği’nde tanımlanan eğitim düzeyi                                                                                       

B-Görev ve Sorumluluklar

1. 2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu, Üniversitelerde Akademik teşkilat yönetmeliğinde ve diğer Yüksek Öğretim mevzuatında tanımlanmış görevleri yapar.
2. Müdür olmadığı durumlarda Kalite Yönetim Sisteminin sorumlusudur.
3. Müdür olmadığı durumlarda Yönetimin gözden geçirme toplantılarına başkanlık eder.

C-Okuması Ve Bilmesi Gereken Kanun Ve Yönetmelikler
1. 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu,
2. Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği
3. Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Konseyleri ve Yükseköğretim Kurumları Ulusal Öğrenci Konseyi Yönetmeliği
4. Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik
5. Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik
6. Yükseköğretim Kurumlarının Yurtiçindeki Yükseköğretim Kurumlarıyla Ortak Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Programları Tesisi Hakkında Yönetmelik
7. Meslek Yüksekokulları ve Açıköğretim Ön Lisans programları Mezunlarının Lisan Öğrenimine devamları Hakkında Yönetmelik
8. Katkı Kredisi Yönetmeliği  Öğrenim Kredisi Yönetmeliği  Burs Kredi Yönetmeliği
9. Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği
10. Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Yabancı Dil Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği
11. Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS-ECTS) Yönergesi
12. Haklı ve Geçerli Mazeretler
13. Görev alanı ile ilgili diğer kanun ve yönetmelikleri bilmek ve uygulamak
14. İş sağlığı ve güvenliği esaslarına uygun olarak çalışmak.
15. Müdür tarafından verilecek diğer görevleri yapmak.


Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum

	Görevli personel
	Yardımcı Personel(ler)*
	Birim Amiri
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*Görevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadığı durumlarda sorumlu personeli ifade eder.
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