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T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ
KARACASU MEMNUNE İNCİ MESLEK YÜKSEKOKULU
	ÖĞRETİM ELEMANI                        GÖREV TANIMI

	
	
	Dök. Kodu
	

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	28.10.2025

	
	
	Son Rev. No/Tarihi
	

	Üst Yönetici(ler):
	Müdür, Müdür Yardımcıları ve Bölüm Başkanı

	Görev:
	Öğretim Elemanı

	Eğitim Düzeyi:
	2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda ve Üniversitelerde Akademik Teşkilat    
Yönetmeliği’nde tanımlanan eğitim düzeyi  

	Personel:
	

	Yardımcı Personel
	

	
Temel Yeterlikleri

2547 sayılı Yüksek Öğretim Kanununda ve Üniversitelerde Akademik teşkilat yönetmeliğinde tanımlanan kriterler

Görev ve Sorumluluklar
1. Yükseköğretim kurumlarında ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’ndaki amaç ve ilkelere uygun biçimde ön lisans, lisans ve lisansüstü düzeylerde eğitim-öğretim ve uygulamalı çalışmalar yapmak ve yaptırmak,
2. Ders içeriklerinin hazırlanması ve planlanması çalışmalarına katılmak.
3. Sorumlu olduğu derslerin eksiksiz yürütülmesini sağlamak, sınavların programdaki tarih ve saatlerine uygun şekilde yapılmasını sağlamak.
4. Müdürlüğün öngördüğü toplantılara katılmak, faaliyetlere destek vermek.
5. Sorumlusu olduğu derslik, uygulama laboratuvarı vb. mekânlarda yapılacak değişiklikler ve onay için bölüm başkanlığından gerekli izinleri zamanında almak.
6. Kaynakların verimli, etkin ve ekonomik kullanılmasını sağlamak.
7. Bölümün eğitim-öğretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yıl yapılması gereken çalışmalarına destek vermek.
8. Proje hazırlıklarını ve seminerleri yönetmek,
9. Bilimsel araştırmalar ve yayınlar yapmak,
10. Öğrencilere rehberlik etmek ve danışmanlık yapmak, rehberlik ve danışmanlık faaliyetleri ile ilgili tüm belgeleri arşivlemek.
11. Müdür, Müdür Yardımcısı ve Bölüm Başkanı tarafından görev alanı ile ilgili verilen görevleri yapmak,
12. Kanun ve yönetmeliklerle verilen diğer görevleri yapmak.
13. İş sağlığı ve güvenliği esaslarına uygun olarak çalışmak.


Okunması/Bilinmesi gereken Kanun/Yönetmelik/Yönerge vb.

1 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
2 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
3 2914 Sayılı Yüksek Öğretim Personel Kanunu
4 4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu
5 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu
6 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
7 124 Sayılı Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında Kanun Hükmünde Kararname
8 Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Konseyleri ve Yükseköğretim Kurumları Ulusal Öğrenci Konseyi Yönetmeliği
9 Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik
10 Akademik Teşvik Ödeneği Yönetmeliği.
11 Görev alanı ile ilgili tüm mevzuat 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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	Görevli Öğretim Elemanı
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*Görevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadığı durumlarda sorumlu personeli ifade eder.
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