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Birimi:|Kocarh Meslek Yiiksekokulu

Kadro Unvani:|Fakilte Sekreteri

Gorev Unvant:| Y Uksekokul Sekreteri

Bagh Bulundugu Amir:|Miidiir, Miidiir Yardimcisi

Yerine Vekalet Edecek Kisi:|Sef

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekokul hizmet birimlerinin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde ¢alismasini saglamak;

Hizmet birimleri arasinda igboliimii ve koordinasyonu saglamak;

Yiiksekokul Kurulu ile Yonetim Kurulunda Raportdrliik yapmak, bu kurullarda alinan kararlarin
yazilmasi, korunmasi, duyurulmasi ve saklanmasini saglamak;

Bagli personel araciligiyla Miidiiriyete ait yazismalar1 yapmak;

Miidiiriyetin protokol, ziyaret ve toren islerini diizenlemek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sevim Kizil6z K Flarll\lf I{LkU ?.iGIf(l Kl Dr. Ogr. Uyesi Taner AKBAS
Kogarli Meslek Yiiksekokulu Sefi ogarti Seelirzterili/se oxulu Kogarli Meslek Yiksekokulu Miduri

5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Ydnetim Sistemi (KDYS)" Gizerinden takip
edilmelidir.



5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Y6netim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip
edilmelidir.



