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Birimi:|Kocarh Meslek Yiiksekokulu
Kadro Unvam:| Yardimc1 Hizmetli
Gorev Unvani:| Yardimer Hizmetli
Bagh Bulundugu Amir:| Miidiir, Miidiir Yardimcisi, Yiiksekokul Sekreteri
Yerine Vekalet Edecek Kisi:| Yardimc1 Hizmetli

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

1) Genel olarak, Kogarli Meslek Yiiksekokulu kullanimindaki i¢ ve dis mekanlarin temizlik ve bakimu ile
ilgili gorevleri yapmak,

2) Her giin ders bitimini miiteakip, siniflar1 temizlemek, oturma gruplarini diizenlemek,

3) Hijyen kurallarim1 dikkate alarak tuvaletlerin temizligini yapmak, temizlik ve hijyen igin gerekli
malzemeyi siirekli hazir bulundurmak,

4) Temizlik malzemesi mevcutlarini tasarruf ilkeleri dogrultusunda kullanmak, stok kontrolii yapmak,
ihtiya¢ duyulan malzemenin tespitini yaparak idari ve mali isler birimine iletmek,

5) Dis mekanlarin temiz tutulmasini saglamak, ¢op kovalarinda biriken atiklar1 toplamak, ¢evre diizenini
saglamak,

6) Yiiksekokula ait alanlarda mevcut agag ve siis bitkilerinin sulama ve budama islemlerini yapmak,

7) Yiiksekokulumuzda kadrolu yardimci hizmetli bulunmadigindan, g¢ay, su vb. ikram hizmetlerini
yuritmek,

8) Idari binada mevcut biitiin biirolarin temizlik ve hijyenini saglamak,

9) Yiiksekokuldaki laboratuvar, atolye, kiimes gibi uygulama alanlari ile bu alanlarda bulunan cihazlarin
temizligini yapmak,

10) Kendi gorev alanlariyla ilintili olmak kosuluyla, idarece verilecek diger gorevleri yapmak.
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5070 sayili Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" Uzerinden takip
edilmelidir.



