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AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ  

 KÖŞK MESLEK YÜKSEKOKULU 

İdari Personelin İzin Alma Süreci Akış Şeması 

 

 

 

İDARİ PERSONELİN İZİN ALMA  
İŞLEMİNİ BAŞLAT 

Mazeret / Yıllık İzin Almak İçin Başvuruda Bulun 

İlgili Kişi Adına Yıllık İzin Formu Düzenle ,  Yüksekokul  
Sekreterine Gönder 

Talep Uygun mu ? 

Evet 

İzin İsteğini Yüksekokul Müdürüne İlet 

İdari Personel  

Yüksekokul Müdürlüğü 

MYO Personel İşleri  

Hayır 

İlgilinin  
Talebini  
Reddet 

Talep Müdürlükçe  
Uygun mu  ? 

Evet 

İzin Formunu Onayla 

Yüksekokul Sekreteri 

Hayır 

İzin Formunun Bir Suretini İlgiliye Ver 

İzin Formunun Bir Suretini İlgilinin Şahsi Dosyasına Koy İŞLEM SONU 


