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 KÖŞK MESLEK YÜKSEKOKULU 

Personel Maaş İşlemleri Akış Şeması 

 

 

MAAŞ İŞLEMLERİ SÜRECİNİ BAŞLAT 

Personelin Derece - Kademe - Kıdem - Rapor Atama vb .  Bilgilere İlişkin Evraklarını Gönder 

Maaş Tahakkuk Hazırlık İşlemlerini Yap 

Personel Maaş Bilgi Formunu Personel Daire Başkanlığından Gelen Bilgilere Göre Doldur 

Personelin Bilgilerini  Güncelle ,  Hesaplama İşlemini Yap 

Bordro Bilgilerini Kontrol Et 

Personel Daire Başkanlığı 

Bilgiler Doğru Mu ? 

Evet 

Ödeme Emri Belgesini Hazırla 

Ödeme Emri Belgesini ,  Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine İmzaya Gönder 

İmzalandı Mı ? 

Evet 

Ödeme Emri Belgesini ve Ekleri SGBD ' ye Teslim Et 

Ödeme Belgeleri Muhasebe Yetkilisi kontrolünden Geçti mi ? 

Evet 

SGK’dan Kesenek Bilgi Girişi Yap İŞLEM SONU 

Hayır 

Hayır 
Hayır 


