Kosk Meslek Yuksekokulu
Gorev Tanim

Kosk Meslek Y liksekokulu ik Yayin Tarihi: 29.01.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Ust Yonetici(ler):| Yiiksekokul Miidiirii, Midiir Yrd. Yiiksekokul Sekreteri

Gorev:|Hizmetli

Egitim Dizeyi:|On Lisans, Lise

Personel:|Zeynep YAGCI, Ali SARIER

Yardimec: Personel:

Temel Yeterlikleri
1. Temizlik ve hijyen bilgisine sahip olmak.
2. Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak.

Gorev ve Sorumluluklar

1. Yiiksekokulumuz Binasi iginde bulunan derslikler, konferans salonu, koridor ve lavabolarin peryodik
olarak temizliginin yapilamasi, ¢éplerin toplanmasi, bina i¢inin siirekli kontrol edilerek kirlenen alanlarin
temizlenmesi ve gereken hijyenin saglanmasi; dolan geri doniisiim kutularinin toplanarak depolama
alanlarinda toplanmasi, dolan depolama alani kutularini birim sifir atik sorumlusuna haber vermek.

2. Idari ve Akademik personelin biirolarinin peryodik olarak temizliginin yapilmasi, biirolarin kontrol
edilerek kirlenen yerlerin temizlenmesi ve hijyen kosullarin saglanmasi.

3. Uygulama Mutfaklarinin genel temizliginin peryodik olarak yapilmasi, Mutfaklarin kontrol edilerek
kirlenen alanlarin genel temizliginin yapilarak hijyen kosullarin saglanmasi.

4. Yiksekokul binasi bahge temizliginin (COp izmarit vs. toplanmasi ve ¢op kutularina ¢op torbasi takilmasi
ve bosaltilmasi) yapilmasi.

5. Yiiksekokul Kampiis igerisindeki binalarda bulunan agik ve arizali musluk, klozet, pencere ve kapilari
tespit ederek kapatmak ve idareye bilgi vermek.

6. Normal calisma giinlerinde Yiiksekokul binasinin biitiin katlarinin temizliginden sorumludur. izin, repor
vs. nedenlerle izinli olanin yerine diger ¢alisan personeller biitiin temizlik ve hijyeni saglamaktan
sorumludur.

7. Hizmetin etkin ve verimli yuratilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimci olmak.

8. Gorevi ileilgili siirecleri Adnan Menderes Universitesi Kalite Politikas1 ve Kalite Ydnetimi Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yurutmek.

9. Yuksekokul idaresi tarafindan verilen diger yardimct hizmet iglerini yapmak.

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yodnetmelik/Ydnerge vb.
1. Anayasa, * YOK Mevzuat1 * 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, * 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu
*5188 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun *2506 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun
Uygulanmasina Iliskin Yénetmelik

Gorevli Personel Yardimci Personel(ler)* Birim Amiri

Zeynep YAGCI Prof. Dr. Nuran AYSUL
Ali SARIER

fmza: fmza: fmza:

*Gorevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadig: durumlarda
sorumlu personeli ifade eder.



