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  TELEVİZYON/İLAN PANOSU KULLANIM 

TALİMATI 

 

 

1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı Adnan Menderes Üniversitesi Köşk Meslek Yüksekokulu’ndaki 

televizyon ve ilan panosu kullanımına ilişkin işlemleri belirtmektir. 

2. KAPSAM 
Bu talimat, kullanımı gereken Vestel Televizyon Cihazının ve duyuru ilan panosunun 

işleyişini kapsar.  

3. SORUMLULAR 
I. Bu talimatın uygulanmasında; Yüksekokul Sekreteri, Bina İç Güvenlik Görevlileri, Bina Dış 

Güvenlik Görevlileri takip ve sorumludurlar. 

4. UYGULAMA 

I.      Televizyon ve ilan panosunda duyuru ilan etmek isteyen akademik ve idari personel 

metin içeriğini hazırlayarak Yüksekokul Sekreterine e-mail ortamında bildirecektir.  

II.      Yüksekokul Sekreteri gelen ilan metninin konu ve içeriğine göre; ilgili Müdür 

Yardımcıları ile görüşmesine müteakip duyuru metni Bina İç Güvenlik Görevlisine e-mail 

ortamında bildirecek, televizyon ya da ilan panosunda duyurulması sağlanacaktır. 

III.      İlan metinlerinin televizyon veya ilan panosunda ya da her iki tarafta da duyurulmasına 

metnin önemine göre Yüksekokul Sekreteri karar verecektir. 

IV.      Süreleri biten duyuruların televizyon ve ilan panosundan kaldırılması Bina İç Güvenlik 

Görevlisinin takip ve sorumluluğundadır. 

V.     Televizyon kumandasının muhafazası Bina İç Güvenlik Görevlisinin sorumluluğundadır. 

VI.     Televizyonun sabah 08:00-12:00,öğleden sonra ise 13:00-17:00 saatleri arasında açılıp, 

kapatılması Bina İç Güvenlik Görevlisinin sorumluluğundadır. 

VII.      Mesai bitiminden (17:00) ikinci öğretim dersi bitimine kadarki süreçte televizyonun 

kapatılması Bina Dış Güvenlik Görevlisinin sorumluluğundadır. 

VIII.      Bina İç Güvenlik Görevlisinin izinli, raporlu vb. nedenlerle görev yerinde bulunmaması 

halinde yerine Yüksekokul Sekreteri tarafından görevlendirilen personel bu görevi takip 

edecektir. 

5. İLGİLİ DÖKÜMANLAR 
VESTEL Televizyon Kullanım Kılavuzu. 

 

 

 

TARİH: 

  .  .20 

HAZIRLAYAN 

Dr. Öğr. Üyesi Kübra GENÇDAĞ ŞENSOY 
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