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TARAYICI MAKINESI KULLANIM TALIMATI

1. AMAC

Bu talimatin amaci Aydin Adnan Menderes Universitesi Kosk Meslek Yiiksekokulunda tarayici
ozelligi bulunan makinelerin kullanimina iliskin islemleri belirtmektir.

2. KAPSAM

Bu talimat, kullanimi gereken Canon MF4750, Lexmark X364dn, Xerox Workcentre 5335,
marka tarayici cihazlarini kullanim bilgilerini kapsar.

3. SORUMLULAR

Bu talimatin uygulanmasinda tarayici 6zelligi bulunan cihazlar1 kullanan birim c¢alisanlari
sorumludur.
4. UYGULAMA

USB Bellek Ozelligi Var Ise;

Taranacak olan evrak cihazin iist kismindaki dokiiman besleyici boliimiine yerlestirilir.

USB Bellek cihaza takilir( Daha 6nceden bellege bos bir dosya agilmissa “Kayit Yeri” nden 0
dosyanin ad1 segilip taranacak olan evrak kaydedilir.)

Tarama meniisiindeki tarama secenckleri kismindan “Renkli tarama/2 tarafli /1 tarafli”,
“Orijinal Tir/fotograf ve metin/metin/fotograf” istenilen 6zellik segilir.

iv.  Tarama On ayarlari menisinden “Paylasma ve Yazdirma I¢in/Arsiv Kaydi/OCR/ Yiiksek
Kaliteli Yazdirma I¢in/Basit Tarama” sec¢eneklerinden tarama sekli secilir. “Baslat” tusuna
basilir ve beklenir. Islem siiresi bitiminde cihaz bellegi ¢ikar isareti verir ve daha sonra bellek
cikarilir.

USB Bellek Ozelligi Yok Ise;

i. Taranacak olan evrak cihazin iist kismindaki dokiiman besleyici boliimiine yazilar iiste gelecek

sekilde yerlestirilir.

ii. “SCAN” tusuna basilir. Tarama tiirlinli se¢in ekraninda goriilen “Bilgisayar” se¢enegi segilir

ve daha sonra ekrana gelen “Renkli Tarama” segenegi segilerek “OK” tusuna basilir.
5. ILGILI DOKUMANLAR
e Canon MF4750, Lexmark X364dn, Xerox Workcentre 5335 Kullanim Kilavuzu
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