T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
KOSK MESLEK YUKSEKOKULU TA-14/R00/00

BiNA DIS GUVENLIK KONTROL TALIMATI

1. AMAC

Bu gorev taniminin amact; Adnan Menderes Universitesi Kosk Meslek Yiiksekokulu kampiislerinde
bulunan giris kapilarinda giivenlik personeli tarafindan uygulanacak giivenlik kontrollerini
belirlenmektir.

2. KAPSAM )
Bu gorev tanimi1 Adnan Menderes Universitesi Kosk Meslek Yiiksekokulunda gorev yapan, giivenlik
gorevlisini kapsar.

3- TANIMLAR
Bu talimatta tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.

4. SORUMLULAR
Bu talimatin hazirlanmasindan ve uygulanmasindan Yiiksekokul Sekreteri, Bina Dis ve I¢ Giivenlik
gorevlisi sorumludur.

5. UYGULAMA
5.1. Genel

5.1.1.Gorev bolgelerindeki kuliibelere kesinlikle ziyaret¢i ve O6grenci alinmayacaktir. Goreviyle
bagdagmayan hicbir seyle mesgul olunmayacaktir.

5.1.2.Yiksekokul Sekreterinin bilgisi disinda nobet yeri terk edilmeyecektir. Nobet devir teslimi
karsilikli olarak yapilacaktir. Giin igerisinde olan ve olmasi beklenen faaliyetler hakkinda
Yiiksekokul Sekreterine bilgi verilecek olup yerinde bulunmamasi halinde ise miidiir yardimcilarina
bilgi verilecektir.

5.1.3.Gorev bolgesinde bulunan dahili telefon hatti gorev ile ilgili konular haricinde kesinlikle
mesgul edilmeyecektir.

5.1.4.Nobetci gorevi siiresince 0grenci, personel ve diger insanlarla iligki ve iletisimlerinde uyanik,
dikkatli ve ayn1 zamanda saygili, nazik ve yardimei olacaktir.

5.1.5.Giris yapan 6grencilere gerek goriilmesi halinde kimlik kontrolii ve dedektdr ile iist aramasi
yapilarak giris yapmalar1 saglanacaktir. Sorun c¢ikaran 6grenci olursa miinakasaya girilmeden
Yiiksekokul Sekreterine bilgi verilecektir.

5.1.6. Midiir, okula giris yaptiginda giiler yiizle selam verilecek ve girislerden Yiiksekokul
Sekreterinin haberdar edilmesi saglanacaktir.
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5.1.7.Ziyaretci olarak gelen kisilerin goriismek istedigi personel bilgilendirilecek, daha sonra kimlik
bilgileri ziyaretci kayit defterine kayit edilecek ve ziyaretci ilgili kisiye yonlendirilecektir.

5.1.8.Arag ile gelen ziyaretcilerden protokol haricindekilerin araclari igeriye alinmayacak, disarda
park alanina park ettirilecektir.

5.1.9.0kul igerisine malzeme getirmek lizere gelen kisilere Oncelikle nereye ve kime malzeme
getirdikleri sorulacaktir. Malzemeyi teslim alacak olan kisiden teyit edilecektir. Teyit esnasinda
malzemenin niteligi sorulacak ve kontrol edilecektir.

5.1.10.0kul disarisina ¢ikarilmak istenen malzemeler hakkinda Yiiksekokul Sekreterine bilgi
verilecek, ¢ikis izin belgesi olmayan malzeme gondericisine geri yoOnlendirilerek c¢ikisina izin
verilmeyecektir. Getirilen cikis izin belgesi ile ¢ikarilmak istenen malzemenin bire bir tutarli
oldugundan emin olunacaktir.

5.1.11.Saat 22.00’den sonra ¢alisma izni olmayan hi¢ kimse i¢eri alinmayacaktir.

5.1.12.Hava kararip sabah aydinlanana kadar nobet yerindeki aydinlatmalarin agik tutulmasi

saglanacaktir.

6. iILGILI DOKUMAN

Mgili dokiiman bulunmamaktadur.

. HAZIRLAYAN
TARIH: . e .
20 Dr. Ogr. Uyesi Kiibra GENCDAG SENSOY
' Kalite Komisyonu Bagkani
TARIH: ONAYLAYAN
20 Prof. Dr. Nuran AYSUL
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