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  YAZICI BAKIM-ONARIM TALİMATI  

1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı Aydın Adnan Menderes Üniversitesi Köşk Meslek Yüksekokulunda kullanılan 

yazıcıların periyodik bakımlarına ilişkin işlemleri belirtmektir. 

2. KAPSAM 

Bu talimat, periyodik bakımı gereken yazıcıların bakımını kapsar. 

3. TANIMLAR 

Bu talimat için herhangi bir tanım yoktur. 

4. SORUMLULAR 

Bu talimatın uygulanmasından teknik servis sorumludur. 

5. UYGULAMA 

5.1. Genel 

Okul genelinde kullanılan yazıcıların periyodik bakımları yapılır. Periyodik bakımı yapılacak yazıcılar 

kalite sorumluları tarafından teknik servise bildirilir. 

Yazıcı bakım teknik elemanı yılda bir defa (Ocak ayı içerisinde) periyodik bakımı yapılan yazıcılara ilişkin 

analiz yapar. Yapılan analizde tespit edilen sürekli problemler için ihtiyaç duyulduğunda düzeltici ve 

önleyici faaliyet açılır. 

5.2. Bakımın Yapılması 

i. Yazıcılar teste alınır. Herhangi bir arıza varsa tespit edilir. 

ii. Yazıcıda bir ışık yanıp sönüyorsa baskı kartuşunun doğru takılıp takılmadığı kontrol edilmelidir.  

iii. Sorun devam ediyorsa yazıcı içinde kâğıt sıkışması olup olmadığı kontrol edilmelidir.  

iv. Çözüm bulunamadığı takdirde en yakın teknik servise başvurulmalıdır. 

v. Yazıcıyı temizlik için gaz, benzin ve benzeri maddeler kesinlikle kullanılmamalıdır.  

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 

   HP LaserJet P1102, Brother, Lexmark, Canon, Xerox marka yazıcılar. 
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