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  FAKS MAKİNESİ BAKIM-ONARIM 

TALİMATI 

 

1. AMAÇ 

Bu talimatın amacı Adnan Menderes Üniversitesi Köşk Meslek Yüksekokulunda kullanılan faks 

makinesinin periyodik bakımlarına ilişkin işlemleri belirtmektir. 

2. KAPSAM 

Bu talimat, periyodik bakımı gereken Canon faks makinesinin bakımını kapsar. 

3. TANIMLAR 

Bu talimat için herhangi bir tanım yoktur. 

4. SORUMLULAR 

Bu talimatın uygulanmasından teknik servis sorumludur. 

5. UYGULAMA 

5.1. Genel 

Yazı İşleri Birimi’nde kullanılan faks makinesinin periyodik bakımları yapılır. Periyodik bakımı yapılacak 

makine kalite sorumluları tarafından teknik servise bildirilir.Faks makinesi bakım teknik elemanı yılda bir 

defa (Ocak ayı içerisinde) periyodik bakımı yapılan makineye ilişkin analiz yapar. Yapılan analizde tespit 

edilen sürekli problemler için ihtiyaç duyulduğunda düzeltici ve önleyici faaliyet açılır. 

5.2. Bakımın Yapılması 

i. Kurulumu yapılan faks makinesinin hiçbir havalandırma deliği engellenmemelidir. 

ii. Cihaz eğimli ve dengesiz yüzeylere konmamalıdır. 

iii. Güç kablosu kolaylıkla erişilebilir olmalıdır, bükülmemelidir.  

iv. Faks makinesi doğrudan sıvıya maruz bırakılmamalıdır. Eğer cihazın üzerine sıvı dökülürse hemen 

fişten çekilmeli ve yetkili personel tarafından kontrol edilmelidir. 

v. Cihaz direkt güneş ışığına ve diğer ısı kaynaklarına maruz bırakılmamalıdır. 

vi. Gök gürültülü havalarda güç fişi prizden tamamen çıkarılmalıdır.                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

vii. Cihaz temizlenmeden önce fişten çekilmeli ve temizlik için nemlendirilmiş ve iyice sıkılmış bir bez 

kullanılmalıdır. 
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