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FAKS MAKINESI BAKIM-ONARIM
TALIMATI

1. AMAC

Bu talimatin amact Adnan Menderes Universitesi Kosk Meslek Yiiksekokulunda kullanilan faks
makinesinin periyodik bakimlarina iligkin iglemleri belirtmektir.

2. KAPSAM

Bu talimat, periyodik bakimi gereken Canon faks makinesinin bakimini kapsar.
3. TANIMLAR

Bu talimat i¢in herhangi bir tanim yoktur.

4. SORUMLULAR

Bu talimatin uygulanmasindan teknik servis sorumludur.
5. UYGULAMA

5.1. Genel

Yazi Isleri Birimi’nde kullanilan faks makinesinin periyodik bakimlar1 yapilir. Periyodik bakimi yapilacak
makine kalite sorumlular1 tarafindan teknik servise bildirilir.Faks makinesi bakim teknik eleman1 yilda bir
defa (Ocak ay1 igerisinde) periyodik bakimi yapilan makineye iliskin analiz yapar. Yapilan analizde tespit
edilen siirekli problemler i¢in ihtiya¢ duyuldugunda diizeltici ve dnleyici faaliyet agilir.

5.2. Bakimin Yapilmasi

I. Kurulumu yapilan faks makinesinin hi¢bir havalandirma deligi engellenmemelidir.
ii. Cihaz egimli ve dengesiz ylizeylere konmamalidir.
iii. Gii¢ kablosu kolaylikla erisilebilir olmalidir, biikiilmemelidir.
iv. Faks makinesi dogrudan siviya maruz birakilmamalidir. Eger cihazin iizerine sivi dokiiliirse hemen
fisten ¢ekilmeli ve yetkili personel tarafindan kontrol edilmelidir.
v. Cihaz direkt giines 151g1na ve diger 1s1 kaynaklarina maruz birakilmamalidir.
vi. Gok giiriiltiili havalarda gii¢ fisi prizden tamamen ¢ikarilmalidir.
vii. Cihaz temizlenmeden 6nce fisten ¢ekilmeli ve temizlik i¢in nemlendirilmis ve iyice sikilmis bir bez
kullanilmaldar.
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