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Universiteriz 2020-2021 Egitim-Ogretim Yili Bahar Dénemi Uzaktan Egitim Usul ve
Esaslar goriisiildii.

Universitemiz 2020-2021 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyili'nda tamanu veya bir
kismi Uzaktan Ogretim ile yiirtitilecek olan derslere iliskin uygulama siirecini (derslerin
yirtitiilmesi, degerlendirilmesi) ve Sinav Uygulamalari gergevesinde uyulmas: gereken esaslar
kapsayan Aydin Adnan Menderes Universitesi 2020-2021 Egitim-Ogretim Yih Bahar
Diénemi Uzaktan Egitim Usul ve Esaslar’min ekteki sekilde kabuliine oy birligi ile karar

verildi, (Ek-2)




AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
2020-2021 EGITIM-OGRETIM YILI BAHAR DONEMI
UZAKTAN EGITIiM USUL VE ESASLARI

Gerekee

Bu Esaslar, tamami veya bir kismi Uzaktan Ogretim ile yiiritiilecek olan derslere iliskin
uygulama siirecini (derslerin yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi) ve Sinav ve Uygulamalar
¢ercevesinde uyulmast gereken esaslart kapsamaktadir.

Derslerin Yiiriitiilmesi

Universitemizde uzaktan egitim islemleri ADUZEM Uzaktan Egitim Portali tizerinden
gerceklestirili.  Uzaktan egitim portalina https://evdekal.adu.edu.tr  adresinden
ulagilarak ADU e-posta adresi ve parolasi ile girig yapilir.

ADUZEM Uzaktan Egitim Portalini kullanabilmek i¢in tiim kullanicilarin “ADUZEM
Uzaktan Egitim Portali Kullanim Taahhiitnamesi”ni onaylamalari zorunludur.
Uzaktan egitimle yiiriitilmesi planlanan derslerin islenisi eszamanli (senkron) olarak
yirdtilir. Ayrica ADUZEM Portal izerinden eszamanli olmayan  (asenkron)
egitimlerle siirece destek verilir.

Ders sorumlusu dgretim clemanlari, donem baginda ders izlencelerini (Ornek: EKI)
hazirlayarak ADUZEM portal tizerinden 6grencileriyle paylagir.

Ders sorumlusu gretim elemanlarinin ders materyallerini ilgili haftadaki ders baslangi¢
tarihinden en az bir giin énce ADUZEM Uzaktan Egitim Portalina yiiklemis olmalar:
gerekir. .

Sistemsel veya yonetsel gerckgelerle ADUZEM portal fizerinden boyut olarak
yiiklenemeyen materyaller diger Ogrenme Yonetim Sistemleri (LMS) (Google
Classroom vb.), e-posta vb farkli kanallar kullanilarak 6gretim elemam ve dgrenciler
arasinda karsilikli olarak paylasilabilir.

Opretim elemanlan ders materyali olarak pdf formatinda ders notu, podcast, videocast
vb. materyallerini kendileri hazirlayacaklar gibi telif sorunu yasanmayacak bi¢imde ve
kaynak gostermek sartiyla farkli tiniversitelerin agik ders portallarindan temin ederek
paylagabilir.

Eszamanli etkilesimler igin ADUZEM Uzaktan Egitim Portali igerisindeki
uygulamalann kullanilmas: ve uygulamaya mutlaka ADU e-posta adresi ve parolasi ile
giris yapilmast gerekir.

Dersin sorumlu Ogretim elemani, dersini ders programuindaki saatlere uygun bigimde
ogrenciler ile birlikte etkilesimli olarak yiirtitecekdir. Ogretim elemanlari, her bir ders
saati icin en az 15 dakika eszamanli olarak (senkron) ders islemeli ve isledigi dersi kayit
altina almalidir. Kaydedilen derslerin daha sonra ¢grenciler tarafindan izlenebilmesi
i¢in 6@retim elemanlarinin portal tizerinden gerekli izinleri vermesi perekir, 1zin veren
ogretim elemanlarimin dersleri, 6grencilerin daha sonra izleyebilmelerine olanak




taniyacak bigimde ADUZEM Uzaktan Egitim portalina eklenir. Portala eklenen
videolarin izlenebilmesi i¢in ilgili materyallerin dgretim eleman tarafindan dgrencilerin
erisimine agilmasi gerekir.

e Ayni dersin bagka bir subede islenmesi durumunda bir énceki subede iglenen dersin
video kayd1 kullanilarak eszamanli ders anlatimi gergeklestirilemez.

o Dersler 8gretim programinda yer aldigi glin/giinlerde islenir. Ders programinda yer alan
her farkli giintin dersi, programdaki giiniinde yapilir. Farkl giinlerdeki dersler ayni
derse iliskin olsa dahi bir giinde birlestirilerek yapilmaz. Ayni giin igerisinde, ayni ders
farkli zaman dilimlerine yayilmus ise birlestirilerck yapilir. Ders basglangi¢ saatleri isc,
ilgili birimlerce olusturulan ders programlarindaki derslere baglama saatidir. Dersler
her bir ders saati igin en az 15 dakika olmak tizere ve ardigik olarak islenir. Ornegin
10:00-12:00 arasinda programda yer alan dersin baslangi¢ saati Saat 10:00, bitis saati
isc en erken 10:30 olmalidir. Bir ders ayni giin igerisinde farkli saatlere konulmus
(Ornegin sabahtan 1 saat, 6gleden sonra 3 saat olarak yazilmig) ve dgretim elemant
sabahtan, ilk ders saatinde stire yetersizliginden (Asgari siirelerin toplaminimn 1 ders
saatini agmasl veya dgretim elemaninin dersi islemek istedigi siirenin yetersiz kalmast)
dolay1 dersini tamamlayamiyorsa ilk ders saatinde islencn ders tamamlandiktan sonra
kalan siireler 6gleden sonraki ilk ders saatine kaydinlur. Her bir ders saati i¢in en az 15
dakikalik ders islenmesi asgari sartlariin kargilanmasi kosuluyla, bu kaydirma iglemi
dersin azami stiresi tamamlanana kadar devam edebilir.

o [Lisansiistii programlardaki yeterlilik sinavlar, tez izleme komitelerinin toplanti ve tez
savunmalar: da “sinav siirecinin kayit altina alinarak hukuki agidan denetlenebilir olma”
kosulunu saglayacak sckilde ADUZEM Uzaktan Egitim Portali lizerinden yliriitilebilir,

o Lisansiisti programlardaki seminer, bitirme projesi, ders damgmanhfl, tez
damismanhi @, uzmanlik alan dersi gibi dersler dopas geregi damgmanlik geklinde
yiiriitiilen, danigmammn sorumlulugu ve gbzetiminde gorevlendirme, ddevlendirme,
raporlama vb. faaliyetleri igeren bir yapi tagidig ve normal ders formatinda iglenen
dersler olmadig icin, bu ders ve uygulamalar ADUZEM Uzaktan Egitim Portalinn
asenkron ozellikleri kullanilmak sartiyla, yiiz yiize, online senkron bigimde, farkl1
iletisim araglar ile veya birkag farkh yontem bir arada kullanilarak tamamlatilabilir. Bu
derslerin nasil yirittildiigli ve yapilan etkinlikler yil sonunda ogretim elemant
tarafindan raporlanmali ve diger ders cvraklan ile birlikie birime teslim edilmelidir.

e Ogrencilerin devam durumu, senkron ve asenkron uygulamalara katihmi ve igerisinde
bulunulan 6zel durum (COVID-19 Salgini) dikkate alinarak dersin 6gretim clemani
tarafindan degerlendirilir.

Oleme ve Degerlendirme

e Uzakian Opretim yoluyla verilen derslere iliskin dlgme ve degerlendirme faaliyetleri
dijital ortamda gézetimli veya gdzetimsiz olarak, tiniversitemiz senatosu tarafindan
onaylanan mifredat programi uyarinca belirlenen 6leme degerlendirme yontemleri




(6dev, proje, uygulama, yazili, sozlii vb.) kullanilarak veya merkezi bir sinav seklinde
yapilabilir.

o Dijital ortamlarda yapilacak smnavlarda “seffaflik ve denetlenebilirlik” ilkesi esas
alinarak, Ogrenme Yoénetim Sistemi’nin veya siavin yapildig dijital ortamlarin ve
mevzuatin izin verdigi 6lgiide sinav giivenlik tedbirleri uygulanir.

e Bir &grencinin bir dersle ilgili basarisinin degerlendirilmesinde, o derse ait donem igi
ve dénem sonu ¢alisma ve sinavlarinda sagladig: bagar1 dikkate alimr.

o Birim tarafindan aksi belirlenmedikce grenci basariin Slgiilmesinde donem igi
bagarinin agirhgr %40, dénem sonu basarnn agurlift % 60°tir. Sadece donem sonu
basari ile degerlendirme yapilacaksa dénem sonu bagarinin agirhg % 100 olarak
alinabilir. Bu durumda biitiinleme basari notunun agirligi da %100 olarak belirlenir.
Dénem i¢i ¢alismalarinin niteligi ve agirhiklarmin orani §gretim elemani tarafindan
dénem basinda duyurulur ve OBIS e bilgi girisi yapilir.

e Dersin 6zelligine gore, donem igi, donem sonu ve biitiinleme bagari notuna esas olacak
degerlendirme; tamamen ya da kismen ¢oktan secmeli, dogru-yanli, agik uglu, sozli,
bosluk doldurmali, kurul smavlari ve benzeri smavlar yoluyla veya proje, ddev,
performans, iiriin dosyast (portfolyo), vaka incelemesi, uygulama ¢aligmalari, arazi
calismalari, atdlye ¢alismalar, rapor ve benzer alternatif 6lgme ve degerlendirme
yontemleri kullamlarak yapilabilir.

o Ara sinav basar1 notu sadece alternatif 6lgme ve deferlendirme yoéntemleri kullanilarak
belirlenmisse, buradaki degerlendirme sonucu, 6grencinin ilgili donem i¢i ara smav
notu olarak sisteme girilir.

o Ogrenci bagarisinin tamami goktan segmeli, dogru-yanls, acik uglu, bosluk doldurmal,
kurul sinavlarl ve benzeri smavlar yapilarak belirlenmisse, buradaki degerlendirme
sonucu, drencinin ilgili donem igi, dénem sonu veya biitiinleme bagar notu olarak
sisteme girilir.

e Basarinin dlctilmesinde alternatif 6lgme araglariyla sinavlar birlikte uygulanmas
halinde, yapilan islerin agirlikli ortalamast aliarak hesaplanan bagari puant, dgrencinin
ilgili donem i¢i, dnem sonu veya biitiinleme bagari notu olarak sisteme girilir.

e Donem sonu ve biitiinleme smavlari akademik takvimde belirlenen tarihlerde yapilr.
Basarinm Olgiilmesinde alternatif 6lgme araglan kullanilmasi halinde degerlendirme
islemleri, ilgili dersin OBIS’te belirlenen not giris tarihine kadar tamamlanir.

Sinavlarla Ilgili Baza Hususlar

Tek Ders Smnavi ve Ek Sinav

o Tek Ders Smavi ve Ek Sinav, 6dev vb. sckilde gerceklestirilemez. Sadece sinav ve ddev
sinavi scklinde yapilabilir.

Sinav Saatleri




Sinavlar saat 9:00-23:00 arasinda yapilir. Ders saatlerinde ogrenci farkli bir dersin
sinavina girebilir. Bu durum dgrenci tarafindan dersin ogretim elemanina bildirilir.

Bir Giinde Girilecek Sinav Sayisi

OBIS sistemine bir 6grencinin bir glinde girecegi alt yil/yanyil, bulundugu yil/yanyil
veya iist yariyil toplam en fazla bes (5) adet sinav tanimlamasi yapilabilir.

Sinav Siiresi

Onlisans ve Lisans programlarinda online smav siiresi en az 30 dakika, en fazla 90
dakikadir. Lisanstistii programlarinda ise bu siire en az 30 dakika, en fazla 180
dakikadir.

Sinav Saatlerinin Diizenlenmesi

Bir 6grenciye tanimlanacak iki sinav arasinda en az 15 dakika ara bulunmalidur.
ikinei Ogretim Programi $grencilerinin oldugu sinavlarin sinav saatinin 15.00 sonrasi
planlanmasi onerilir.

Mazeret Sinavi Hakki

Online sinavin tercih edilmesi halinde internet baglantisiun kopmast vb. durumlarda
dgrencinin giremedigi sinav igin 1 mazeret sinav hakki verilebilir. Mazeret sinavi tiim siavlar
icin verilir. Mazeret sinavlarina iliskin igleyis asagidaki gibidir;

Siav Evraklarimin Saklanmasi

ADU’den  kaynakli Sistemsel bir anzadan dolayr sinav yapilamazsa veya
tamamlanamazsa sinav tekrar edilir. Bu durumda 6grencinin mazeret haklar1 saklidir.
Ogrenciden kaynakli teknik scbeplerle Ogrenci sinava giremez veya  sinavl
tamamlayamazsa, dgrenci mazeretini dgretim elemanina bildirir ve kendisine mazeret
sinav hakk: taninir. Mazeret sinavi talebi grenci tarafindan en geg sinavin yapildidl
giiniin ertesi giini 23.59'a kadar OBIS’ten basvuru yapilarak gergeklestirilir.

Ogrenci sinava girememe gerekgesini sgretim elemanina kanit olusturabilecek bir yolla
iletir.

Gerekgesi hakli bulunan 6grenci(ler) i¢in mazeret smavinin tarih ve saati dgretim
clemam tarafindan OBIS’e girilir.

OBIS'te belirlenen tarih ve saatte mazeret smavi yapihir. Mazeret sinavlari mazeret
bagvurusu tarihinden sonraki bes giin icerisinde, 09:00-23:00 saatleri arasinda
tamamlanmalidir. Ancak ogretim elemanlarinin akademik takvimi de dikkate alarak
olabildigince erken siirede mazeret smavlarini tamamlamalar gerekmektedir.

Asil sinav ve mazeret sinavina giremeyen dgrenci sinava girmemis kabul edilir ve ayrica
bir sinav hakki verilmez.




Sinava iliskin evraklar veya kayitlar kanit niteligindedir. Bu sebeple yonetmelik geregi
enaz 1 yil saklanmas: gerekmektedir. Dava konusu olan siav evraklari ise dava konusu
sonuclanincaya kadar bekletilir.

Smav Evraklarinm Teslimi

Orgiin 6gretimde oldufu gibi dénem sonunda smav evraklarinin birimlere teslim
edilmesi gerekmektedir. Bu baglamda uzaktan egitim araclarn kullanilarak yapilan
sinavlarin dijital kopyalarimin bir CD veya USB igerisinde dénem sonunda birimlerin
ogrenci islerine teslim edilmesi gerckir. Teslim stirecinde her bir ders i¢in Fakdlte
kisaltmast (Ornek: EF), dersin kodu (Ornek: EBB212) egitim yili ve dénemi (Ornek:
2020G), égretim elemanim adi, soyadinin yazili oldugu (Ornek: EF-EBB212-2020G-
Mechmet Yilmaz) klasdr agilarak dgrencilerin 6grenci numarasi, adi ve soyadi yazili
(Ornek: 192010003-Ahmet Geger) ddev/proje vb. dosyalan bu klasérde toplanarak
dénem sonu basari notlarinin giktilar ile birlikte ilgili donemdeki tiim sinavlarin
tamamlanmasim takip eden dérdiincti haftanin son Cuma giind mesai bitimine kadar
ilgili birimin dgrenci islerine teslim edilir.

Sistemsel/Internet vb. Kaynakh Hata Durumunda Smavin Yenilenmesi

Online Sinav esnasinda internet baglantisinin kopmast veya sistemsel bir hata olusmas
nedeniyle smavin yapilamamasi veya tamamlatilamamasi durumunda sinav tekrar
edilir. Sinav heniiz baslatilmamis ise OBIS ten tekrar sinav tanimlamast yapilir ve sinav
yenilenir. Sinav bagladiktan sonra sistemsel olarak ya da internet kopmasi sebebiyle
sinav tamamlatilamadi ise égrencilerin sinavda hentiz kargilarina ¢tkmamus, farkh
sorular hazirlanarak yine OBIS’ten tekrar sinav tanimlamasi yapilir, Bu durum
dgrenciden kaynakli gegerli mazerete bagli olarak ogrenciye verilebilecck olan mazeret
sinav hakkim gegersiz kilmaz ve dgrencilerin bu hakki sakh tutulur.

Simavin Gegersiz Sayilacag Baz Haller

Sinav veya Ogrenciye verilen gorevler igin bireysel ve/veya toplu olarak, materyal
{izerinden ve/veya iletisim cihazlari kanaliyla kopya ¢ekmek veya cekilmesine yardimer
olmak, simav sorularmin goriintiisiinii almak, ¢ogaltmak, paylasmak vb. durumlarin
tespit edilmesi halinde dgrencinin sinavi gegersiz sayilir ve bu faaliyet i¢inde bulunanlar
hakkinda disiplin islemi uygulamr. Ayrica benzerlik programlar1 kullanilarak simav
kagitlarinin veya ddevlerin benzerligi tespit edilirse ilgi dersin ogretim elaman
tarafindan 6grenci 6devi veya sinavi gegersiz sayilir. Sinavla ilgili, sinav esnasinda
ve/veya Oncesinde Ogrenciye sistem tizerinden bildirilen kurallara uyulmamasi
durumunda ilgili grencilerin sinavlan gegersiz sayilir.

Ozel Gereksinimi Olan Ogrencilerin Smavi

()zel gereksinimi olan Ggrencilerin bilgisi OBIS’te meveuttur. Ogretim clemanlarinin
bu bilgileri kullanmalar1, snavla ilgili olarak kendilerinden 6zel bir talepleri olup
olmadigma iliskin gorig almalari gerekmektedir. flgili dersin 6gretim elemani, dzel
gereksinimi olan &grencilerin - sinav esnasinda  kendilerine refakatgi  bir  kisi
bulundurmalarina ve magduriyet yasamadan sinavlarim tamamlayabilmelerine olanak




saglamalidirlar. Hala stkintili olan durumlar igin simavlarm; dersin dzelligine, Ogretim
clemaninin tercihine ve dgrencinin 6zel gereksinimine gore proje, ddev, performans,
portfolyo, vaka incelemesi, rapor vb. farkli yéntem ve araglar kullanilarak
yapilabilecegi bilinmelidir.

Stajlar

e Mezun olabilmesi icin sadece staji kalan ogrencilerin stajlari, mezuniyetlerinin
gecikmemesi i¢in &dev, proje, alan ¢aligmast ve benzeri uygulamalar seklinde
ADUZEM f{izerinden uzaktan egitim yontemi ve araglari ile yaptinlabilir.

o Mezun olabilmesi i¢in sadece staji kalan dgrencilerden istegine bagli olarak staj yeri
bulan ve buldugu yerde staj yapmak isteyenler stajlarim yapabilir.

e Ara siif dgrencilerinden staj yeri bulan ve buldugu yerde sta] yapmak isteyenler
stajlarim yapabilir.

o Stajlarla ilgili isleyisten sadece Aydin Adnan Menderes Universitesi dgrencileri ile 667
sayih KHK kapsaminda Aydin Adnan Menderes Universitesi’nde 6zel 6grenci
statiisiinde egitim goren ogrenciler faydalanabilir, Mevlana ve I arabi degisim
programlar1 veya 9zel &grenci kapsaminda Aydin Adnan Menderes Universitesi’nde
egitim goren diger yilksckdgretim kurumu &grencilerinin staj talepleri kabul edilmez.

Isleyisle Tlgili Notlar

e [Iler birim, kendi i¢inde, teknolojik yeterlikleri iyi olan bir akademik personeli “Birim
Uzaktan Egitim Koordinatorii” olarak gérevlendirir ve personele ait iletisim bilgilerini
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi (ADUZEM) Midurliigiine iletir.

o Siirecin saplikli  yuritillebilmesi adina, birimlerde ilgili personele  gerekli
bilgilendirmenin yapilmas: ve ADUZEM Uzaktan Egitim Portalinda sistemin igleyisi,
gerceklestirilen  giincellemeler, olas aksakliklar ve benzeri durumlar konusunda
yapilacak duyurularin takip edilmesi gerekir.

Hiikiim bulunmayan haller

Bu esaslarda hitkim bulunmayan hallerde Aydin Adnan Menderes Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitimi Yonetmeligi, Lisanststi Egitim-Ogretim Yonetmeligi ile
24.09.2020 tarih ve 2020.12.544 sayili Yiksekogretim Genel Kurulu Karar hiikiimleri
uygulanir.
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Aydin Adnan Menderes Universitesi, 2020-2021
Egitim Ogretim Yili, Bahar Dénemi,
. Yiiksekokulu/ Fakiiltesi/

EnstitiiStlee.eeeeacanss Bolimii.e.oooveeeanns Anabilim
Dl ceeere Dersi Ders izlencesi
Ders Bilgileri
Kodu ve Adr:
Doénemi:

Ders Saatleri:

Dersin

verilecegi yer:

76gretim Elemani Bilgileri

Adi ve Soyadi:

Telefon No:

Ii-Posta:

Danismanlk saatleri:

Ders Izlencesi




Dersin tanimi:

Dersin 6n kosullart:

Ders ile ilgili on kosul bilgileri verilmelidir. Ayrica dersin dn kogulu oldugu
dersler varsa onlarin da hangi dersler oldugu belivtilmelidir.

Dersin amact:

Dersin hangi amagla verildigi ve 6grencilere neler kazandiracagi anlatimalidir,

Ogretim siireci:

Donem boyunca iztenecek 0gretim siirecinden bahsedilmelidir. Ornegin;
sarencilerden sunum yapilmast bekleniyor mu? Ogrencilerin katilum: ne derece
de énemli? Grup caliymalart olacak mi? vb.

[cerik kapsam1 ve hedefler:

Dersin i¢erdigi kenular ve dinem sonunda sgrencilerin elde edecegi kazammlar
belirtilmelidir.

Haftalik ders plan:

I Hafla:
I Hafta:
I s

Not: Hafialitk ders planinn derslerin iglenis hizina gére degigiklik
gosterebilecegi bilgisi de eklenebilir.

Kullanilacak kaynaklar ve
kitaplar listesi:

Dénem boyunca dgrencilerinize faydali olacagina inandiginiz tiim makaleler,
kaynakiar, kitaplar ve 8gretim materyallerinin listesi sunulmalidir.

Onerilen arag ve geregler
listesi:

Eger varsa denevlerde ve odevierde kullamlacak arag ve gereglerin listesini
vermeniz, ogrencilerin ihtiyaglarin: belirlemesine ve derslere hazirltkli
gelmelerine yardimel olacakiir.

Ders gegme kosullart:

Ogrencilerin ders ile igili sorumiufuklary, devam zorunluluklari, édeviler ve
smaviar haklinda detayl bilgi verilmelidir.

Olgme ve degerlendirme
yéntemi:

Odevierin, projelerin ve sinavlarin yil sonu notundaki etkileri ve aguliklar,
notlandirma gizelgeleri ve vlgitleri belirtilmelidir.

Ogrenciler intihal ve kopya durumlarinda sergilenecek yakiagimdan dénem
basinda haberdar edilmelidir. Ayrica Gdevierin teslim tarihinden sonra getirilen
ddevlerin kabul edilip edilmeyecegi, eger kabul edilecekse hangi sartlarda
degerlendirilecegi ve sinava giremeyen ogrenciler igin takip edilecek yéntemler
agtklanmalidir
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