
Staj Başvurusunda Uygulanacak Esaslar

2021 Eğitim-Öğretim Yılında Online Staj Yapacak Öğrencilerin Dikkatine!!!!!!
	Online Staj seçen öğrencilerin Ödev, Proje vb. bahar dönemi içerisinde  ADUZEM üzerinden verilecektir.

2021 Eğitim-Öğretim Yılında Yaz Stajı (Yüz yüze) Yapacak Öğrencilerin Dikkatine!!!!!!
Köşk MYO Tarafından Belirlenen Staj Tarihleri:
05 Temmuz-23 Ağustos 2021’dir (15 Temmuz 2021 Perşembe ve 19-23 Temmuz 2021 Kurban Bayramı, resmi tatillerdir). 
1. Staj mutlaka belirtilen tarihler arasında 30 (otuz) iş günü olarak yapılacaktır.
2.   Öğrenciler Köşk MYO web adresinde bulunan “Staj Başvuru Formundan” ve Staj Sözleşmesinden” 3’er adet kendi bilgilerini doldurarak staj yapacağı iş yerine götürecektir. (Staj Başvuru Formu için tıklayınız.) (Staj sözleşmesi için tıklayınız).
NOT: Ücret alınmayacaksa Sözleşmede Ücret başlangıçta ….. kısmına “Ücret Alınmayacaktır” yazılacaktır. Başvuru evraklarında öğrenci ve işyeri yetkilisi imzaları ve bilgileri eksiksiz olarak doldurulmuş olmalıdır.
[bookmark: _GoBack]3. Staj Başvuru Formu ve Staj Sözleşmesi staj yapılmak istenen işyeri yetkilisi tarafından 3 adet doldurulup onaylatıldıktan sonra, sadece (1) adet Staj Başvuru Formu ile 1 adet Staj Sözleşmesini 28 Mayıs 2021 Cuma gününe kadar okulumuz Öğrenci İşleri Birimine elden veya posta yolu ile teslim edilmesi gerekmektedir. Eğer işyeri okulumuz tarafından onaylı Staj Başvuru Formunu ve Staj Sözleşmesini isterse onaylı formun okulumuzdan alınması hususu öğrencinin kendi sorumluluğundadır.
NOT: 28 Mayıs 2021 Cuma gününden sonra teslim edilen başvuru belgeleri kabul edilmeyecektir.
4. Yüzyüze Staj Başvuruları Staj Komisyonu tarafından incelenerek, stajları kabul ve reddedilen öğrencilerin listesi haziran ayı içerisinde Köşk MYO web’te yayınlanacaktır.
Stajı Biten Öğrencilerin Teslim Etmesi Gereken Evraklar:
     - Staj Defteri Köşk MYO web sayfasından temin edilebilir. (Onaylanmış ve doldurulmuş, fotoğraflı) Staj Defteri için tıklayınız.
    - Staj Sicil Formu (imzaları eksiksiz, içeriği tam ve fotoğraflı olacak) 
Staj Sicil Formu için tıklayınız.
    - Özel işyerlerinde çalışıp maaş alan öğrenciler için işyerinin öğrenciye maaş verdiğine dair dekont defter ile birlikte teslim edilecektir.
        Yukarıdaki evraklar en geç 06 Eylül 2021 Pazartesi günü mesai bitimine kadar elden veya posta yolu ile Köşk MYO Öğrenci İşleri Birimine teslim edilecektir. Teslim edilmediği takdirde eksik evrak nedeniyle öğrencinin stajı değerlendirmeye alınmayacaktır (Dikey geçiş sınavına girecek olan öğrencilerin sınavı kazanmaları halinde staj sonuçlarının Dikey Geçiş kayıt döneminden önce girilerek mezun edilebilmeleri için staj defterini daha önce göndererek öğrenci işlerini bu konuda bilgilendirmeleri gerekmektedir).
ÖNEMLİ NOT: Evraklarını elden teslim etmeyecek öğrenciler 06 Eylül 2021 Pazartesi gününden önce okula teslim edilecek şekilde posta ya da kargo yoluyla gönderebilirler.
NOT:  Staj Sicil Formunu staj yapılan kurum kendisi gönderecekse, belgenin gelip gelmediğinin takibi yine öğrencinin sorumluluğundadır. Ayrıca postadan kaynaklanan gecikmeler dikkate alınmayacak olup; bu husus öğrencinin sorumluluğundadır.
NOT: Staj evrak teslim tarihi ile ilgili değişiklikler olabilir. Web ve Duyuru panolarının takip edilmesi gerekmektedir.

NOT: Stajı herhangi bir nedenle yarım bırakan öğrencilerin, stajı bıraktıkları gün, öğrenci işlerine ve staj sorumlusuna bildirmeleri gerekmektedir. Aksi takdirde sigorta işlemleri ile ilgili yasal sorumluluk (idari para cezası) öğrencinin kendisine aittir. 
