
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AYDIN ADNAN MENDERES ÜNİVERSİTESİ 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Staj veya İşletmede Mesleki Eğitim (İME) İş Akış Süreci 

Öğrenci Birim Öğrenci İşleri Öğretim 

Elemanı/Danışman/ 

Staj/Akademik 

Birim Komisyonu 

Staj Yapılan İşletme 

İlgili dönemdeki 

staj veya 

İşletmede Mesleki 

Eğitim  dersine 

kayıtlanması 

Staj veya 

İşletmede 

Mesleki Eğitim 

dersine 

kayıtlanan 

öğrencinin 

sigorta 

girişlerinin 

yapılması 

 

Birim Mali İşler 

Staj Başvuru 

Formu ve İş 

Yeri Staj 

Sözleşmesinin 

doldurulması ve 

onaylanması 

veya 

İşletmede 

Mesleki Eğitim 

Sözleşmesinin 

doldurulması ve 

onaylanması 

 

 

Staj Başvuru 

Formu ve İş Yeri 

Staj veya 

İşletmede Mesleki 

Eğitim 

sözleşmesinin 

doldurulması ve 

onaylanması 

Staj Başvuru 

Formu ve İş Yeri 

Staj veya 

İşletmede mesleki 

eğitim 

sözleşmesinin 

doldurulması ve 

onaylanması 

“Staj Defteri” ve 

“Staj Sicil 

Formu”nun veya 

“İşletmede 

Mesleki Eğitim 

Faaliyet 

Raporu”nun 

eksiksiz olarak 

doldurulması ve 

onaylanması 

Öğrencinin Staj 

veya İşletmede 

Mesleki Eğitim 

bilgilerinin OBİS 

üzerinden 

Staj/İşletmede 

Mesleki Eğitim 

İşlemleri menüsü 

altında yer alan 

/Öğrenci 

Staj/İşletmede 

Mesleki Eğitim 

Tanımlama 

ekranına girilmesi 

Staj dersi 

için yılda en az üç 

defa toplantı 

yapılması ve toplantı 

günlerine kadar 

teslim edilen staj 

dosyalarının 

değerlendirilmesi. 

İşletmede Mesleki 

Eğitim dersi için 

dönem sonunda 

sorumlu öğretim 

elemanı tarafından 

öğrencinin 

değerlendirilmesi 

Staj veya 

İşletmede 

Mesleki Eğitim 

yapan ve 

belgelerini teslim 

eden öğrencinin 

sigorta çıkış 

işlemlerinin 

yapılması  

 

Öğrencinin Staj 

veya İşletmede 

Mesleki Eğitim 

dersi kaydının 

kontrol edilmesi 

ders kaydı varsa 

sigorta girişi için 

ilgili personele 

dosyanın 

gönderilmesi 



 

 

 

“Staj Defteri” ve “Staj 

Sicil Formu”ndan 

oluşan Staj Dosyasının 

eksiksiz olarak staj 

yapılan iş yerinden 

teslim alınması ve stajın 

tamamlanmasından 

itibaren en geç bir ay 

içinde Birim Öğrenci 

İşlerine Teslim edilmesi 

veya 

İşletmede Mesleki 

Eğitimine ilişkin faaliyet 

raporunun dönem sonu 

sınavlarının bitiş 

tarihine kadar sorumlu 

öğretim elemanına 

iletilmesi 
 

Staj veya İşletmede 

Mesleki Eğitim 

notunun (G/K) 

girilmesi 

 

 

 

 

 

 

İşverene Staj Veya 

İşletmede Mesleki 

Eğitim destek 

ödemesi 

yapılabilmesi için 

YÖKSİS Ekranına 

istenilen bilgilerin 

eksiksiz girilmesi 

 

 

Staj dersine kayıtlanan ve 

staj yapan öğrencilerin 

staj değerlendirmelerinin 

Ekim ayı sonuna kadar; 

güz döneminde staj 

dersine kayıtlanan ve staj 

yapan öğrencilerin staj 

değerlendirmelerinin 

Mart ayı sonuna kadar; 

ara dönemde staj dersine 

kayıtlanan ve staj yapan 

öğrencilerin staj 

değerlendirmelerinin staj 

bitiminden sonra bir ay 

içerisinde yapılması ve 

staj bilgilerinin OBİS’e 

girilmesi  gerekmektedir. 

İşletmede Mesleki Eğitim 

dersinin akademik 

takvime bağlı olarak 

yürütülmesi ve 

değerlendirilmesi 

gerekmektedir. 

Ödeme evrakı 

düzenlenerek 

Firmalara 

devlet katkısı 

tutarlarının 

ödenmesi 


