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AYDIN ADNAN MENDERES UNiVERSITESI
KUSADASI MESLEK YUKSEKOKULU
2023-2024 EGITIM-OGRETIM YILI YAZ STAJI

BASVURU VE TAKIP ILKELERI
Staj Dosyast ADU Kusadas1 Meslek Yiiksekokulunun web sayfasinda Ogrenci Isleri

sekmesinde yer almaktadir. Staj dosyasinin igerisinde yer alan Staj Bagvuru Formu ve
Isyeri Staj Sozlesmesi usuliine uygun doldurulup 2 niisha olarak ilgili isyerine
onaylatilip imzalatilmasi ve birimimiz Ogrenci islerine zamaninda elden teslim
edilmesi gerekmektedir.

Staj Bagvuru Formunun doldurulmasi ve onaylatilmasi: Staj Basvuru formu
Ogrencinin, Staj Yapilan Isyerinin, Isveren ve Yetkilinin ve Onaylar seklinde 4
kisimdan olugmaktadir. Ayrica Ogrenci E-devlet lizerinden

https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden barkodlu Saglik

Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistahaklik Belgesi de alarak bu formlara
eklemesi gerekmektedir. Bu konu ile ilgili formun en altinda 6nemli not seklinde
aciklanma bulunmaktadir. Ilgili belgelerin tamami teslim edilmedigi takdirde SGK
giris islemleri yapilamayacag i¢in 6grenci stajini yapsa dahi GECERSIZ sayilacaktir.
* Formun ilk kismin1 6grenci kendisine ait bilgileri doldurmasi gerekmektedir.

* Formun ikinci kisimda yer alan staj yapilan isletmenin bilgileri isletme yetkilinden
istenerek ogrenci tarafindan eksiksiz doldurulmasi gerekmektedir.

« Formun iigiincii kismu staj yapilacak kurumun Isveren veya Yetkilisi tarafindan
doldurularak isletme kasesi basilarak imzalanmasi gerekmektedir.

* Son kisimda (Onaylar) yani sayfanin sag alt kosesindeki 6grenci adini, tarihi yazar
ve imzalar. Bu kisimda yer alan B6liim/ Birim Staj Komisyon Sorumlusu Onay1 ise
sorumlu 6gretim elemani tarafindan imzalanacaktir. Bu kisim bos birakilir. Yine bu
kisimda SGK Ise Giris Onay1 da bos birakilacak, daha sonrasinda 6grenci isleri
tarafindan SGK sistemine islendikten sonra imzalanacaktir.

Isyeri Staj Sézlesmesi Formunun doldurulmasi ve onaylatiimast:

« Isyeri Staj Sozlesmesi formunun ilk sayfasinda Ogrencinin, Staj Yapilan isyerinin,
Isveren ve Yetkilinin ve Ogrencinin seklinde doldurulmasi gereken 4 kisim
bulunmaktadir.

« Isyeri Staj Sozlesmesi formunun Ikinci ve iigiincii sayfasinda staj siirecine iliskin

olarak Genel Hiikiimler, Sozlesmenin Feshi, Ucret ve Izin, Sigorta, C)grenci



Disiplin, Devam ve Basar1 Durumu ve Taraflarin (Isyeri-Yiiksekokul-Ogrenci)
Sorumluluklart ile diger hususlarin yer aldig1 s6zlesme maddeleri bulunmaktadir.

«  Ucgiincii sayfanin en altinda da 6grenci, isveren veya vekili ve meslek yiiksekokulu
midiirii tarafindan doldurulmasi ve imzalanmas1 gereken kisimlar bulunmaktadir.
Ogrenci ve isyeri tarafindan kaselenip imzalanmasi gerekmektedir.

« Son olarak Staj Basvuru ve Staj Isyeri Sozlesmesi gerekli kontroller yapildiktan
sonra iki niisha olarak 6grenci tarafindan Meslek Yiiksekokulumuz 6grenci islerine
bizzat elden teslim etmesi gerekmektedir.

4. Tlgili evraklar teslim alindiktan sonra Ogrenci isleri birimi, staj baslangic tarihinden
once 5510 sayilt Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanununun 5. Maddesi
geregince Ogrencilerin sigorta girisleri sisteme kaydedilir. Takvime gore belirlenen
tarihte 0grenci sigorta giris bildirgeleri ilgili kuruma gonderilir.

5. Staj basladiginda 6grenci staj defterini igyerine gotiiriir. Staj siiresince staj defterinde
yer alan her bir caligma giiniine tarih atarak isyerinde yerine getirdigi gorev ve
sorumluluklarini anlagilir bir sekilde yazmasi1 gerekmektedir. Staj defterinde staj
boyunca kullanilan haftalik izin giinleri yer almaz. Staj bitiminde bu defterin her
sayfasint gorev yaptigi birimdeki yetkili amire kase basilarak imzalatmasi
gerekmektedir.

6. Yaz staj1 bitiminde Staj Dosyalar1 ve Staj Sicil Formu 6grenci tarafindan staj yaptigi
igsyerinde eksiksiz olarak doldurtulup, kase basilarak imzalatildiktan sonra Meslek

Yiiksekokulumuz 6grenci islerine bizzat elden teslim etmesi gerekmektedir.

DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

v 2023-2024 Bahar yariyili yaz staji 10.06.2024 — 06.08.2024 tarihleri arasinda 50 is
giinii olarak yapilacaktir.
v' Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Stajlar staj takviminde belirlenen tarih
araliginda yapilir.
v’ Staj yapilacak olan isletmeler 6grenciler tarafindan belirlenecektir.
v' Staj yapilacak isletmelerin tagimasi gereken kriterler:
o Turizm isletme belgeli 1. Smif restoran isletmesi
o Enaz4 yildizl otel isletmesi

o TURSAB’a bagli seyahat acentesi



o Ascilik program 6grencileri 4 ve 5 yildizli otel ya da turizm igletme belgeli 1.
Sinif restoranlarin mutfak boliimiinde,

o Ikram Hizmetleri program o6grencileri 4 ve 5 yildizli otel ya da turizm
isletme belgeli 1. Smif restoranlarin mutfak, servis ve bar boliimlerinde
calismak zorundadirlar.

o Turizm ve Otel isletmeciligi programi Ogrencileri istedikleri bir turizm
isletmesinin herhangi bir boliimiinde ¢aligabilirler.

Bu niteliklerin is yeri tarafindan saglanip saglanmadiginin sorumlulugu 6grenciye
aittir. Staj yeri bulunduktan sonra Program Staj koordinatorii ile goriigiilerek onay
alinmas1 gereklidir.

Ilgili boliim veya birimler, stajn amacina ve kurallarna uygun yiiriitiiliip
yiiriitiilmedigini kontrol i¢in denetim yapabilirler.

Staj siiresi boyunca Isyeri Yetkilisi her ayin ilk haftas1 bir nceki ayin puantaj bilgisini
yani stajyere ait devam-devamsizlik ve saglik raporu bilgileri ilgili evrak ekiyle
davutlaroi@adu.edu.tr e-posta adresine gonderilmelidir. Bu maddede yasanacak
aksakliklardan dogabilecek maddi ve manevi tiim sorumluluk 6grencinin kendisine
aittir.

Ogrenci, staj siiresince staj yaptig1 isyerinin ¢alisma kurallarina ve Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

Ogrenci staji siiresince iicretsiz izin, rapor vb. kullanmigsa, kullandig1 kadar giin staj
sonuna eklenir. Ucretsiz izin, rapor vb evraklar her aymn ilk haftast

davutlaroi@adu.edu.tr adresine gonderilmelidir. (Genel Hiikiimler Madde 9)

Staj bitiminde dgrenci staj dosyasini Yiiksekokulumuz Ogrenci Isleri birimine hemen

elden teslim edebilecektir. Staj dosyasi son teslim tarihi 02.09.2024 olarak

belirlenmistir.
STAJ TAKVIMI
Staj Baslama — Bitig Tarihleri 10.06.2024 — 06.08.2024
Staj Bagvuru Evraklar1 Teslim Tarihi 03.05.2024
SGK ise Giris Belgesinin Ogrenci 20.05.2024
Islerinden Teslim Alinma Tarihi
Staj Dosyas1 Teslim Tarihi 02.09.2024
Staj Devam Devamsiz Bildirimi Her ayim 2. giinii (6nceki aya ait puantaj bilgisi)
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