Kiitiiphane Birimi Gdérev

Tanimi
Kusadasi Meslek Yiiksekokulu

ilk Yaym Tarihi:20.01.2022

Revizyon Tarihi:|15.05.2024

Revizyon No:

Ust Yonetici(ler):| Yiiksekokul Mudiirii, Miidiir Yrd. Yiiksekokul Sekreteri vb.

Gérev:[Kittitphane Birimi Gorev Tanmm

Egitim Diizeyi:|Y iiksckokul, Lise

Personel:/Sahin GIRGIN )

Yardimer Personel:[Kismi Zamanl Ogrenci

Temel Yeterlikleri
* Bilgisayar Kullanabilmesi* Kiitiiphane Otomasyon Sistemini aktif kullanabilme becerisi

*, Resmi Yazigsma Kurallarii bilmesi

* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine
sahip olmak, * Goérevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak, * Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin
igerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Girev ve Sorumluluklar

I- Ogrenci ve personele kitap ddiing verme islemlerini yapmak ve iadeleri takip etmek

2- Kiitiiphaneyi bakiml ve diizenli tutmak, kitaplarin bakim ve muhafazasini saglamak

3- Kiitliphane igerisinde sessizlifi ve sukiineti saglamak

H-Uye olunan tiim deneme erigimlerine ulagmada 8grenci ve personele yol gdstermek.

5-.Kiitliphanedceki bilimsel tiim kaynaklari, siniflandirmasinda diizenlemek

6- Bagis, Hipe vb gibi kiittiphaneye verilen kitap, dergi, vs. dokiimanlarin kayit altina alinmasini saglamak

7- Talep iizerine istenilen evraklarin kopyasini fotokopi etmek.

8- Yiiksekokul Midiirligiiniin gérev alam ile ilgili verecegi diger isleri yapmak( Evrak Dagitim, postalama vs [sleri)

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yonetmelik/Y énerge vb.
* Anayasa, * YOK Mevzuaty, * 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu, * 2547 Sayih Yiiksckdgretim Kanunu, * 2914 Sayh
Yiiksekdgretim Personel Kanunu, * 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu, * Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi,

Garevli personel 1 Yardunci Personel(ler)™ Birim Amiri
Sahin GIRGIN Kismi Zamanl Ogrcnui Prof.Dr. Pmar ALTIOK GUREL

\

Imza: Imza: Imza:
*Gargdli personelin izinli/raporlu vh. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadig durumlarda
sorumlu personeli ifade eder.




