STAJ iISLEMLERI

. Baslama Bitis
SIRA ISLEM Tarihi | Tarihi

1 | Staj Komisyonu’nun belirledigi staj dénemleri ilan edilir. 22/04/2024

2 Ogrenci danismanlar1 dgrencileriyle bilgilendirme toplantis1 yapar. 29/04/2024 | 03/05/2024

3 Web sayfamizda OGRENCI baslig1 altinda bulunan staj basvuru formu ve

igyeri staj sdzlesmesinden 3’er adet A4 formatinda ¢ikt1 alinir.

4 Staj bagvuru formlarina fotograf yapistirilarak, isyeri staj sozlesmesi ile

birlikte ilgili alanlar 6grenci tarafindan doldurulur.

5 Doldurulan formlar danigsmana onaylatilir.

fgili alanlar1 dgrenci tarafindan eksiksiz olarak doldurulan form ve staj
6 sOzlesmeleri staj yapilacak yere gotiiriiliir ve ilgili alanlarin staj yeri 06/05/2024 | 07/06/2024
tarafindan doldurulmasi, imzalanmasi ve kaselenip miihiirlenmesi saglanir.
Staj yeri tarafindan staj bagvurusu kabul edilen 6grenciler, web sayfamizda
OGRENCI bashig1 altindaki staj dosyasinin A4 formatinda ciktisini alarak

7 web sayfasindaki siraya gore dosya haline getirirler.

Ilgili alanlar1 doldurulup onaylanmis form ve s6zlesmelerin 1’er tanesi staj
yerinde birakilir, 2’ser tanesi staj dosyasina eklenerek ogrenci isleri
birimine teslim edilir.

8 Ogrenci isleri staj dosyalarini inceler. Dosyada eksiklik olmasi halinde

tamamlanmasi i¢in 6grenciye iade eder.
9 Eksiksiz olan dosyalar Ogrenci isleri tarafindan danigmana kontrol 10/06/2024 | 14/06/2024
ettirilerek onaylattirilir.
Danigsmanin onayladig1 dosyalar tutanakla sigorta girisleri yapilmak iizere
mali igler birimine teslim edilir. Mali isler miimkiin olan en kisa siirede

10 SGK girislerini yaparak, 2’ser adet ise giris bildirgesi ¢iktisiyla birlikte 17/06/2024 | 21/06/2024
bagvuru evraklarini tutanakla 6grenci isleri birimine teslim eder.
Islemi tamamlanan dosyalar staj baslama tarihinden dnce 6grenci tarafindan
ogrenci isleri biirosundan imza karsiligi teslim alinir (posta ve kargo ile

1 dosya gonderilmez, dosya staj yapacak Ogrenciden baska birine teslim 24/06/2024 | 28/06/2024
edilemez).

12 | STAJ BASLAMA/ BIiTIS TARIHI 08/07/2024 | 22/08/2024
Staj bitiminden sonra 6grenci, staj dosyasimni &grenci islerine elden veya

13 kargo yolu ile teslim eder. 26/08/2024 | 20/09/2024

Aciklamalar:

» Ogrencinin staj yapabilmesi icin “Is Sagligi ve Giivenligi” dersini alip basarmis olmasi veya
“Temel Is Saghigi Egitimi” aldigma dair belgesi olmasi gerekmektedir. Bu iki sarttan birini
saglamayan 6grenci staj yapamaz, 6grencinin staj islemleri yapilmaz.

» 3,4,5,6,7,11 ve 13 sira numarali islemler 6grenci tarafindan yapilacaktir.

» Belirtilen tarihlerden 6nce baslayan ve sonra biten stajlar SGK islemlerindeki cezai miieyyideden

dolay1 gecersiz sayilir.




