NAZILLI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ ISLEMLERINDE iZLENECEK YOLLAR

1). Ogrenciler dncelikle staj yerini belirleyecekler ve danismanlariin olurunu almak iizere, staj
yerinin adini ve bilgilerini iceren staj basvuru_dilekcesini doldurup danismanlarinin oluruna
sunacaktir. Danismanlar uygun gordiikten sonra asagidaki maddelerde belirtilen hususlar
sirasiyla uygulanacaktir.

2). “Staj Basvuru Evraklart” isimli dosya igerisindeki tiim evraklar eksiksiz olarak
doldurulacak, Fotograf istenen yerlere fotograflar yapistirilacaktir. Imzalanmasi gereken tiim
alanlar imzal1 ve firma kasesi (Resmi kurumlarda Miihiir) olacak. (Bu evraktan ii¢ niisha olarak
hazirlanacaktir)

3). Staj Basvuru Formunun 2. “STAJ YAPILAN YER” ve 3. Kismindaki “ISVEREN VEYA
YETKILININ” bashg: altinda yer alan tablodaki alanlar KURUM/FIRMA tarafindan
doldurulacaktir.

4). Staj Bagvuru Formunun 4. Kismindaki “ONAY” basghigi altinda yer alan tabloda belirtilen
“Ogrencinin Imzas1 ve Tarih” kism1 6grenci tarafindan doldurulacaktir. “BOLUM/PROGRAM
STAJ SORUMLUSU ONAYT” ve “SGK ISE GIRIS ONAYI” kisimlar1 Meslek Yiiksekokulu
tarafindan doldurulacaktir.

5). Kurum/Firma, 3 adet formun iizerindeki kendisiyle ilgili kisimlar1 doldurup imzaladiktan
sonra Yiksekokul Miidiiriiniin onayr i¢in Ogrenciye teslim eder ya da resmi yazi ile
Yiiksekokulumuza génderir.

6). Ogrenci, kendisi ve isyeri tarafindan doldurulan ve onaylanan Staj Basvuru Formu ile Isyeri
Staj sozlesmesini (Staj bagvuru Evraklar1 dosyasi igerisindeki tiim evraklarin aslint islak imzali
olarak) duyuruda belirtilen son basvuru tarihi (21 Mart - 27 Mayis 2022) mesai bitimine
(Saat 17:00) kadar Yiiksekokulumuz égrenci_islerine teslim_etmek zorundadir. Belirtilen
tarihten sonra getirilen evraklar kabul edilmeyecektir.

7). Staj bagvuru siiresinden (27/05/2022) sonraki iki hafta igerisinde staj basvurusu kabul edilen
ogrenciler Nazilli Meslek Yiiksekokulunun internet sitesinde yayinlanan staj dosyasini ve staj
sicil formunu temin edebilecek. Staj bittikten sonra staj dosyast ve staj sicil formunu eksik siz
olarak doldurarak yiiksekokulumuza teslim edeceklerdir.

8). Yiiksekokulumuzun belirlemis oldugu tarih diginda yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.
(Staj Baslangic : 18.07.2022, Staj Bitis: 26.08.2022)

9). Staj dosyas1 ve Staj Sicil Formu, eksiksiz olarak doldurulup onaylandiktan sonra takip eden
giiz yariyilinin kayit yenileme donemi ders ekleme/silme tarihleri sonuna kadar gonderilir.

Not: Ikinci sinif édrencilerin, mezuniyet islemlerinin hizli bir sekilde vapilabilmesi icin
onayli belgeleri (Staj Dosvast ve Staj Sicil Formu) staj bitis tarihinden (26 Agustos 2022)
sonra 15 (onbes) giin icerisinde teslim etmeleri gerekmektedir. (9 Eyliil 2021 tarihine kadar)




10). Ogrenci isleri biirosu, basvuru bitis tarihinden itibaren miiracaatlar1 sisteme kaydeder. Staj
yapacak Ogrencilerin programlar itibariyle bir listesi ve bagvuru formunun suretini (fotokopi)
Mali Isler Biirosuna teslim eder.

11). Mali Isler Biirosu, s6z konusu evraklar1 aldiktan sonra staj baslangic tarihinden 6nce
Ogrencilerin sigorta 1 girislerini sisteme kaydeder.

12). Ogrencilerimiz, SGK Giris Belgelerini istedikleri takdirde Mali Isler Biirosundan staj
baslangic tarihinden 2 giin_dncesine kadar temin edebilirler.

Nazilli Meslek Yiiksekokul Miidiirliigii



