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Olan
Personel
Ad-Soyadi
Levent ABAK U i
Kanun, yonetmelik ve diger Yuksek .Hak kaybi, .yanlls islem, kaynak' G
. israfi, tenkit, sorusturma, cezaiDegisiklikleri takip etmek ve uygulamak
mevzuatin takibi ve Uygulanmasi
yaptirimlar
Yiksekokul Kurulu, Yiksekokul Levent ABAK Yuiksek
fanetim  Kurulu v  Disiplin raman ey
Kurulu’'nda raportorlik goérevini
yerine getirmek, Zamaninda gorevi yerine getirmek
) Levent ABAK U i i ineli
Idari Personel Sorusturmalarinin Yuksek Mevzuata uygunsuzluk, hakSoru5turma komisyonlari ile koordineli olarak
I . sorusturmalarin  mevzuata uygun vyapilmasi ve
takibi kaybi, itibar kaybi, kamu zarari
yazismalarin zamaninda yapmak
Gorevden ayrilan personelin yerine Levent ABAK Yuksek |.. . Birimler arasi  koordinasyon saglanmasi  ve
. . GOrevin aksamasi N . .
gorevlendirme yapilmasi gorevlendirmelerin zamaninda yapilmasi
Levent ABAK Yiiksek [itibar ve giiven kaybi
KVKK'ya _ _uyg_un . har_eke.tGizlilige riayet etmek, Resmi yazigma kuralarindal
etmeme, kisilerin magduriyeti,yyulmasi gereken yonetmelik gercevesinde yazismalari
Gizli yazismalarin hazirlanmasi Itibar ve gliven kaybi takip etmek
IKadro takip ve ¢aligmalari Levent ABAK Yiiksek |Hak kaybi Planl1 ve programli bir sekilde yiiriitmek
Gelen giden evraklar titizlikle takip Levent ABAK Yiiksek [islerin aksamasi ve evraklarin -
) N Evraklarin takibi
edip, dagitimini yapmak kaybolmasi
Birimlere uygun personelin Levent ABAK Yiiksek | . . Uygun gorevlendirmelerin yapilmasi ve birimler arasi
N . 8 Islerin aksamasi . .
gorevlendirilmesi koordinasyonun saglanmasi
Butcenin hazirliklar, Satin alma ve Levent ABAK Yuksek | . . Hazirlayan kisinin bilingli olmasi gelecek yillarda
. s . Bltge acig1 ve hak kaybi . .
tahakkuk islerinin yuratiilmesinin olusacak harcamanin éngoérilmesi




saglanmasi

Givenlik ve Temizlik iscileri ile ilgili Levent ABAK Yiiksek [Tekit, idarenin itibar kaybr itibariGerekli bilgilerin zamaninda ve dogru yapilmasi,
takipler ve gliven kaybi Gizlilige riayet etme

- ) . Levent ABAK Yuksek I imini kalitesini L L . . .
Temizlik Hizmetleri ile c¢evre C? |§ma.ver|m|n|n ve al..esm!nKampus Idare Amiri ile birlikte rutin kontrollerin
. . o dismesi, hijyenin .
diizenlemelerinin kontrollnd o vapilmasini  denetlemek,  gerekli uyart  ve
N saglanamamasi, hastalik ve|, . -
saglamak diizenlemeleri saglamak

salgin tehlikesi

Kaynaklarin verimli ve ekonomik
kullanilmasini saglamak

Levent ABAK

Yuksek

Kamu zarari, itibar kaybi

Yiiksekokulun mali olan ve olmayan her tirli kaynak
kullaniminda ilgili mevzuat

hikimlerine uymak, temin edilen mal ve
malzemelerin etkili ve ekonomik kullaniimasini
saglamak

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Dusiik olarak belirlenecektir.
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Adi — Soyadi / Gorevi /imza
Levent ABAK
Yiuksekokul Sekreteri

Onaylayan
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