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BOLUM BASKANI GOREV TANIMI

Kurum Amiri Miidiir

Boliim Baskany, ilgili mevzuat ve Aydin Adnan Menderes Universitesi politikalari ile belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda
Yiksekokuldaki egitim-6gretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler gercevesinde yiiriitiilmesine iliskin faaliyetleri
planlar, uygular, kontrol eder ve gerekli onlemleri alir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR
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Yiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek,

Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans 6l¢iitlerini hazirlamak,

Boliim faaliyetlerinin, Yiiksekokulun misyon, vizyon ve stratejik plani ¢ercevesinde gerceklestirilmesini saglamak,
Boliimde egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin etkili ve diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

Boliim kurullarina bagkanlik etmek,

Boliimii temsil etmek iizere Yiiksekokul Kurulu Toplantilarina katilmak,

Yiiksekokul ile Boliim arasindaki isbirliginin ve yazigmalarin saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak. Boliimde
Farabi ve Mevlana vb. programlarin yiiriitiilmesini saglamak,

Egitim-6gretime iliskin Acik Ders Malzemeleri vb. bilgi sistemleri ile ilgili caligmalar yiiriitmek, glincellemek,
Boliime bagli programlar arasinda esgiidiimil saglamak,

Uluslararasilagma, topluma hizmet vb. konularda ¢alismalar yiiriitmek,

Her 6gretim yili sonunda egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri ile ilgili raporu ve gelecek yil i¢in ¢alisma planini
Yiiksekokula sunmak,

Boliimiin kalite ve akreditasyon galigmalarini yiiriitmek,

Boliim 6gretim elemanlarinin izin dilekgelerini imzalamak ve Yiiksekokula bildirmek.

Boliime bagli 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda Boliim goriisiinii yazili olarak Yiiksekokula
bildirmek,

Boliimde bulunan 6gretim elemanlar: arasinda isbirligini ve uyumu saglamak.

Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini tam olarak yapmalarinisaglamak.

Bilimsel toplantilar diizenlenmesini, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarim tesvik
etmek,

Yiiksekokuldaki komisyon, i¢ kontrol vb. ¢aligmalara katilmak,

Boliime yeni basglayan 6gretim elemani ve dgrencilerin ise / kuruma uyumu ile ilgili siirecleri yonetmek,

Ders programinin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak
yapilmasini saglamak,

Ders programlarimin ve sinav programlarinin yapilarak 6gretim elemanlari ile 6grencilere duyurulmasini saglamak,
Ek ders ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglamak,

Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarimi tespit ederek ¢6zmek, ¢oziilemedigi durumlarda Yiiksekokula iletmek,
Boliimiin kadro, arag gere¢ vb. her tiirlii ihtiyaglarini belirleyerek Yiiksekokula bildirmek,

Boliimdeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Boliimdeki her tiirlii kaynagin, dersliklerin, ¢alisma odalarinin, laboratuvarlarin ve ders arag-gereglerinin verimli ve
etkili kullanilmasini saglamak,

Boliimde kiiltiirel, sosyal etkinlikler diizenlenmesini tesvik etmek,

Ilgili kanun ve ydnetmeliklerle Yiiksekokul tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

Boliim Bagkani, gorev alan itibariyle yliriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden dolay1
Yiiksekokul Miidiirliigiine kars1 sorumludur.

OKUNMASI/BILINMESI GEREKEN KANUN/YONETMELIK/YONERGE VB.
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2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayili Yiiksek Ogretim Personel Kanunu

4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu

Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekogretim Kurumlar: Ulusal Ogrenci Konseyi Yénetmeligi
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina Iliskin Yonetmelik

Meslek Yiiksekokullari ve Agikdgretim On Lisans programlart Mezunlarinin Lisans Ogrenimine devamlar1 Hakkinda
Y 6netmelik

Aydin Adnan Menderes Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS-ECTS) Y6nergesi

Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi

Yurti¢inde ve Disinda Gérevlendirmelerde Uyulacak Esaslara Iliskin Y6netmelik

Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Y dnetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Y6netmeligi

Yiksekogretim Kurulu Bagkanligi Uygulamali Egitinler Cerceve Y onetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi On Lisans, Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonetmeligi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Mezun Ogrencilere verilecek Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Yonerge
Aydin Adnan Menderes Universitesi Rektorliigii imza Yetkileri Yonergesi

Aydin Adnan Menderes Universitesi Ogrenci Danismanlig1 Y dnergesi

SORUMLULUKLARI
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Boliim bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine karsi sorumludur.
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