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Amacg

BIiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Madde 1- (1) Bu koordinatorliigiin amaci Aydin Adnan Menderes Universitesi Nazilli Saglik
Hizmetleri Meslek Yuksekokulu Laboratuvar Koordinatorligi’nin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge Aydin Adnan Menderes Universitesi Nazilli Saglik Hizmetleri
Meslek Yiksekokulu’nda yer alan Fizyoterapi Laboratuvari, Saglik Hizmetleri Laboratuvari ve
Podoloji Laboratuvarimin kullanilmast ve yiiriitilmesinde gorevli kisilerin gorev ve
sorumluluklarimi kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu usul ve esaslar, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 16. 17. 18. ve 21.
Maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu yonergede gegen;

a)
b)
¢)

d)

e)
f)

g)

h)

Yiiksekokul: Nazilli Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunu,

Birim: Nazilli Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokuluna bagl birimler ve programlari,
Miidiir: Aydin Adnan Menderes Universitesi Nazilli Saglik Hizmetleri Meslek
Y tiksekokulu Muduru’nd,

Laboratuvar Koordinatorliigii: Nazilli Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Laboratuvar Koordinatorliigii 'nii,

Birim Ogrenci Isleri: Nazilli Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Ogrenci Islerini,
Uye:  Nazilli  Saglik  Hizmetleri Meslek  Yiiksekokulu  Laboratuvar
Koordinatorliigii’niin de gorev alan 6gretim elemanlarini ve idari personelini,
Raportor (Sekreter): Laboratuvar Koordinatorligii sekreterligine (raportorliigiine)
secilen memuru

Laboratuvar: Fizyoterapi Laboratuvari, Saglik Hizmetleri Laboratuvart ve Podoloji
Laboratuvarini ifade eder.

IKiNCi BOLUM




Koordinatéorliik Olusumu, Calisma Ilkeleri ve Gorevleri
Koordinatorliigiin Olusumu

Madde 5- (1) Nazilli Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Laboratuvar Koordinatorliigii
Midiir tarafindan gorevlendirilen farkli programlari temsil etmek iizere 6gretim elemanlari
arasindan en az li¢ (3) tiye Ve bir idari personel olmak izere dort Uyeden olusur. Koordinator
iyeleri, Yiiksekokul web sayfasinda ilan edilir.

(2) Koordinatorliigiin = olusturulmast  ve calismalarin1  yiirtitmesi i¢in  gerekli tim
gorevlendirmeler Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan yapilir. Koordinatorliigiin
Sekreterligi Yiiksekokul Miidiirii tarafindan atanan idari personelce yiiriitiiliir.

(3) Calisma grubu bir (1) yildir. Siiresi dolan koordinatorliik personeli yeniden atanabilir.
Yiiksekokul Miidiirii’niin onay1 ile gerekli goriilen hallerde ve gorev degisikligi olmasi
durumunda koordinator iiyeliklerinde Yiiksekokul Yonetim Kurul Karar ile degisiklik ve
giincelleme gergeklestirilebilir.

(4) Herhangi bir nedenle gorevden ayrilmak isteyen iiye, mazeretini belirten dilekgesini
Yiiksekokul Y 6netimi’ne bildirir. Yiiksekokul Yonetimi mazereti géz oniinde bulundurarak
degerlendirme yapar ve kararim Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karar ile ilgili iiyeye yazili
olarak bildirir.

Laboratuvar Koordinatorliigii Cahsma Ilkeleri

Madde 6- (1) Laboratuvar Koordinatorliigii, kendisine verilen gorevleri yerine getirebilmek
icin asagida belirtilen usul ve esaslar dogrultusunda galisir:

a) Laboratuvar Koordinatorliigii iiyeleri tarafindan ortak belirlenecek tarihlerde yilda en
az 1 (bir) kez toplanir.

b) Laboratuvar Koordinatorliigii toplantilarinin giin ve saati, giindemi iiyeler tarafindan
belirlenir ve en az 10 giin oncesinden Laboratuvar Koordinatorliigii sekreteryasi
tarafindan iiyelere duyurulur.

¢) Laboratuvar Koordinatorliigii kararlar1 katilimcilarin oy ¢oklugu ile alinr.

d) Laboratuvar Koordinatorliigii, gerekli hallerde birimin diger komisyonlar: ile fikir
aligverisinde bulunur.

e) Laboratuvar Koordinatorliigii, tiim laboratuvar islemlerinde Birim Ogrenci Isleri ve
akademik personel ile koordineli olarak ¢aligir.

Laboratuvar Koordinatorliigiiniin GOrev ve Sorumluluklar:

Madde 7-(1) Laboratuvar Koordinatorligii asagida belirtilen esaslar ¢ergevesinde
caligmalarini gergeklestirir:

a) Nazilli Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu biinyesinde bulunan laboratuvar
malzeme sayimini yilda en az bir (1) kez yapmalk,

b) Laboratuvar i¢in belirlenen ihtiyaglarin temin siirecini yonetmek,

¢) Laboratuvarin akademik, idari ve insan kaynaklariyla iliskili gereksinimlerin
saglanmasi icin i¢ dis paydaslar, Meslek Yiiksekokulu personeli ve misafir
arastirmacilarla ilgili tiim iligkileri Miidiirliik ve Yiiksekokul Sekreterligi ile koordineli
bir sekilde yiiriitmek,



d)

)

h)

1))

k)

Laboratuvara cihaz, ekipman ve sarf malzemelerinin arastirma projeler kapsaminda
alimmasi ile ilgili 6neriler sunmak.

Laboratuvar ile ilgili yenilikleri, degisiklikleri izleyerek Oneriler gelistirmek ve bu
bilgiler 1s1ginda giincellemeler yaparak laboratuvarin siirekli gelisimine katkida
bulunmak,

Laboratuvarin standartlara uygun sekilde tertip ve diizenini kontrol etmek,
Laboratuvarla ilgili problemler (akademik, idari, hizmet isleyisi ile ilgili vb.) hakkinda
herhangi bir Oneri, istek veya sikayeti ele almak, degerlendirmek, sonuclandirmak ve
geri bildirim saglamak,

Laboratuvarin amaglar1 dogrultusunda yapilacak c¢alismalarin diizenli bir bi¢cimde
yiriitiilmesini saglamak,

Laboratuvarlardaki arag ve gereclerin maksimum verimle kullanimi ile saglikli isleyis
ve ¢aligmasi yoniinde her tiirlii tedbiri almak ve uygulamak.

Laboratuvarda yer alan cihaz, ekipman ve sarf malzemeleri ile ilgili kullanim sartlari
ve kilavuzlarini hazirlamak.

Laboratuvarda bulunan cihaz, ekipman ve sarf malzemelerinin durumu, kullanim
yogunlugu ve bakim-onarimi ile ilgili her yil egitim-6gretim déneminin sonunda rapor
hazirlamak ve Yiiksekokul Miidiirii’ne sunmak.

UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Cahsma ilkelerinde Degisiklik

Madde 8- (1) Bu calisma usul ve esaslarinda yapilacak degisiklik Onerileri Laboratuvar
Koordinatorliigii tarafindan Yiiksekokul Miidiirliigli’ ne sunulur.

Yiiriurlik

Madde 9- (1) Bu calisma usul ve esaslari, Laboratuvar Koordinatorliigii’niin aldigi kararlar
dogrultusunda Yiiksekokul Yo6netim Kurulu tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige

girer.

Yiiriitme

Madde 10- (1) Bu calisma usul ve esaslar1 hiikkiimlerini Laboratuvar Koordinatorliigii adina

Yiiksekokul Miidiirii yiirtitiir.

Bu Usul ve Esaslarin Kabul Edildigi Yiiksekokul Yonetim Kurulu

Tarihi

Oturum Sayisi Karar Sayisi




