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BiRIM NAZILLI SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
KONU Yénetim Siiregleri- Yiiksekokul Kurullarinin Calismalarinin izlenmesi
ILGILI Yiiksekokul miidiirliigi, yliksekokul sekreterligi
BIRIM/KOMISYON
IYILESTIRME 2025-2026 Egitim Ogretim Y1l
TAKVIMI

PLANLAMA
FAALIYET - Yiksekokul Yonetim Kurulu, Yuksekokul Kurulu ve idari

kurul’un gorev, yetki ve sorumluluklart Yiiksekdgretim mevzuati
ve iiniversite yonergelerine uygun sekilde planlanir.

- Toplant1 tarihleri, glindem maddeleri, raportorliik ve sekretarya
islemleri yillik takvime gore belirlenir.

- Kurullarin etkin ¢alismasi igin iiyelerin gorev dagilimi yapilir ve
bilgilendirme siiregleri planlanir.

SORUMLU Yiiksekokul miidiirliigl, Yiiksekokul sekreterligi
PLANLAMA 2024-2025 y1il1
TARIHI
UYGULAMA
FAALIYET Planlanan takvim dogrultusunda kurullar diizenli olarak toplanir.

- Yiksekokul Kurulu egitim-6gretim, planlama ve akademik
faaliyetlerle ilgili konular1 goriisiir.

- Yonetim Kurulu ise idari, mali ve 6grenci isleriyle ilgili kararlari
degerlendirir.

- Idari kurul; idari islemlerin yiiriitiilmesi konusunda diizenlemeleri
goriisiir ve diizenler.
Toplant1 glindemleri 6nceden hazirlanir, tiyeler bilgilendirilir,
alinan kararlar tutanak altina alinir ve karar defterine islenir.
Kararlar ilgili birimlere yazili olarak bildirilir ve uygulanmasi

saglanir.
SORUMLU Yiiksekokul miidiirliigii, Yiiksekokul sekreterligi
UYGULAMA Akademik takvim boyunca
TARIHI
KONTROL
FAALIYET Kurul toplantilarinin zamaninda yapilmasi, kararlarin usuliine uygun

olarak alinmasi ve uygulanmasi diizenli olarak kontrol edilir.
Karar defteri ve yazigma kayitlari incelenir; toplanti tutanaklari, alinan

kararlar ve uygulama sonuglari karsilastirilir.
Y1l sonu faaliyet raporlarinda kurul etkinligi ve kararlarin sonuglari
degerlendirilir.

Birim Kalite Ekibi Birim Kalite Sor. Kalite Kurulu Baskani

Hazirlayan: Kontrol Eden: Onay:
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SORUMLU Yiiksekokul miidiirliigli, Yiiksekokul sekreterligi
TARIH Mayis- Haziran
ONLEM
FAALIYET Kontrol siirecinde tespit edilen aksakliklar (6rnegin toplanti

gecikmeleri, kararlarin ge¢ uygulanmasi veya eksik bilgilendirme) i¢in
diizeltici onlemler alinir. (yilda 1 kez)

Kurul sekretaryasi ve liye bilgilendirme siiregleri gozden gegirilir,
gerekirse dijital argivleme ve bildirim sistemi giliglendirilir. Kurul
etkinligini artirmak amaciyla giindem onceliklerinin belirlenmesi ve
toplant1 planlamasinda iyilestirmeler yapilir. (yilda 1 kez)

SORUMLU Yiiksekokul miidiirliigii, Yiiksekokul sekreterligi

TARIH Her yil1 sonu

Hazirlayan: Dinim Kalite Bkibi o rol Eden;  BifiM Kalite Sor. Onay: Kalite Kurulu Baskani




