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BIRIM NAZILLI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
KONU Y&netim Siiregleri- Mali isler Is akis planlar:
ILGILI Yiiksekokul miidiirliigii
BIRIM/KOMISYON
IYILESTIRME 2025-2026 Egitim Ogretim Y1l
TAKVIMI
PLANLAMA
FAALIYET - Nazilli Saglik Hizmetleri meslek yiiksekokulu mali isleri ile ilgili is
akis planlarinin hazirlanmasi/giincellenmesi.
Mali siireglerin (blit¢e hazirlama, harcama, 6deme, taginir-mal yonetimi,
islemleri) yasal mevzuat, iniversite yoOnetmelikleri ve i¢ kontrol
sistemine uygun Yyiirlitilmesi i¢in yillik is plant hazirlanir. Biitge
kalemleri gbzden gegcirilir, ihtiya¢ analizleri yapilir ve kaynaklarin etkin
kullanimi1 hedeflenir.
SORUMLU Yiiksekokul mudiirligii, Yiiksekokul sekreterligi, mali isler birimi
PLANLAMA 2024-2025 yil sonu
TARIHI
UYGULAMA
FAALIYET Belirlenen plan dogrultusunda biitce uygulamalari, gelir-gider takibi,
tasinir kayit islemleri, satin alma ve 6deme siirecleri yiiriitiiliir. Tiim
islemlerde saydamlik, mevzuata uygunluk ve zamaninda raporlama esas
alinir.
Diizenlenen is akis semalar1 okulun web sayfasinda paylasilmistir.
1. Maagslarin yapilmasi
2. Ek derslerin yapilmasi
3. Taginir kayit islemleri
4. Zimmet islemleri
5. Hurda ¢ikis islemleri
SORUMLU Yiiksekokul midiirligii, Yiiksekokul sekreterligi, mali isler birimi
UYGULAMA 2025 Mayis- Haziran
TARIHI
KONTROL
FAALIYET Mali islemlerin planlanan hedeflere ve mevzuata uygunlugu periyodik
olarak izlenir. Harcama belgeleri, biitge gergeklesmeleri ve muhasebe
kayitlar1 diizenli olarak kontrol edilir. I¢ ve dis denetim bulgulari
degerlendirilir. Universite mali islerinde yapilan degisiklere gore
diizenlemeler yapilir.
SORUMLU Yiiksekokul midiirligii, Yiiksekokul sekreterligi, mali isler birimi
TARIH 2025 Aralik
ONLEM
FAALIYET | Kontrol siirecinde tespit edilen eksiklikler, hatalar veya gecikmeler i¢in
Hazirlayan: Birim Kalite Ekibi Kontrol Eden: Birim Kalite Sor. Onay: Kalite Kurulu Baskani
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diizeltici onlemler alinir. Siireglerin daha verimli yiiriitiilmesi amaciyla
personel bilgilendirmeleri yapilir, gerekli prosediir giincellemeleri
gerceklestirilir ve riskli alanlarda onleyici tedbirler uygulanir.

SORUMLU

Yiiksekokul miidiirliigii, Yiiksekokul sekreterligi, mali isler birimi

TARIH

Her yilin sonunda

Hazirlayan:

Birim Kalite Ekibi Kontrol Eden: Birim Kalite Sor. Onay: Kalite Kurulu Baskani




