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BIRIM NAZILLI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
KONU Yonetim Siirecleri- Ogrenci isleri Is akis planlar:
ILGILI Yiiksekokul midiirligii
BIRIM/KOMISYON
IYILESTIRME 2025-2026 Egitim Ogretim Y1l
TAKVIMi
PLANLAMA
FAALIYET - Nazilli Saglik Hizmetleri meslek yiiksekokulu 6grenci isleri ile ilgili
is akis planlarinin hazirlanmasi/giincellenmesi
- Mevzuata uygun is akis planlarinin olusturulmasi
- Gorev yetki-sorumluluklarin netlestirilmesi
- Zaman plan1 ve onay siireclerinin belirlenmesi
- Ogrenci isleri personelinin hizmet i¢i egitimlere katilmasi
SORUMLU Yiiksekokul miidiirliigli, Yiiksekokul sekreterligi, 6grenci igleri birimi
PLANLAMA 2024-2025 bahar yariy1li
TARIHI
UYGULAMA
FAALIYET Universitenin senato kararlari, {iniversite genel sekreterliginin 6grenci
isleri ile ilgili yaptig1 degisikler, yliksekokulda yapilan diizenlemeler,
ogrencileri ilgilendiren yonerge ve mevzuat degisiklikleri izlenir ve
gerekli giincellemeler yapilir.
SORUMLU Yiiksekokul miidiirliigii, Yiiksekokul sekreterligi, 6grenci igleri birimi
UYGULAMA 2025 Mayis- Haziran
TARIHI
KONTROL
FAALIYET Diizenlenen is akis semalarinin 6grenci isleri siireglerinde etkin sekilde
kullanilip kullanilmadigi, uygulamada karsilagilan sorunlar ve
stireclerin isleyisine dair personel ve dgrenci geri bildirimleri diizenli
olarak izlenir.
Web sayfasinda oOgrenci isleri ile ilgili paylasimlar gilincellik,
erisilebilirlik ve anlasilirlik agisindan periyodik olarak kontrol edilir.
SORUMLU Yiiksekokul miidiirliigii, Yiiksekokul sekreterligi, 6grenci isleri birimi
TARIH 2025 Mayis- Haziran
ONLEM
FAALIYET - Is akislarinda revizyon ve sadelestirme yapilmasi (yilda 1 kez)

- Personel i¢in ek egitim/rehberlik saglanmasi (yilda 2 kez)
- Riskli siirecler i¢in ek kontrol mekanizmalar1 kurulmasi
- Devam eden uygunsuzluklar icin DOF acilmasi (yilda 1 kez)

Hazirlayan:

Birim Kalite Ekibi Birim Kalite Sor. Kalite Kurulu Baskani

Kontrol Eden: Onay:
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SORUMLU
TARIH Her akademik takvim yili sonu
Yiiksekokul miidiirliigii, Yiiksekokul sekreterligi, 6grenci isleri birimi
Birim Kalite Ekibi Birim Kalite Sor. Kalite Kurulu Baskani
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