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Miidiirligi, Yiiksekokul sekreterligi, Bolim Baskanlari, Bolim

Koordinatorliikleri

IYILESTIRME
TAKViMi

2025-2026 Egitim Ogretim Y1l

PLANLAMA

FAALIYET

Insan kaynaklari, fiziksel alanlar, mali kaynaklar, donanim ve materyal ihtiyaclari
ile paydas desteklerinin etkin olarak kullanilmasi.

Toplumsal katk: etkinliklerinin yiirtitilmesinde gorev alacak akademik ve idari
personel, Ogrenci goniillilleri ve ilgili komisyon iiyeleri belirlenerek gorev
dagilimlarinin yapilmasi.

Insan kaynag: planlamasinda dgretim elemanlarmin uzmanlik alanlari ve etkinlik
tiirlinlin esas alinmasi.

Ayrica dgrencilerin toplumsal etkinliklere goniillii olarak katiliminin saglanmast ile
is glicli verimliliginin artirilmast.

Fiziksel kaynak yonetiminde, etkinliklerin gergeklestirilecegi derslikler, konferans
salonlari, laboratuvarlar, saha alanlar1 ve gerektiginde paydas kurum mekanlarinin
kullanilmasa.

Etkinlik bazli planlamalar dogrultusunda mekénsal ihtiyaglar 6nceden belirlenmesi.
Mali kaynaklar, destek projeleri, bagiglar ve paydas katkilarindan saglanmas.
Kaynak ihtiyaci, planlanan her etkinlik i¢in ayr1 ayri belirlenerek maliyetlendirme
yapilacak, satin alma veya temin siirecleri iiniversite prosediirlerine uygun sekilde
yonetilecektir.

SORUMLU

Yiiksekokul miidiirliigii, boliim baskanlari

PLANLAMA
TARIHI

Giiz yariyilt yili

UYGULAMA

FAALIYET

Toplumsal katki faaliyetlerinde kullanilacak insan kaynagi, fiziksel alanlar ve mali
kaynaklar belirlenen plana uygun olarak tahsis edilir.

Gorevli personel, 6grenci goniilliileri ve paydas temsilcileri etkinlik tiiriine gére
gorevlendirilir.

Etkinlikler igin gerekli salon, saha, arag-gere¢ ve materyaller dnceden hazirlanir,
lojistik siirecler birim sekreterligi tarafindan yiiriitaliir.

Maliyetlendirmesi yapilan etkinliklerde gerekli satin almalar ve harcama kalemleri
konusunda Universite mali isler birimine resmi yazismalarin yapilir.

Her toplumsal katki etkinliginin sonunda kaynak kullanimina iliskin kisa bir
degerlendirme yapilir ve etkinlik raporlarina islenir.

SORUMLU

Yiiksekokul miidiirliigii, Yiiksekokul sekreterligi

UYGULAMA
TARIHI

Akademik takvim boyunca

KONTROL

FAALIYET

Kaynaklarin etkin, ekonomik ve verimli kullanilip kullanilmadig1 diizenli olarak
takip edilecektir.

Harcama listeleri, gérevlendirme ¢izelgeleri, mekan kullanim raporlar1 ve etkinlik
geri bildirimleri kalite komisyonu tarafindan dénemsel olarak incelenecektir.
Kaynak kullaniminin hedefler ile uyumu, 6grenci ve paydas katkisinin diizeyi, biitce
gergeklesmeleri ve fiziki kosullarin yeterliligi 6lgiilecek; elde edilen veriler

Birim Kalite Ekibi

Hazirlayan:

Birim Kalite Sor.

Kontrol Eden: Onay:

Kalite Kurulu Baskani
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raporlanarak yillik degerlendirme toplantilarinda goriisiilecektir.
- Eksiklik veya uygunsuzluk olmasi halinde bu durum kanitlarryla birlikte kayit altina
aliacak ve gerekli diizeltici islemler i¢in ilgili sorumlulara bildirilecektir.

SORUMLU

Yiiksekokul miidiirliigii, boliim baskanlari

TARIH

Mayis- Haziran

ONLEM

FAALIYET

- lIzleme sonuglar1 dogrultusunda kaynaklarin yetersiz veya verimsiz kullanildig
alanlarda iyilestirme ¢alismalar1 yapilacaktir. (yilda 1 kez)

- Gerek goriildiigiinde gorev dagilimlar1 yeniden diizenlenecek, mali kaynaklarin
cesitlendirilmesi i¢in ek destek ve projeler gelistirilecektir. (yilda 1 kez)

- Paydas katkisinin sinirli kaldigi durumlarda yeni kurumlarla is birligi goriismeleri
artirtlacaktir. (yilda 1 kez)

- Malzeme ve ekipman eksiklikleri tespit edildiginde satin alma veya bakim siiregleri
hizlandirilacak; mekan yetersizligi halinde etkinlikler alternatif alanlarda
gerceklestirilecektir. (yilda 1 kez)

- Kullanilan kaynaklarin takip ve kayit sistemleri gii¢lendirilerek seffaf ve
stirdiiriilebilir bir kaynak ydnetimi hedeflenecektir.

- Yapilan iyilestirmelerin toplumsal katki faaliyetlerinin niteligine olumlu yansimasi
diizenli olarak gozden gecirilecek ve gerektiginde planlama asamasi
giincellenecektir. (yilda 1 kez)

SORUMLU

Yiiksekokul miidiirliigii, boliim baskanlar

TARIH

Her y1li sonu

Hazirlayan:
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